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1. FOGALMAK, ROVIDITESEK JEGYZEKE

Fogalom/Rovidités Leiras

272/2014. (XI.5.) Korm.

272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes

rendelet eurdpai unios alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl
Aht. 2011. évi CXCV. tdrvény az allamhéztartasrol

Alapok Az ERFA, ESZA és Kohézids alap kozos elnevezése

AUF Altaldnos Utmutaté a Felhivasokhoz

Csekély 6sszegli (de

minimis) tdmogatds

A Bizottsag 1407/2013/EU Rendelete szerinti tamogatasi kategoria.

EMVA Eurdpai Vidékfejlesztési Mezbgazdasagi Alap

ERFA Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap

ESB-alapok Az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alap (ERFA), Eurdpai Szocialis Alap (ESZA),
Kohéziés Alap, Eurdpai Vidékfejlesztési MezGgazdasagi Alap (EMVA) és Eurdpai
Tengerligyi és Haldszati Alap (ETHA) egyuttesen.

ESZA Eurdpai Szocialis Alap

EU Eurdpai Unio

Exporttamogatasi A tdmogatast igényl6 KKV-k szamara elkészitett, a Részvételi kérelmek

felhivas benyujtasdhoz sziikséges informacidkat tartalmazé dokumentum.

Felhivas Felhivas a Professzionalis felkészités a tudatos kilpiacra |épéshez KKV-k szamara

GINOP-1.3.7-19 cim( dokumentum.

GDPR rendelet

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv
hatalyon kivul helyezésérél sz616 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai

parlamenti és tandcsi rendelet (altalanos adatvédelmi rendelet — GDPR).

GINOP

Gazdasagfejlesztési és Innovacids Operativ Program

Eurépai Unid
Eurdpai Strukturalis

és Beruhazasi Alapok
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Fogalom/Rovidités Leiras

HEPA HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugynokség Nonprofit Zartkdriien M(ikodé

A AA

Részvénytdrsasdg, a projekt megvaldsitasaért felel6s konzorcium tagja, unids
forrasban részesitett, tdmogatdskozvetitsi szerepkort betolts szervezet, amely
kivalasztja a Felhivds tevékenységeinek VI. és VII. pontja alapjan a projektben
résztvevd KKV-kat és biztositja ezen KKV-k részére a kiilpiacra l1épést tamogatd

szolgaltatasokat a megkotott szolgaltatdsi szerz6dés szerint.

HEPA munkatars A HEPA altal a Projektbe delegalt szakérté.

HEPA Projektszervezet | HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség Nonprofit Zartkériien Miikddé
Részvénytdrsasdag altal létre hozott, a HEPA projektrészek megvaldsitasaért felelGs

szervezeti egység.

IH Iranyitd Hatdsag
Kbt. 2015. évi CXLIII. torvény a kdzbeszerzésekrdl
KKM Kilgazdasagi és Kiiligyminisztérium, a projekt megvaldsitasaért felelGs

konzorcium tagja, unids forrasban részesitett, tdmogataskozvetitSi szerepkort
beto6lts szervezet, amely kivalasztja a Felhivas tevékenységeinek VIII. pontja
alapjan a projektben résztvevé KKV-kat és biztositja ezen KKV-k részére az lrpiacra
lépést vagy ott a fokozott jelenlétet tdmogatd szolgaltatasokat a megkotott

szolgdltatdsi szerz6dés szerint.

KKM munkatars A KKM 3altal a Projektbe delegalt szakértd.

KKM Projektszervezet A Kuilgazdasagi és Kultgyminisztérium (KKM) altal Iétre hozott, a KKM

projektrészek megvaldsitasaért felelGs szervezeti egység.

KKV Kis- és kdzépvallalkozas
KKV/tdamogatast A HEPA dltal meghirdetett Exporttamogatasi felhivasra és a KKM altal
igényl6 meghirdetett Uripari felhivasra Palyazatot benyujtd célcsoport, a tamogatasban

részesithetdk, részesitettek kore.

Konzorcium A GINOP-1.3.7-19 felhivasra palyazatot benyujto szervezetek, a HEPA és a KKM

projektvégrehajtasra létesitett egylttmikodése

Palyazati Urlap Az a kitoltott és benyujtott palyazati kérelem, amellyel a tdmogatast igényl6 KKV

benyujtja jelentkezését az Exporttamogatdsi és az Uripari felhivasra.
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Fogalom/Rovidités Leiras

PIB

Projekt Iranyité Bizottsag

Projekt

A Konzorcium, mint kedvezményezett altal a GINOP-1.3.7-19 felhivas keretében a
kevésbé fejlett régidkban megvaldsitott szolgaltatdsok 6sszessége, amely kiilpiacra

|épést tamogatd szolgaltatast nyujt a résztvevs KKV-k szamara.

Strukturalis Alapok

ERFA és ESZA egyittesen

Szolgaltatasi szerz6dés

A Konzorciumi tag és a projektbe bevont KKV kozétt létrejott megdllapodas. A
projekt keretében nyujtott, tdmogatott szolgaltatasok igénybevételét szabalyozd

polgari jogi szerz6dés.

Tamogatast nyujtéd

A Konzorciummal, mint kedvezményezettel tdmogatasi szerz6dést kotd és

szervezet szamadra allami vagy unids forrast biztosité hazai allami intézmény (Iranyito
Hatdsag).
TVI Tamogatdsokat Vizsgdld Iroda

Uripari felhivés

A tdmogatast igényl6 KKV-k szdmara elkészitett, a tdmogatasi
kérelmek/palyazatok benyujtasahoz sziikséges informacidkat tartalmazo

dokumentum.
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Ezen MUkodési Kézikonyv célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja a Konzorcium, mint kedvezményezett altal
megvaldsitando ,Professzionalis felkészités a tudatos kilpiacra lépéshez KKV-k szamara" elnevezés(i, GINOP-
1.3.7-19-2020-00001 szamu, (rovid elnevezés: ,FIT FOR EXPORT”) projekt (tovabbiakban: Projekt) belsé

szabalyozd anyagait, a Konzorcium tagjainak belsé szabdlyozasi rendszerébe integraltan.

A M(ikodési Kézikonyv a Projekthez kapcsolédd Tamogatdsi SzerzGdés mellékleteként 1ép hatdlyba és annak

megsz(inésével vesziti hatalyat.

A M(kodési Kézikdnyvet, mint a Konzorcium tagjainak bels6 miikodését szabadlyozé dokumentumot a HEPA
Vezérigazgatdja és a KKM Kozigazgatasi Allamtitkara helyezi hatalyba, az aldirdsaval hitelesitett, nyomtatott

formaban.

A MUkodési Kézikonyv személyi hatalya kiterjed mindazon a Projektben nevesitett személyekre, akik a Projekt
megvaldsitdsaban részt vesznek és a Mikodési Kézikonyvben szabdlyozott tevékenységeket végzik, vagy abban

kézremUkoddnek.

Mivel a M{kodési Kézikonyv a Tamogatasi Szerz6dés mellékletét képezi, ezért a Mlkodési Kézikonyv esetleges

maodositasara kizardlag a Tamogatdsi Szerz6désben meghatarozott médon kerilhet sor.

Mikodési Kézikonyv
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3. A PROJEKT BEMUTATASA

3.1. A PROJEKT F6BB JELLEMZOI

A ,Professzionalis felkészités a tudatos kiilpiacra Iépéshez KKV-k szamara" elnevezés(, GINOP-1.3.7-19 szamu,
(rovid elnevezés: ,FIT FOR EXPORT”) projekt elsGdleges célja legaldbb 250 hazai KKV-k nemzetkézi piacon valé
megjelenésének el6készitése, tdmogatdsa, a konkrét promdcids tevékenység tdmogatasa mellett, célzott, cégre

szabott tanacsaddssal, képzéssel és egyéni felkészitéssel.

A projekt eredményeként az ad hoc jelleggel exportadlé KKV-k helyett né a stabil, rendszeresen exportalo,
kilpiacon jelen levd KKV-k szdma. Tovabba a projekt hozzajarul a hazai KKV-k halézatosodasanak, nemzetkozi

értéklancokba torténé bekapcsolddasanak elGsegitéséhez.
3.2. A PROJEKT CELCSOPORTJAI

A célcsoportok a tdmogatdsi kérelem megvaldsitasa sordn létrejott eredmények kdzvetlen hasznaloi, tehat azon
személyek, akik a |étrejott terméket vagy szolgdltatdst megvasaroljak, vagy kozvetlenll hasznaljak. A Felhivas

»1.1. A Felhivds indokoltsaga és célja” fejezetében definialja a projekt célcsoportjait:

e a konvergencia régidban székhellyel vagy telephellyel rendelkezd, exportpotencidllal rendelkez, vagy
mar exportalé mikro-, kis- és kdzépvallalkozdsok, amelyek a fejlesztésiik eredményeként helyi, nemzeti,
de féleg nemzetkozi haldzatokba kapcsolddnak be vagy részvételiik intenzitasa ilyen tekintetben
novekszik,

e a ,GINOP-1.1.4-16 Magyar Multi Program |. — A kiemelt novekedési potencidllal bird kis- és
kozépvallalkozasok azonositdsa, felmérése, motivalasa, fejlesztési igényeik meghatdrozasa” cimu
kiemelt projekt keretében fejlesztési tervet kapott hazai, konvergencia régidban székhellyel vagy
telephellyel rendelkezé mikro-, kis- és kdzépvallalkozasok,

e a konvergencia régidban székhellyel vagy telephellyel rendelkezs, Griparhoz kapcsolédé, vagy az
Griparba belépni késziil6, vagy ezeknek a vallalkozasoknak eszkdzoket, komponenseket gyarté mikro-,
kis- és kdzépvallalkozdsok, amelyek a fejlesztésiik eredményeként képessé valnak a nemzetkozi piacon
megjelenni vagy a nemzetkézi beszallitéi [dancban elérelépni, termelékenységiiket és hatékonysagukat

tovabb javitani.
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3.3. A PROJEKT KERETEBEN NYUJTHATO, TAMOGATOTT SZOLGALTATASOK

Exportorok vagy
potencialis exportorok

GINOP-1.1.4-16 Magyar
Multi Program .
keretében azonositott
vallalkozasok

Az (iriparhoz kapcsolédo,
vagy az (iriparba belépni
késziilG, vagy ezeknek a
vallalkozasoknak beszallité
vallalkozasok

e 1. dbra— A Projekt célcsoportjai és a résziikre nyujtott, tdmogatott szolgdltatdsok

e Nemzetkozi kiallitason vagy vasaron valo részvétel megszervezése online és/vagy offline formaban

o beépitetlen és beépitett terilet, illetve kiallito helyiség bérletének tamogatasa,

o online kidllitd térben valé megjelenés biztositasa,

o kidllitéhelyiség, stand felallitdsanak és mikodtetésének a tamogatasa,

o regisztracio/kataldgusbeiktatas elGsegitése,

o tertletdijhoz kapcsolddo egyéb koltségek (Pl: AUMA, kotelezd biztositas) tdmogatasa.

e Nemzetkozi dru-/cégbemutatod, partnertaldlkozok szervezése online és/vagy offline formaban

o Uzleti targyalds, B2B talalkozd szervezésének tdmogatdsa partnerorszagokban vagy online
formaban;

o Személyre szabott kilpiaci és piacépitéshez kapcsolddd, online vagy offline roadshow
szervezés tdmogatasa;

o A nemzetkozi aru-/cégbemutato, partnertalalkozok professzionalis lebonyolitdasahoz sziikséges
feltételek biztositasanak tdmogatasa (terembérlet, technikai koltségek, dekoracids koltségek,
platformbérlet stb.)

e  Piacra jutds tdmogatasahoz kapcsoldddan igénybe vett szolgaltatasok

o Ki- és visszautazas tdmogatdsa.

o  Szdllaskoltség tdmogatdsa.

M(ikodési Kézikdnyv
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o Termékminta szallitmanyozdsi koltségeinek tdmogatasa a kidllitdshoz kapcsoléddan
(tengerentuli).

e  Képzés nyujtasa a célcsoport részére online és/vagy offline formaban

o Uzlet- és exportfejlesztési konzultacié tdmogatas.

o Specidlis kulpiaci felkészit6 tréningek, tematikus workshopok online és/vagy offline
szervezésének tdmogatasa.

o  Akkreditaciot tamogato képzések elGsegitése.

e Tanacsadasi szolgdltatas nyujtasa a célcsoport részére

o Export érettségi felmérés tdmogatasa.

o Uzlet- és exportfejlesztési konzultacié tamogatasa.

o Pénzugyi helyzetkép vizsgalatanak tdmogatasa.

o Cégmikodés atvilagitasa.

o Cégre szabott Uzleti export stratégia fejlesztésének, fejlesztési életut kidolgozasanak és
monitoringjanak tdmogatasa.

o Termék/szolgaltatas konzultacio és kulpiaci validacié tamogatasa.

o Ugyletmenedzsment tdmogatasa.

o Szervezetfejlesztés tamogatasa.

o Logisztikai tanacsadas tamogatasa.

o Export-marketing tandcsadas tdmogatdsa.

o Vam- és addiigyi tandcsadds tamogatasa.

o Export piackutatas, kulpiaci informaciok gydjtésének, potencialis kilpiaci/kilkapcsolati
partneradatbazis készitésének és nemzetkozi partnerkeresésnek a tamogatdsa.

o Mindsitések, akkreditacidk, tanusitasok megszerzésének folyamatdban vald tandcsadas:
Uriparhoz kapcsolédd minGsitések, akkreditaciok, tanUsitdsok megszerzésében valé
segitségnyujtds

o  Uriparhoz kapcsolédé mindsitések, akkreditaciok, tantsitasok megszerzésében vald segitségnyujtas
o  Akkreditaciés dij tamogatasa.
o Egyéb, a minGsitések, akkreditaciok, tanusitvanyok megszerzéséhez elengedhetetlen jarulékos

dijak és egyéb immaterialis javak megszerzésének koltségei.
3.4. KAPCSOLODO PROJEKTEK, PROGRAMOK

A ,FIT FOR EXPORT” projekt szinergikusan kapcsolddik szamos mar futd, illetve tervezett projekthez/programhoz.

A kapcsolédasok részleteit a Megvaldsithatdsagi Tanulmany tartalmazza.

Mikodési Kézikonyv
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A ,FIT FOR EXPORT” projekt végrehajtasdnak és lzemeltetésének jogi hatterét a 14.2 és 15.2 mellékletek

tartalmazzak.

4.1. A KONZORCIUMI SZINT(i PROJEKTVEGREHAJTAS SZERVEZETI KERETEI

A projekt lebonyolitasanak alapja a Projekt Alapité Dokumentum (PAD). A PAD tartalmazza mindazon eljarasokat,

folyamatokat és feltételeket, amelyek sziikségesek a projekt megfelel6 végrehajtasahoz, és tartalmazza minden

érintett szervezet, személy alapvet§ feladatait. A PAD elkészitéséért a Projektvezet6k (HEPA Projektvezets, KKM

projekt szakmai vezetd) felelnek, az elkészitett tervdokumentumot a PIB véleményezi és a projektszponzorok

(HEPA vezérigazgatd, KKM Kozigazgatasi Allamtitkar) hagyjak jova.

Konzorcium

HEPA vezérigazgatd

KKM Kozigazgatasi
Allamtitkdr

—J

Projekt Iranyito Bizottsag

Projektvezetd
(Projektiroda)

——

Projekt szakmai
vezet§ (Urkutatasért
és Urtevékenységért

Felel8s FSosztaly)

—

Projektmenedzsment Projekt szakmai
szervezet megvalositok

Projektmenedzsment

Projekt szakmai
szervezet megvalositok

2. dbra — A projekt szervezeti felépitése

4.2. HEPA PROJEKTSZERVEZET FELEPITESE

A projektszervezet f6 résztvevGi az alabbiak:

e  Projektszponzor,

e  Projekt Irdnyité Bizottsag (PIB),
e  Projektiroda vezet6,

e  Projektvezetd

e  Projekt szakmai vezet6,

e  Projekt pénzigyi vezetd,

e MinGségbiztosito,

e  Projektiroda,

Eurépai Unid
Eurdpai Strukturalis
és Beruhazasi Alapok
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e  Munkacsoport (Exporttdmogatasi, Marketing és kommunikacids, Képzési, Operativ),

e Munkacsoport tag.

Az aldbbi dbra szemlélteti a projekt szervezeti felépitését.

Projektszponzor HEPA vezérigazgato

Tzervezet: CgySeger

delegaltjai, Projektiroda

Projekt Iranyito Bizottsag vezetdie, Projektvezetd,

Pro 'etszervezet—tagck

Projektiroda

Projektvezetd
X
[ X X X X X |
a :zraol:re:ati pPe:(\)ZJS:f/I i Operativ s ta’f:ggar:-a’si Képzési
Projektszervezet vezets vezetd TR v " Munkacsoport Munkacsoport munkacsoport

Operativ Market[ngl es Exporttam. Képzési

P kommunikacids Py a s

szakértd Artd szakért6 szakért6

szakért6

3. dbra — A HEPA projektrész szervezeti felépitése

4.3. KKM PROJEKTSZERVEZET

Projektszponzor KKM Kozigazgatasi Allamtitkar

Projekt Iranyit6 Bizottsag Projekt Irényito Bizottsag
q k Projekt fzakmai vezetd: Urkutatdsért
Proje tSZerVeZet és Urtevékenységért Felel8s KKM Szakmai FSosztalyok
F6osztaly
| |
| | 1
Projektmenedzsment Projekt szakmai
szervezet megvaldsitdi

4. dbra — A KKM projektrész szervezeti felépitése

A KKM projektszervezet 6 résztvevGi az alabbiak:

e  Projektszponzor (a KKM Koézigazgatasi Allamtitkara),

e Projekt Iranyité Bizottsag (PIB),

R Mikodési Kézikonyv
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e Projekt szakmai vezetd: Urkutatdsért és Urtevékenységért Felel8s FGosztaly (KKM),
e  Projektmenedzsment,

e Projekt szakmai megvaldsitasaban kozrem(ikddok;

e  KKM Szakf&osztélyok;

e  Projekt szakmai megvaldsitoéi, szerz6dott szakmai partnerek.

A KKM szakmai féosztalyok felligyeleti rendszere az aldbbiak szerint miikodik:

Kulgazdasagi és Kultigyminiszter

Tajékoztatasért és
Kézigazgatdsi Biztonsagpolitikaért l\/’l\?egr\r/]azreiﬁ_zza;g
Allamtitkar Felel6s Allamtitkar e
Megjelenitéséért
Felel&s FGosztaly
1 1
Jogi és Koordindciés Gazdasagi Ugyekért Urkutatdsért és
Ugyekért] Felel6s Felglc’is Helyettes Urtevékenységért Sajtd FGosztaly
Helyettes Allamtitkdr Allamtitkar Felel6s Féosztaly
Jogi FGosztaly Koltségvetési Féosztaly

5. dbra — A KKM szakmai f6osztdlyok feliigyeletei rendszere

4.4. PROJEKT MONITORING A KONZORCIUM TAGJAINAL

A projekt végrehajtdsanak kiemelten fontos eleme a projekt monitoring és az ellendérzési tevékenység. A projekt
monitoring tevékenységben a fenti testiiletek, személyek mindegyike részt vesz, a testiiletek f6 feladat éppen a
felelGsségi korikbe tartozd szakterilet, projektelem, vagy éppen az egész projekt végrehajtasi folyamatdnak

kovetése, a hatarid6k, mérfoldkdvek és a szakmai-projektmenedzsment el6irasok betartatasanak biztositasa.
A monitoring tevékenység az aldbbi eszkdzok hasznalataval valdsul meg:

e Munkacsoport emlékeztetdje,
e  Projektértekezletek emlékeztetéje,
e  Szakmai beszamoldk

o Mérfoldkévek nyomon kovetése, zardsa, atadas-atvétele.

Mikodési Kézikonyv
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A belsé ellendrzési tevékenység a fenti monitoring tevékenységtdl figgetlen, a teljes szervezetre vonatkozé belsd
ellenGrzési tevékenységének része. A megfelel6 ellendrzési tevékenység érdekében biztositani kell, hogy az éves

ellendrzési terv része legyen a projekt egészének vagy valamely részelemének, végrehajtdsanak ellenérzése.

A projekt megvaldsitasa érdekében mar az elSkészitd fazisban sor kerll a projektszervezet létrehozdsara, az
alabbiakban ismertetett testiiletek és a projektszervezet mas tagjainak kijeldlésére. A kijelolés megjelenik a
személyzeti dokumentumokban is, projekt megbizdlevél formajaban, vagy indokolt esetben bekeril az adott

személy munkakori leirasaba.

A projekt szervezeti felépitésében és m(ikodésében jél elkilonithetGen megvaldsul a stratégiai (feligyeleti,
illetve dontéshozdi) vezetési és az operativ (megvaldsitdi) szint. A projekt stratégiai szintjén mikoédik a

Projektszponzor, valamint a Projekt Iranyitd Bizottsag (PIB).

A projekt vezetési szintjén m(ikodik a projektiroda vezetd, a projektvezetd, a projekt szakmai vezet6, a projekt

pénzligyi vezetd, a mindségbiztositod és a kiils6 szakmai megvaldsitdk projektvezetdi.

Az operativ szinten a HEPA-projektszervezet a tobbi HEPA projektet is koordinalé Projektiroda ald rendelten
mikaodik, s ez garantdlja a bels6 (Exporttdmogatasi munkacsoport, Képzési munkacsoport, Marketing és
Kommunikdacids munkacsoport, Operativ munkacsoport) és a kiilsé (szakmai megvaldsitasban részt vevd kiilsé

véllalkozdk) technikai tdmogatd csoportok szakértGinek a projektszervezet szintli integraldsat is.

A KKM-es projektszervezet a szakmai megvaldsitasért felelgs Urkutatasért és Urtevékenységért Felel&s Féosztaly

koordinalasdval kerul kialakitdsra. A szakmai megvaldsitok (zomében kilsé szakért6k) munkdjanak

A konzorcium tagjainak egyuttm(ikodését a konzorciumi megallapodas szabalyozza és a dontéshozas szintjeitdl
fliggd csatornakon keresztil zajlik. Stratégiai kérdésekben a projektszponzorokon keresztiil zajlik az egyeztetés,
projektvégrehajtasi és mikodtetési kérdésekben a HEPA projektvezet6 a KKM szakmai vezetGjével kozvetlenl
egyeztet. Amennyiben az egyeztetés felsGbb szintl jovahagyast is igényel, az gy kilon-kiilon a konzorciumi

tagokhoz keriil, onnan a projektszponzorokhoz, s a projektszponzorok szintjén zajlik le a végsé egyeztetés.

Mikodési Kézikonyv
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5. AZ EGYES ALLAMI TAMOGATASOK IGENYBEVETELERE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A pélyazati felhivds 3.1.2. VI.- VIII. pontjai szerinti tdmogathatd tevékenységekhez (VI: ExportSr vagy potencidlis

exportdr KKV-k szamara nyujtott szolgdltatasok online és/vagy offline formaban, VII: A GINOP-1.1.4-16 Magyar

Multi Program |. keretében fejlesztési tervet kapott vallalkozasok részére nyujtott szolgaltatasok online és/vagy

offline formaban,

VIIl: Az (riparhoz kapcsolédd, vagy az (riparba belépni késziils, vagy ezeknek a

vallalkozasoknak beszallité vallalkozasok részére nyujtott szolgaltatasok) nyujtott szolgaltatasok tekintetében a

konzorcium minésil tAmogatast nyujténak. Tamogatds az alabbi tablazatban foglalt kategdriak szerint nyujthatd.

Tamogathaté tevékenység

Tamogatasi kategoria

Jogszabalyi hivatkozas

Exportérok vagy potencialis exportérok részére nyujtott

szolgéltatasok online és/vagy offline formaban:

° Nemzetkozi kidllitdson vagy vasaron vald részvétel

kis- és kézépvallalkozas
vasaron vald
részvételéhez nyujtott

tdmogatas

651/2014/EU
bizottsagi rendelet
19. cikk

° Piacra jutds tdmogatdsahoz kapcsoléddan igénybe
vett szolgdltatasok

3.1.2 VI. b-c)

megszervezése ) . .
csekély Osszegl 1407/2013/EU
3.1.2Vl.a) tamogatas bizottsagi rendelet
Export6rok vagy potencialis exportérok részére nyujtott
szolgaltatasok online és/vagy offline formaban:
e Nemzetkodzi dru-/cégbemutatd, partnertalalkozok ) . .
, csekély Osszegl 1407/2013/EU
szervezése ; . ] o
tdmogatas bizottsagi rendelet

Export6rok vagy potencialis exportérok részére nyujtott

szolgaltatasok online és/vagy offline formaban:

képzési tdmogatds

651/2014/EU
bizottsagi
rendelet 31. cikk

szolgéltatasok online és/vagy offline formaban:

e  Tandacsadasi szolgaltatds nyudjtdsa a célcsoport
részére
3.1.2Vl. e)

kis- és kozépvallalkozas
részére tandcsadashoz
nyujtott tdmogatds

csekély Osszegl

tdmogatas

e  Képzés nyujtasa a célcsoport részére csekély bsszegli 1407/2013/EU

3.1.2VI. d) tamogatas bizottsagi
rendelet

Export6rok vagy potencialis exportérok részére nyujtott 651/2014/EU

bizottsagi rendelet
18. cikk

1407/2013/EU
bizottsagi rendelet

A ,GINOP-1.1.4-16 Magyar Multi Program |I. keretében
fejlesztési tervet kapott vallalkozdsok részére nyujtott

szolgéltatasok online és/vagy offline formaban:

kis- és kozépvallalkozas

vasaron valé

651/2014/EU
bizottsagi rendelet
19. cikk
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Tamogathato tevékenység

Tamogatasi kategoria

Jogszabdlyi hivatkozas

. Nemzetkozi kidllitdson vagy vdésaron vald részvétel
megszervezése

3.1.2VIl. a)

részvételéhez nyujtott
tdmogatas

csekély Osszegl

tdmogatas

1407/2013/EU
bizottsagi rendelet

A ,GINOP-1.1.4-16 Magyar Multi Program I. keretében
fejlesztési tervet kapott vallalkozdsok részére nyujtott

szolgéltatasok online és/vagy offline formaban:

° Nemzetk6zi &ru-/cégbemutatd, partnertalalkozok

szervezése

. Piacra jutds tamogatasdhoz kapcsoléddan igénybe
vett szolgaltatasok

3.1.2 VII. b-c)

csekély 6sszegli
tdmogatas

1407/2013/EU
bizottsagi rendelet

A ,GINOP-1.1.4-16 Magyar Multi Program I. keretében
fejlesztési tervet kapott vallalkozasok részére nyujtott

szolgéltatasok online és/vagy offline formaban:

° Képzés nyujtdsa a célcsoport részére

3.1.2VIl. d)

képzési tdmogatds

csekély Osszegl

tdmogatas

651/2014/EU
bizottsagi rendelet
31. cikk

1407/2013/EU
bizottsagi rendelet

A ,GINOP-1.1.4-16 Magyar Multi Program I. keretében
fejlesztési tervet kapott vallalkozasok részére nyujtott

szolgaltatasok online és/vagy offline formaban:

e  Tandacsadasi szolgaltatds nyuljtdsa a célcsoport
részére
3.1.2Vil. e)

kis- és kozépvallalkozas
részére tandcsadashoz
nyujtott tdmogatds

csekély Osszegl

tdmogatas

651/2014/EU
bizottsagi rendelet
18. cikk

1407/2013/EU
bizottsagi rendelet

Uriparhoz kapcsol6dd, vagy az (riparba belépni késziils,
vagy ezeknek a vdllalkozasoknak beszallité vallalkozasok

részére nyujtott szolgaltatasok:

e  Tandacsadasi szolgaltatds nyujtasa a célcsoportba
tartozo6 gazdasagi szerepl6k szamara

3.1.2 VIIl. a)

kis- és kozépvallalkozas
részére tanacsaddshoz
nyujtott tdmogatds

kis- és
kozépvallalkozasnak
nyujtott innovacios
tdmogatas

induld véllalkozasoknak

nyujtott tamogatas

csekély osszegl

tdmogatas

651/2014/EU
bizottsagi rendelet
18. cikk

651/2014/EU
bizottsagi rendelet
28. cikk

651/2014/EU
bizottsagi rendelet
22. cikk

1407/2013/EU
bizottsagi rendelet

1. tablazat — Tamogatds tipusok
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Azonos, vagy részben azonos azonosithaté elszamolhaté koltségek esetén allami tdmogatas abban az esetben
halmozhaté mds, helyi, regionalis, dllamhdaztartasi vagy unids forrdsbdél szdrmazé allami tamogatdssal, ha az nem
vezet a csoportmentességi rendeletekben, vagy az Eurdpai Bizottsag jovahagyd hatdrozatdban meghatérozott

legmagasabb tdmogatasi intenzitas tullépéséhez.

Allami tdmogatas kiilénb6z8 azonosithaté elszamolhaté kéltségek esetén halmozhaté mas, helyi, regionlis,

allamhaztartasi vagy unids forrasbdl szarmazé allami tamogatdssal.

Az egy projekthez igénybe vett 6sszes tamogatas - fuggetlendl attdl, hogy annak finanszirozasa unids, orszagos,
regionalis vagy helyi forrasbdl térténik - tdmogatasi intenzitdsa vagy 6sszege nem haladhatja meg az irdnyado

unids allami tdmogatasi szabdlyokban meghatarozott tamogatasi intenzitdst vagy tamogatasi 6sszeget.

A Konzorcium kételes adatot szolgéltatni a TVI részére a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 9. cikkében
meghatarozott értékhatart meghaladé egyedi tdmogatasokrol a 37/2011. (Ill. 22.) Korm. rendelet 18/A-18/D. §-

a alapjan.
5.1. EGYES TAMOGATASI KATEGORIAKRA VONATKOZO SPECIALIS SZABALYOK

5.1.1. Csekély 6sszegii tamogatas (de minimis)

A csekély 0sszegli tdmogatdsra vonatkozo részletes szabdlyokat az eurdpai unidés miikodésérdl szolé szerz6dés
107. és 108. cikkének a csekély 6sszeg(i (de minimis) tdmogatasokra valé alkalmazdasardl sz6l6, 2013. december
18-i 1407/2013/EU bizottsagi rendelet (HL L 352, 2013. 12.24. 1.0), valamint az eurdpai unids versenyjogi
értelemben vett allami tamogatdsokkal kapcsolatos eljarasrdl és a regionalis tamogatasi térképrél sz6l6 37/2011.

(1. 22.) Korm. rendelet szabalyozza.

Az egy és ugyanazon vallalkozasnak mingsulé vallalkozasok részére az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet hatélya
ala tartozo, Magyarorszagon odaitélt csekély 6sszegli tdmogatas (ezen alcim vonatkozasdban a tovabbiakban:
tdmogatas) bruttdé tdmogatastartalma nem haladhatja meg a 200.000 eurdnak, kozuti kereskedelmi
arufuvarozast ellenszolgaltatas fejében végzd, egy és ugyanazon vdllalkozasnak minésilé vallalkozdsok esetén a
100.000 eurdnak megfelel§ forintdsszeget, figyelembe véve az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikk (8) és
(9) bekezdését.

Fuzid és felvasarlas esetén valamennyi, a korabbi vallalkozasoknak nyujtott csekély osszegli tamogatast
figyelembe kell venni annak meghatarozdsa érdekében, hogy barmely, akar az 4j, akar a megszerzendd
vallalkozasnak nyujtandd Uj, csekély 6sszegli tdmogatas meghaladja-e a vonatkozo felsé hatart. A fuziét vagy

felvasarlast megel6z6en jogszerlien odaitélt csekély 6sszegli tdmogatas ezt kdvetben is jogszerld marad.

Ha egy vallalkozas két vagy tébb kiilon vallalkozasra valik szét, a szétvalast megel6z6en nyujtott csekély 6sszegl
tdmogatast az eredetileg a tdmogatdsban részesiilé vallalkozasnak kell betudni, amely elvben azonos azzal a

vallalkozassal, amely a csekély Osszegli tdmogatdssal tdamogatott tevékenységeket atvallalta. Ha erre nincs
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lehetség, a csekély 6sszegli tdamogatast sajat tékéjik — a szétvalas tényleges id6pontjaban érvényes — kdnyv

szerinti értéke alapjan ardnyosan el kell osztani az Uj vallalkozasok kozott.

Az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet alapjan nyujtott csekély 6sszegl tdmogatds az Eurdpai Unié miikodésérdl
sz016 szerzGdés 107. és 108. cikkének az altaldnos gazdasagi érdek( szolgaltatast nyujté véllalkozasok szamara
nyujtott csekély osszegli tdmogatasokra vald alkalmazasardl szélo, 2012. éprilis 25-i 360/2012/EU bizottsagi
rendeletnek (HL L 114., 2012.4.26., 8. 0.) megfelelen nyujtott csekély dsszegl tamogatdssal a 360/2012/EU
bizottsagi rendeletben meghatarozott felsé hatarig halmozhaté. Az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet szerinti
csekély Osszegli tdmogatds mas csekély Osszegl tdmogatdsokrdl szolé rendeleteknek megfeleléen nyujtott
csekély 6sszegl tamogatassal az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikkének (2) bekezdésében meghatarozott

fels6 hatarig halmozhaté.

A tdmogatas nem halmozhato azonos elszamolhaté koltségek vagy azonos kockazatfinanszirozasi célu intézkedés
vonatkozasdban nyujtott allami tdmogatdssal, ha az igy halmozott 6sszeg meghaladna a csoportmentességi
rendeletekben vagy az Eurdpai Bizottsag jovahagyd hatdrozatdban meghatdrozott legmagasabb tamogatasi
intenzitast vagy osszeget. A nem konkrét tdmogathatd koltségekre nyljtott vagy azokhoz hozza nem rendelheté
csekély 0sszegl tamogatas halmozhatd valamely csoportmentességi rendelet vagy a Bizottsag altal elfogadott

hatdrozat alapjan nyujtott egyéb allami tdmogatdssal.

A tamogatast igénybe vevének az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 5. cikk (1) bekezdése figyelembevételével —
az ott meghatdrozott feltételek teljesitésének megallapitasara alkalmas mddon — nyilatkoznia kell a részére a
tdmogatas odaitélésének évében és az azt megel6z6 két pénziigyi évben nyujtott csekély 6sszegli tdmogatasok

tdmogatastartalmardl.

A de minimis szabalyok alkalmazasanak folyamata a https://tvi.kormany.hu/de-minimis oldalon kdzzétett

szabalyoknak megfelel6en torténik.

5.1.2. A KKV-k részére tandcsaddshoz nyujtott tdmogatds

A kis- és kozépvallalkozas részére tanacsadashoz nyujtott tdmogatds maximalis mértéke az elszamolhaté koltség

50%-a.

A tdmogatads keretében a kiils6 szakért6 altal nydjtott tanacsadasi szolgaltatas koltsége szamolhato el azzal, hogy
az érintett szolgaltatas nem lehet folyamatos vagy id6szakosan visszatér6 tevékenység és nem kapcsolddhat a
vallalkozas szokasos mikodési koltségeihez (pl. folyamatos adétanacsadashoz, rendszeres jogi szolgaltatashoz

vagy hirdetéshez).

5.1.3. KKV-k vasarokon vald részvételéhez nyujtott tdmogatas

A kis- és kozépvallalkozas vasarokon valé részvételéhez nyujtott tdmogatds maximalis mértéke az elszamolhaté

koltség: 50%-a.
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A tdmogatds keretében a vallalkozasnak valamely kidllitdson vagy vésaron valé részvételekor felmeriilg, a kiallité

helyiség bérletével, feldllitdsaval és m(ikddtetésével kapcsolatos kdltség szamolhatd el.

5.1.4. Indulé vallalkozasoknak nyujtott tamogatas

Induld vdllalkozasnak nyudjtott tdmogatds azon, t6zsdén nem jegyzett kisvallalkozas részére nyljthatd, amely
legfeljebb 6t éve keriilt bejegyzésre, még nem osztott fel nyereséget, nem egy masik vallalkozas tevékenységét

vette at és az aldbi kivétellel nem dsszefonddas utjan jott létre.

Tamogatas nyujthatd azon 6sszefonddas utjan létrejott, a fenti feltételeknek egyébként megfelel6 vallalkozas
részére is, amely esetében az 6sszefondddasban részt vevd legrégebbi vallalkozas bejegyzésétdl szamitott ot év

még nem telt el.
A tdmogatas brutté tamogatasi egyenértéke nem haladhatja meg
a) a 0,4 millié eurénak megfelel§ forintosszeget Budapesten,

b) a 0,8 millié eurdnak megfelel§ forintdsszeget Eszak-Magyarorszag, Eszak-Alfold, Dél-Alféld, Dél-Dunantdil,

K6zép-Dundntul, Nyugat-Dunantul, vagy Pest régidban letelepedett vallalkozas esetén.

Innovativ kisvallalkozds esetén a fenti legmagasabb 0sszegek megkétszerezhetdek. Innovativ kisvallalkozas az a
kisvdllalkozas, amely flggetlen szakért6 altal készitett értékeléssel ald tudja tamasztani, hogy a belathatd
jov6ben Uj, az ipardgi technika mindenkori allasahoz képest jelentGs javulast jelentd, ugyanakkor technoldgiai
vagy ipari problémadk kockazatat hordozé termékeket, szolgdltatasokat vagy folyamatokat fejleszt majd ki; vagy
amelynek kutatas-fejlesztési koltségei az 6sszes mukodési koltség legaldbb 10 %-at teszik ki a tdamogatas
nyujtasat megel6z6 hdrom év legalabb egyikében, illetve pénziigyi el6zményekkel nem rendelkez6 indulé
vallalkozas esetében ugyanezen aranyt a folyd pénzigyi idGszak fliggetlen konywvizsgadld altal hitelesitett

pénzigyi kimutatasaban kell kimutatni.

5.1.5. KKV-knak nyujtott innovacids tamogatas

A tamogatas maximalis mértéke az elszamolhatd koltség 50%-a. Az innovdcids tanacsadas és innovacios
tdmogato szolgdltatds koltsége esetében a tdmogatasi intenzitas az elszamolhatd koltségek 100%-ig novelhetd,

ha a tdmogatas 6sszege nem haladja meg harom év alatt a 200 000 eurdét.
A kis- és kozépvallalkozasnak nyujtott innovacios tamogatas keretében elszamolhaté:

(a) a szabadalmak és egyéb immaterialis javak megszerzésének, érvényesitésének és védelmének koltsége,
(b) olyan, kutatdsi és tudaskozvetit6 szervezettdl vagy nagyvallalkozastdl kirendelt, magasan képzett
munkaeré koltsége, aki kutatas-fejlesztési és innovacios tevékenységen, a kedvezményezettnél Ujonnan
létrehozott, nem helyettesité munkakdrben dolgozik,

(c) innovacids tanacsadds és innovacios tamogatd szolgaltatas koltsége.
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5.1.6. Képzési tamogatas

Képzési tdmogatds nem nyujthatd a kotelez6 nemzeti képzési el6irasoknak valé megfeleléshez, illetve

tdmogatott beruhazasnal a beruhazas alapvetd m(ikodtetéséhez sziikséges képzéshez.
A képzési tamogatds az alabbi elszamolhaté koltségekhez nyujthaté:

a) az oktatdk személyi jellegl raforditasai azokra az 6rakra vonatkozdan, amikor az oktatok részt vesznek
a képzésen;

b) az oktatoknak és a képzés résztvevGinek a kodzvetlenil a képzési projekthez kapcsolodé miikodési
koltségei, példdul a kozvetlenil a projekthez kapcsoldédd utikoltség és szallaskoltség, anyagok és
fogydeszkozok, az eszk6zok és berendezések értékcsokkenése, kizardlag a képzési projekt céljaira vald
hasznalatuk mértékéig.

c) aképzési projekthez kapcsolddo tanacsadas koltségei;

d) aképzés résztvevBinek személyi jellegl raforditasai és az altalanos kozvetett koltségek (adminisztracids
koltségek, bérleti dij, rezsikoltségek) azokra az 6rakra vonatkozdan, amikor a képzés résztvevéi részt

vesznek a képzésen.
A tdmogatas maximalis mértéke az elszamolhaté koltség 50%-a.

A tdmogatas intenzitasa legfeljebb az elszamolhatd koltségek 70%-4aig az alabbi esetekben névelhetd:
a) megvaltozott munkaképességli munkavallalé vagy hatranyos helyzetli munkaviéllalé részére nyujtott
képzés esetén 10 szazalékponttal,
b) k6zépvallalkozasnak nyujtott tdmogatas esetén 10 szazalékponttal,

c) kisvallalkozdsnak nyujtott tdmogatas esetén 20 szazalékponttal.

5.1.7. A tovabbadott el6ny targya

A projekt esetében a Konzorcium révén a célcsoport tagjai téritésmentes szakmai szolgaltatasban is részesilnek,
igy a Konzorcium tovabbadott el6ny tekintetében tamogatast nyujtd szerepkort tolt be a Felhivas 3.2. fejezete
alapjan a Felhivas keretében, jelen dokumentum 1. tablazataban szerepl6 tamogathaté tevékenységek kapcsan.
5.1.8. Nem tamogathaté tevékenységek

A Felhivas keretében a Felhivas 3.1.2. pontjaiban meghatdarozott tevékenységeken tulmenéen mas tevékenység
nem tdmogathato.

5.1.9. Tamogatasban nem részesithetGk kore

Az dgazatok/tevékenységek oldalardl kizart:

a) a104/2000/EK tandcsi rendelet hatdlya ala tartozd, a halaszati és akvakultira dgazatban tevékenységet

végz§ vallalkozdsoknak nyujtott tamogatas;
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a mezGgazdasagi termékek elsGdleges termelésével foglalkozé vallalkozdsok tdmogatdsa;
a mez6gazdasdgi termékek feldolgozdsaval és forgalmazdsaval foglalkozd vallalkozasok tdmogatdsa,

amennyiben:

ca) a tdmogatds Gsszege az elsGdleges termel6ktSl beszerzett vagy az érintett vallalkozasok altal
forgalmazott ilyen termékek ara vagy mennyisége alapjan keril régzitésre, vagy
cb) a tdmogatas az els6dleges termelSknek vald teljes vagy részleges tovabbaddasatdl fugg;

harmadik orszagokba vagy tagallamokba irdnyulé exporttal kapcsolatos tevékenységek tamogatdsa,
nevezetesen az exportdlt mennyiségekhez; értékesitési haldzat kialakitdsahoz és mikodtetéséhez vagy
exporttevékenységgel 6sszefluggésben felmerild egyéb folyé kiadasokhoz koézvetlenil kapcsolédd
tdmogatas;

az import aruk helyett belféldi aru hasznalatahoz kétott tamogatas;

csekély 6sszegli tamogatas esetén a kozuti kereskedelmi arufuvarozast ellenszolgaltatas fejében végz6
véllalkozdsok szamdara nyujtott tdmogatas teherszéllitd jarmivek megvasarlasara [1407/2013/EU

bizottsagi rendelet 3. cikk (2) bekezdés 2. albekezdés].

Az aldbbi szempontok szerint nem nyujthaté tamogatds azon tamogatast igényl6 részére, amely:

a)
b)

c)

d)

f)
g)

h)

k)

a tdmogatdsi rendszerbdl vald kizaras hatalya alatt all;

nem tartozik a felhivas célcsoportjaba;

harmadik személy irdnyaban olyan kotelezettsége all fenn, amely a tamogatassal létrejott projekt
céljanak megvaldsuldsat meghiusithatja;

a tamogatdsi dontés tartalmat érdemben befolyasold valétlan, hamis vagy megtéveszt6 adatot
szolgdltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett;

jogerGs végzéssel elrendelt felszdmoldsi, cs6d-, végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére
iranyuld, jogszabalyban meghatarozott - eljaras alatt all;

nem felel meg jelen M{kddési Kézikonyv keretében alkalmazandd allami tdmogatasi szabalyoknak;

az Eurdpai Bizottsag eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami tdmogatas visszafizetésére
kotelez6 Magyarorszagnak cimzett hatarozatanak nem tett eleget;

a szolgaltatasi szerz6dés megkotésekor a 37/2011. (lll. 22.) Korm. rendelet 6. § (4a)-(4b) bekezdése
szerinti nehéz helyzetben levé véllalkozasnak mindsil; kivéve csekély 6sszegli tamogatas, illetve azon
vallalkozas esetén, mely 2019. december 31-én nem volt nehéz helyzetben, de 2020. januar 1. és 2021.
junius 30. kdzott nehéz helyzetbe keriilt;

amellyel a szerz6déskotés az eurdpai unios jog megsértését eredményezné;

nem az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet szerinti transzparens (,,atlathatd”) tdmogatast venne igénybe,
azaz a tamogatas bruttd tamogatastartalma nem szamithato ki pontosan;

olyan projektet kivan megvaldsitani, amelynek tartalma a Felhivasban megfogalmazott célokkal nincs

osszhangban;
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I) amellyel szemben a Nemzeti Adé- és Vamhivatal (NAV), illetve az el6dszervezete az APEH altal inditott

végrehajtasi eljards van folyamatban a tamogatdsi kérelem benyujtasdnak id6pontjaban.

5.1.10. A tamogatas nyujtasanak modja a projekt keretében

A projekt keretében a Konzorcium a projekt keretében nyujtott szolgdltatasok igénybevételére kivalasztott KKV-
k részére a 1. tdblazatban meghatarozott szolgaltatdsokat nydjtja, amely szolgaltatasok igénybevételének
szabalyait a Konzorcium tagjai (vagy az dltaluk a feladatra szerz6dtetett szakmai partnerek) és a résztvevé KKV

kozott megkotott Szolgaltatasi szerz6dés szabalyozza.

A projekt megvaldsitasa soran nem torténik pénzbeli tdmogatds folydsitas a Konzorcium tagjai és a KKV kozott.

5.1.11. A Konzorcium kotelezettségei a KKV-k szamara nyujtott tamogatasok kapcsan

A projekt keretében a KKV-k szamara Csekély Osszegl (De minimis) tdmogatasként nyujtott téritésmentes

szolgdltatdsok esetében a Konzorcium az aldbbi kotelezettségeknek tesz eleget:

a) Tajékoztatja a Szolgaltatasi szerz6dés/Tamogatoi okirat tervezetének megkiildésével a célcsoportba

tartoz6 tdmogatott KKV-kat arrdl,

- hogy a Felhivdas alapjan ingyenesen nyujtott szakmai szolgaltatdsok meg nem fizetett dija
(tdmogatdstartalom 6sszegben kifejezve) allami tdmogatasnak mindsil az EUMSZ 107. cikkének (1) bekezdése

értelmében;

b) Csekély Osszegl tdmogatds esetén legkés6bb a projektben vald részvételt biztositd Szolgaltatasi
szerz6dés/Tamogatdi Okirat megkotéséig beszerzi a tdamogatott KKV irdsos formaban készitett nyilatkozatat
(14.9 és 15.4 mellékletek) annak érdekében, hogy a projekt kizardlag olyan kerettsszegig biztositson csekély

Osszeg(i (de minimis) tamogatast a KKV-k részére, amelyet a jogszabalyok lehet6vé tesznek.

c) Kiszdmitja a tovabbadott el6nyként nyujtott tamogatas tamogatastartalmat, vagy a szolgaltatasi igény
és a rendelkezésre all6 de minimis keret alapjan megallapitja a nyujthatd tamogatas mértékét. A tamogatott KKV

tudomasul veszi, hogy a tdmogatdstartalom kiszamitdsa a Konzorcium, mint projektgazda részérél torténik.

d) Szolgaltatasi szerz6dést kot a tdmogatott KKV-val/tamogatdi okiratot allit ki a KKV-nak, amelyben rogziti
a tovabbadott el6ny targyat képezd szolgaltatast vagy szolgdltatdscsomagot, és a nyujtott tdmogatds varhatd

tdmogatastartalmat.

e) Csekély Osszegl tdmogatds esetén igazolast allit ki csekély 6sszegli tamogatasrdl a 14.6 vagy a 15.8
mellékletnek megfelelGen a megitélt tdmogatds vonatkozasaban. A tdmogatastartalom szamitasanak mindenkori

szabalyai a https://tvi.kormany.hu/tamogatastartalom-szamitasa oldalon taldlhatéak.

f) Nyilvantartja a tovabbadott tdmogatasokat.
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g) Tdjékoztatja a tdmogatott KKV-t a meglrzési kotelezettségérél, amely szerint a tdmogatdssal
kapcsolatos okiratokat és dokumentumokat a tAmogatdsi dontés napjatdl szamitott tiz évig koteles megdrizni és
a tdmogatast nyujtd ilyen iranyl felhivasa esetén, 5 (6t) napon belil koteles azokat bemutatni és a kapott

tdmogatassal kapcsolatban adatokat szolgaltatni.
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ElGregisztracio (és
ElGregisztracios jogosultsagi, valamint
felhivas exportérettségi
vizsgalat)

Kredit meghatarozasa
el ©s szolgaltatasi csomag
ajanlat

Toborzas

Palyazat benyujtasa
(szolgaltatasiigénnyel,
de minimis
nyilatkozattal)

Szerz6déskotés

Szolgaltatasiszerz&dés

Y Utankovetés
lezarasa

6. dbra — A Projekt megvaldsitdsdnak lépései

A HEPA 3ltal menedzselt projektrészek tekintetében a Toborzds, azaz célcsoportba tartozé KKV-k
megszolitdsa — A HEPA a sajat toborzasi tevékenységén keresztiil tervezi a projekt célcsoportjat alkotd
KKV-k figyelmét felhivni a projektben rejl6 lehet&ségekre. A toborzas elGsegiti legaldbb 250 vallalkozas
tdjékoztatdsat, és igy az indikatorként meghatarozott 250 KKV részvételének el6készitését. A projekt 3
elkulonitett célcsoportjabdl (Magyar Multi Program I. kilpiacra [ép6 KKV-i, az exportér és potencidlis
exportér KKV-k, és az (irpiaci KKV szerepl6k) kozil a HEPA az elsd két célcsoportot a HEPA testreszabott
kommunikdcidval és kommunikaciés csatornakon igyekszik elérni. A Toborzassal kapcsolatos
feladatokat részletesen a 8.2.1 fejezet ismerteti.

Eléregisztracios felhivds megjelentetése — A HEPA a honlapjan a FIT FOR EXPORT oldalon jelenteti meg
az elGregisztraciods felhivasat.

Eléregisztracio — A toborzo tevékenység révén az érdekl6d6 KKV-k az el6regisztracié keretében
jelezhetik a programban valé részvételi szandékukat. Az érdekl6d6 KKV-k az elGregisztracids fellleten
taldlhato (Grlap kitoltésével adjak meg az alapadataikat. Az el6regisztraciot kovet6en a KKV-k a
jogosultsagi vizsgalat és exportérettségi vizsgalat eredményérdl tajékoztatast kapnak, hogy a palyazat
célcsoportjaba tartoznak-e, illetve, hogy milyen exportérettségi szintet értek el.

Kreditérték meghatdrozdsa és szolgdltatdsi csomag osszedllitdsa — A HEPA Projektiroda kiértékeli a
KKV altal elvégzett exportérettségi felmérés eredményét (exportképességi vizsgalat), s a kiértékelés
alapjan a projekt keretében kiajanlhaté szolgdltatdscsomagot és a szolgaltatasok ellentételezésére
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hasznélhatd kredit értékeket hatdroz meg az adott KKV szamdra. A KKV téjékoztatast kap a megallapitott
exportérettségi szintr6l, a pdlydzat soran felhaszndlhatd Kredit értékér6l és a hozza tarsithatd
szolgéltatdsokrdl (amelyekbdl a KKV a kreditlimitje erejéig valogathat).

e Pdlyadzati felhivds megjelentetése — A HEPA a sajat honlapjan a FIT FOR EXPORT oldalon jelenteti meg a
palyazati felhivasat, amin az el6regisztracid utan regisztracios kddot szerzé KKV-k tudnak részt venni. A
KKV-k a palyazati felllleten elérhetd sablonokon keresztiil elektronikusan nyilatkoznak arrél, hogy veliik
kapcsolatban kizaré ok nem all fenn.

e Pdlydzat benyujtdsa — A regisztralé KKV-k az el6regisztracié sordn megadott alapadataik segitségével

tajékoztatast kapnak arrél, hogy a program célcsoportjaba tartoznak-e (tevékenység, foglalkoztatottak
szama, székhely/telephely, de minimis keret, GFO-kdd/statusz, arbevétel, export célorszag). A feltételek
sikeres teljesitése esetén egy el6regisztracios kddot kapnak a KKV-k, amelynek segitségével ki tudjak
majd tolteni a palyazati Grlapot, s részt tudnak venni magan a palyazaton.
A HEPA honlapjan a FIT FOR EXPORT oldalon taldlhatd online exportérettségi felmérés segitségével a
KKV-k informaciot kaphatnak tovabba a sajat exportérettséglikrél. Az elGregisztracids kéddal rendelkez6
KKV-k a palyazati fellleten a palyazati (irlap kitoltésével tudjak véglegesiteni az egyedi szolgdltatasi
csomag-igényiket. Csak az el6regisztracids kdddal rendelkezd KKV-k tudnak palyazatot benyujtani,
akiknél az el6regisztracid soran ellenérzésre kertiltek a jogosultsagi feltételek és tajékoztatast kaptak az
exportérettségikhoz illeszkedd szolgéltatasi csomagokrdl is (amelybdl a palyazati Grlap segitségével
vélaszthatjak ki az altaluk igényelteket). A szolgaltatasi csomag kivalasztdsaval a palyazati Grlapon
keresztil rogzitésre kerll a szolgaltatasok igénybevételéhez sziikséges 6neré mértéke is, amelynek
megfizetésére a KKV a palyazat benyujtasival kotelezettséget vallal (vallaldsa a szerz6dés aldirasaval
kerul majd hitelesitésre). A palyazé KKV-nek a postai Uton bekiildendé dokumentumok megkildésére
(de minimis nyilatkozat, aldirdsi cimpéldany) 5 munkanap all rendelkezésére. Amennyiben a
dokumentumok a megadott hatdrid6ig nem érkeznek be egy alkalommal hidnypétlasi felhivas kerdl
megkuldésre elektronikus Uton. A hianypotlas teljesitésére 5 munkanap all rendelkezésre.

e Szolgdltatdsi szerz6dés megkotése — A KKV altal benyujtott informdacidk és a palydzati Grlapon
kivalasztott szolgaltatascsomag fellilvizsgdalatra kerll a HEPA szakértGi részérdl, ami alapjan egy végleges
szolgdltatdsi ajanlat kerll Osszedllitdsra a KKV szamara, annak felkészilltsége, exportérettsége,
exportpiaca és az azonositott hidnyossagai/igényei alapjan. Az ajanlati csomag alapjan megkotésre kerdl
a Szolgaltatasi szerz6dés, amely a projekt keretében a HEPA 3altal nyujtott tamogatott szolgaltatasok
igénybevételének kereteit szabdlyozza. Az alairt szolgaltatasi szerz6dés alapjan veheti igénybe a KKV a
projekt szolgaltatdsait. A szolgaltatasi szerz6dés tartalmazza a KKV 6ner6 vallalasanak mértékét,
valamint a befizetés mddjat és idejét is. A Szolgaltatasi szerz6dés megkotésével kapcsolatos feladatokat
részletesen a 8.2.4 fejezet ismerteti.

e Szolgdltatds nyujtdsa a KKV-k részére — A Szolgaltatasi szerz6désben foglaltak alapjan keril sor a
tdmogatott szolgaltatasok nyujtasara az abban definialt miiszaki/szakmai tartalommal. A Szolgaltatasi
szerz6dések alapjan Projekt szinten Osszesitésre keriilnek a szolgaltatasi igények, és a szolgdltatasok

nyujtasa ezen informdcidk alapjan kerlil megszervezésre. A szolgaltatas nyujtas keretében a KKV-k
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kidllitjdk a részvételiiket igazold szolgaltatas-igénybevételi nyilatkozatot. Ezeket a Projektiroda gydiijti és
tarolja. A KKV-k részére torténd szolgaltatasnyujtds feladatait részletesen a 8.2.5 fejezet ismerteti.

e Elszamoldsok, szamldzds, bizonylatolds — A Projektiroda a Projekt végrehajtasaval, a szolgdltatasok
nyujtasaval kapcsolatos bizonylatokat gydiijti, szlikség esetén a hidnyokat azonositja és pétoltatja. Az IH-
val kotott Tamogatasi szerzGdéssel, a KKV-kkal koétott Szolgaltatdsi szerz&déssel, valamint a Projekt
megvalositdsdban kozrem(kods Vallalkozdk szerzédéseivel kapcsolatos pénziigyi elszémoldshoz
szlikséges bizonylatokat a Projektiroda a Projekt pénziigyi vezetGjének atadja, aki azokat elkil6nitetten
gy(jti, majd feldolgozza. Ezen adatok alapjan torténik a keretfigyelés, a likviditasfigyelés és a fenti
szerzGdések szerinti elszamoldsok és (esetleges) szamlazasok lebonyolitdsa. Az Elszamolasokkal,
szamlazassal, bizonylatoldssal kapcsolatos feladatokat részletesen a 8.2.6 fejezet ismerteti.

e Szolgdltatdsi szerzédés lezdardsa — Amennyiben a KKV a szolgdltatasi szerz6désében rogzitett
szolgaltatdsokat (részben vagy egészben) igénybe vette, a Projektiroda ellendrzi az adott Szolgéltatasi
szerzGdéshez kapcsoléddan a dokumentacid teljeskorliségét. Az ellenérzés fontos eleme a KKV dltali
Onrész biztositasa esetén az ezzel kapcsolatos zard elszamolads és a kapcsolddd KKV altali pénzigyi
teljesités ellendrzése. A Szolgaltatdsi szerz6dés lezardsaval kapcsolatos feladatokat részletesen a 8.2.7
fejezet ismerteti.

e Utdnkévetés — Az utankovetés keretében keril sor a dokumentacid archivalasara, a fenntartassal
kapcsolatosan vallalt kdtelezettségek teljesitésére, az esetlegesen felmeril6 ellen6rzési kdtelezettségek
teljesitésére, valamint a Projektben részt vett KKV-k adatvaltozdsainak kovetésére. Az Utankovetéssel

kapcsolatos feladatokat részletesen a 8.2.8 fejezet ismerteti.
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Szolgaltatasi feltételek
biztositdsa: Szolgéltatok Cimzetti Felhivas
tanusitasa/El6mindsits cég megjelentetése
beszerzése

szolgdltatasi igénnyel, de Palyazatok elbiralasa
minimis nyilatkozattal)

Szolgaltatas nyujtasanak elsd
szakasza (Atvilagitas,

KKV és a Tanusitott Uripari
szolgaltato(k) egyedi
szerz6dést kotnek a

szolgaltatasokra

AR Py Tamogatdi Okirat megkiildése
el6mindsités, specialis .
A R e a Cimzetteknek
tanacsadasi mix igény kozos

meghatarozasa)

% Tamogatasi el6leg folyodsitasa

Szolgéltatas nyujtasanak
masodik szakasza (specidlis Elszamolas (szakmai
Gripari tanacsadasi mix beszamold, pénzigyi
nyUjtdsa a tanusitott elszdmoldsok)
szolgaltatok altal)

Tamogatdoi Okirat zarasa, De
minimis igazolas kidllitasa

Utankovetés

o A Szolgdltatdsnyudjtds feltételeinek megteremtése a KKM részérél

A KKM beszerzési eljarast folytat le a palyazék és palyazataik dripari el6mindsitésének, atvildgitasanak
lebonyolitasdra a tovabbadott tdmogatdsok folyamataban. A beszerzett EI&mindsit6/Atvilagitd cég a
projekt keretében fejlesztett (ripari el6mindsit6 platform elémindsitési szempontrendszerének
hasznélataval/tesztelésével oldja meg a palyazatot benyuijté KKV-k és projektjeik mingsitését. A
szolgdltatdsnyujtas masik csoportjat azon egyedi szolgdltatasok adjak, amelyeket az el6minésitett KKV-
k vehetnek igénybe a sajat projektjeik sikeres végrehajtasa érdekében. A szolgdltatdsokat és a
szolgéltatdkat a KKV-k vélaszthatjék ki azon Tanusitott Uripari Szolgaltatok kozil, akik a referenciaik
igazolasaval a Tanusitast a KKM-t6l megkaptak. A Tanusitott Uripari Szolgaltaték minimum 1 maximum
3 szolgaltatasi kategodridban szerezhetnek tanusitast és nydjthatnak szolgaltatast a nyertes
palyazéknak:

o  Uzletviteli, stratégiai, pénziigyi tanacsadas

o Nemzetkozi palydzati tanacsadas

o  Midszaki, technoldgiai tanacsadas
A tanusitasi eljarast a KKM hirdeti meg a sajat honlapjan és az Enterprise Europe Network-6n. A
tanusitott szolgdltatoknak Gripari (vagy azzal egyenérték(i beszallitoi haldzati) referencidkat és ilyen
referenciakkal rendelkezé szakértGket kell felmutatniuk a Tanusitds megszerzéséhez. A Tanusitott

Uripari Szolgaltatok kore folyamatosan béviil a KKM honlapjan (a felhivas folyamatos a projekt futamidé
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végéig), amelyek kozil a Cimzetti Felhivésra palyazé KKV-k szabadon vélaszthatjak ki a nekik egyedi

szolgdltatdst nyujté cégeket.

A pdlyazati feltételek megismerése

A KKM Cimzetti Felhivést jelnetet meg a célcsoportba tartozé KKV-k szdmara. A KKM Urkutatasért és
Urtevékenységért Felel8s FGosztaly honlapjan, a https://space.kormany.hu/ aloldalon lehet letdlteni a
palyazati dokumentaciot: azaz a palyazati felhivast (15.3. melléklet), a palyazati adatlapot (15.5
melléklet), az atlathatdsagi nyilatkozat (15.7. melléklet), a csekély Osszegl tamogatasrdl szoéld
nyilatkozatot (15.4 melléklet) és az alkalmassagi és hitelességi nyilatkozatot (15.6 melléklet). Itt érhetd
el tovabba a FIT FOR EXPORT Projektet részletesen bemutatd M(ikodési Kézikonyv és a sikeres palyazat

esetén kiallitasra kertl6 Tdmogatoi Okirat sablonja is (15.9. melléklet).

Palyazati dokumentadcio kitéltése

A pélyazati dokumentacio egy pélyazati adatlapbdl (1. melléklet) és az ahhoz csatolandd 5 mellékletbdl
all. A palyazati adatlapot és a csatolandé mellékleteket az eredeti formanyomtatvany szerint kell
kitolteni (kivéve az aldirasi cimpéldany és a |étszamadatok igazoldsa esetében nincs sablon, barmilyen
hiteles dokumentum csatolhatd), kinyomtatni, cégszerlen alairni és PDF-ben, elektronikusan kell

megkuldeni a ginop@mfa.gov.hu e-mail cimre. Az emailben a csatolandé dokumentumokra térténé

link, hivatkozds nem elfogadhaté. Ez aldl kivételt képez a pdlydzat adattartalmat hitelesitd, cégszerlen
aldirt nyilatkozat (15.6 melléklet), amelynek a papir alapu példanyat — ha azt nem minGsitett
elektronikus alairassal Iattdk el — postai Uton vagy személyesen is be kell nyujtani az elektronikus
benyujtast kovetéen minél hamarabb, de legkésébb a benyujtast koveté 5 munkanapon beldl. A
nyilatkozat alairasaval a palydzo kotelezettséget vallal a programban vald részvételre, amely legaldbb
az el6mindsités/atvilagitas lefolytatasat magaban kell, hogy foglalja (kotelezd tartalom). Eppen ezért
palyazati feltétel, hogy az igényelt tamogatas dsszegének megfelelé de minimis kerettel rendelkezzen

a palyazatot benyujté KKV (15.4 melléklet). A palyazati adatlap

Pdlydzati dontés megismerése

A benyujtott palyazati kérelmet a KKM formai, jogosultsagi szempontbdl ellenérzi. Az ellen6rzés soran
feltart hidnyossagok okan egy alkalommal hidnypodtlasra szélithatja fel a palyazot, a palyazati adatlap
beérkezését kovetd 5 napon beliil. A hidnypdtlas teljesitése (5 nap all rendelkezésre) és a jogosultsagi,
alkalmassagi szempontoknak valé megfelel6ség esetén a palydzatban szerepl6 projekt szakmai
birdlataval dél el a palyazat tamogathatdsaga. A projekt tdmogathatdsagardl haromtagu szakértdi
bizottsdg dont. A biralokat a KKM delegdlja a bizottsagba. A birdlati szempontok a benyujtott
projektotlet/tervezett fejlesztés Gjszerliségére (1), a projekt (iripari potencialjara és illeszkedésére (2),
valamint a konstrukcid keretében nyujtott tandcsaddas potencidlis hasznosulasanak lehet6ségére (3)
terjednek ki. A dontésrdl a palyazo a hianypdtlas benyujtasat koveté 14 napon belil értesitésre kerdil.

A pontozas soran az Ujszer(ségre (1) 20 pont, az (ripari potencialra (2) 40 pont, mig a tdmogatasi
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konstrukcié potencidlis hasznosuldsara (3) tovabbi 40 pont adhatd, minddsszesen tehat 100 pont
érhet6 el. A pontértéket a szakért6i bizottsadg altal adott atlagos pont adja ki. Nem tamogathaté a 65

pontot el nem éré pdlyazat.

e Eléminésitésen, atvildgitdson valé részvétel
A palydzat kedvezd elbirdlasa esetén (tdmogatdi dontés) a KKM altal beszerzési eljaras soran
kivélasztott el6mingsitd/atvilagito cég, legfeljebb 50 szakértdi ora keretében atvilagitja és az Gripari
potencidl szempontjabdl el6mindsiti a KKV-t. Az atvilagitds, el6mindsités soran a KKM altal biztositott
el6mingsitési szempontrendszert haszndlja az el6minésité cég, ami a projekt soran, az online Gripari
el6mingsitési platform fejlesztése keretében keril kialakitasra. Az atvilagitas alatt az el6mindgsitést
végzG cég adatokat, informacidkat kérhet be a KKV-tdl, interjikat folytathat le a cég miikodésével és a
palyazatban szerepl6 fejlesztési 6tlettel kapcsolatban. Az atvilagitas célja egyfajta el6mindsités, (ripari
érettség megdllapitasa a pdlyazé KKV-vel kapcsolatban, illetéleg azon egyedi tanacsadasi igények
Cimzettel koz6s meghatdrozdsa, amelyek tamogatott szolgaltatdasok igénybevétele révén utolérhetdk a
programban (vannak ra Tanusitott Uripari Szolgaltatok), és a KKV (ripari érettségét novelik, a kitlzott

fejlesztési célhoz kozelebb juttatjak.

e Szolgdltatdsi csomag osszedllitdsa és Tamogatoi Okirat kidllitdsa
Az atvilagitasnak, elémindsitésnek két kimenete lehetséges:

o a palyazd elémingsitése megtorténik, de nem taldl az atvilagitd céggel kézdsen olyan
potencidlis egyedi tandcsaddsi iranyt/Tanusitott Uripari Szolgéltatét, amellyel tovabb
Tamogatdi Okirat kerul kidllitasra a KKM altal a palyazo részére a de minimis igazoldssal
egyetemben, és a tdmogatdsi folyamat lezarasra kerdil.

o a palydzé el6minGsitése megtorténik. A lefolytatott el6minGsités, atvilagitas
lezardsaként Tamogatdi Okiratot és a kapott tdmogatasi értékrél szolé de minimis
igazolast is kidllit a KKM a palyazd szamdra. Az el6minGsités soran azonban kivalasztasra
kerll a KKV altal, az atvilagitd cég segitségével egy olyan egyedi tandcsaddsi mix,
amelyek nyujtasara taldlhaték szabad kapacitassal rendelkezé Tanusitott Uripari
Szolgaltatok, s amelyek tamogatasi értéke a palyazé KKV de minimis keretébe belefér.
Ez esetben olyan egyoldalt Tdmogatdi Okirat is kiallitasra kertil a KKM altal a Cimzett
szdmara, amely az el6mingsitést zaré dokumentumban rogzitett, a KKV altal is
elfogadott, ellenjegyzett szolgaltatasi mixet és annak tamogatdsi értékét, valamint a

teljesitési hatarid6ket rogziti.

e Tdmogatadsi eléleg folyodsitdsa
A kiallitott TAmogatdi Okirat alapjan a KKM a teljes tamogatasi 6sszeget el6legként utalja at a KKV

szamara.
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Szolgdltatdsi szerz6dések megkétése
Az aldirt Tadmogatdi Okirat alapjan a Cimzett egyedi szerzédéseket két a Tanusitott Uripari

Szolgaltatokkal.

A szolgdltatdsok igénybevétele

A KKV szamdra kiallitott Tdmogatoi Okiratban foglalt szolgaltatdsok igénybevételére a KKV a Tdmogatoi
Okiratban foglalt hataridén belil jogosult. A nyujtott szolgaltatasokrdl (a tanacsadas nem lehet szébeli
tanacsadas, csak az irasban dokumentalt tanacsadas tdmogathatd a projektben) a Tanusitott Uripari
Szolgaltatok irasbeli beszamoldkat készitenek, irasban dokumentadljak a tevékenységiket.

A szolgaltatdsok nyujtdsa sordn a Tanusitott Uripari Szolgéltaté cég adatokat, informacidkat kérhet be
a KKV-t6l, interjukat folytathat le a cég m(kodésével és a palydzatban szerepl6 fejlesztési otlettel
kapcsolatban. A KKV-nak biztositania kell a tandcsadasi szolgdltatasok nyujtasanak feltételeit (pl.
megbeszéléseken valo részvétel, visszajelzések stb.).

A nyujtott szolgdltatasokrdl irdsbeli dokumentumokat készitenek a szolgdltatd cégek. Ezeket a szakmai
eredménytermékeket a KKV-knak kell teljesitésigazolniuk. A teljesitésigazolas birtokaban a Szolgdltaté
8 napon belll szamlat allit ki, amelyet a KKV fizet meg a Szolgéltaté szamara (a kapott tdmogatasi el6leg

felhasznalasaval).

Projektzadrds, elélegelszamolds

A projekt zarasahoz és a kapott el6leg elszamoldsdhoz a KKV benyujtja a szakmai beszamoldjat
(valamennyi eredményterméket, a szakértGi ordk kimutatasat és a szolgaltatdk szakmai beszamoldit),
valamint a kifizetett szamlakat, a kifizetésiiket igazolé6 dokumentumokat és a Tdmogatdi Okiratban
rogzitett egyéb alatamaszté dokumentumokat (szamladsszesits stb.) a KKM felé.

A KKM mind a szakmai teljesitést, mind az elszdmolhatdsagi szabalyokat vizsgdlva fogadja be,
hidnypétoltatja vagy utasitja el a benyujtott elszdmolasokat. Az ellenérzés soran egy alaklommal
hidnypétlasra szdlithatja fel a KKV-t, a benyujtott elszamolast kdvetéen 8 napon beliil. A Hidnypdtlas
érintheti mind a pénzligyi, mind a szakmai beszamolét.

Az elszamolas és a szakmai beszdmold elfogadasa a KKV projektjének sikeres zardsat eredményezi.
Amennyiben a Tamogatdi Okirathoz képest csak részlegesen keriilt megvaldsitasra a KKV projektje, ugy
a KKM dont a tdmogatds 6sszegének az aranyos csokkentésérdl. Az el nem szamolt el6leget (fel nem
haszndlt, tamogatd dontéssel csokkentett tdmogatds) a KKV-nak vissza kell fizetnie a KKM

bankszamlajara

Tamogatoi Okirat zdrdsa, De minimis Igazolds kidllitasa
A sikeres elszamoldast kovetGen lezarasra kerdl a KKV projektje és vele egyitt a Tamogatdi Okirata,

valamint kiallitasra és megkildésre kerll a tdmogatasi értéket tartalmazé de minimis igazolas a

szamara.
S BhsiTiEis M(ikodési Kézikdnyv
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e Utdnkébvetés
Az utdnkovetés keretében keril sor a dokumentacié archivalasara, az esetlegesen felmerlé ellenérzési
kotelezettségek teljesitésére, valamint a Projektben részt vett KKV-k adatvaltozasainak kovetésére. Az

Utdnkovetéssel kapcsolatos feladatokat részletesen a 8.2.8 fejezet ismerteti.

& s s M(ikodési Kézikdnyv
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8.1. A PROJEKTMEGVALOSITAS ALTALANOS MENETE

A projekt végrehajtdsa soran az aldbbi altalanos szabalyok érvényesek:

e A HEPA Projektvezet6 és a KKM Projekt szakmai vezet6 minden, a projekt soran torténd
kommunikaciérdl tajékoztatdst kap.
e Aprojektben torekedni kell az elektronikus kommunikdaciéra és informacidcserére.
e A személyes jelenlétet igényl§ események tekintetében, amennyiben indokolt, kotelez6 a HEPA,
valamint a KKM Pandémids Intézkedési Tervében meghatarozottak szerinti elGirasok betartasa.
e A Projektben elvégzett minden tevékenységrél alatamaszté dokumentumot kell késziteni:
o A HEPA és a KKM 4ltal a projektbe delegdlt bels6é szakért6k a projektrészvételre iranyuld
megbizassal, feladatmeghatérozassal rendelkeznek.
o A projekt megvaldsitasaba bevont kozrem(ikodé Vallalkozok teljesitésérdl Teljesités igazolds
keril kidlltasra, mely alapjan a Vallalkozé szamlat allit ki.
o A tevékenységhez kapcsolddd koltségeket alatdmaszté bizonylatok (pl.: szamldk, egyéb
alatamasztd bizonylatok) is 6sszegydjtésre kertilnek.
e A Munkaid6-elszamolds, a Teljesitésigazolds és a Vallalkozé altal kidllitott szamla nem keriil
feltlintetésre a fejezetben leirt folyamat kimenetei kozott.
o A folyamatdbrazolas drav.io szoftver segitségével torténik. A folyamatabran alkalmazott objektumokot

és azok jelentését a 2. tablazat tartalmazza (az abran taldlhaté feliratok csak példak).

Objektum neve

Objektum leirasa Az objektumra hasznalt szimb6élum

Tevékenység — olyan cselekmény,
amely a folyamat egy Iépését jelenti. A KKV kérdéseinek
. . . megvalaszolasa
folyamat tevékenységek egymas utani
Tevékenység (7.1.2.1b)
lancolatabol all. Egy tevékenységnek
minden esetben csak egy felelése
lehet.
Opcionalis  tevékenység — olyan iy STt
I El6mindsitéssel !
Opcionalis cselekmény, amely a folyamat egy i kapcsolatos |
tevékenység nem kotelezo 1épését jelenti. i tamogatas i
| (7.1.3.1b) |
A dontési pont valamely kritérium
szerinti dontés meghozatalat jelzi. Az PN
Déntés objektumba szoveg szerlien is bekeriil ((«f%yezte(tiz .elr:?ményé;: cixertelen
a dontés leirasa. Az objektumbol ~.
indulé nyilak szarara feltiintetésre Eredményes
kertil az adott dontés eredménye.
x Mikodési Kézikonyv
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Objektum neve Objektum leirasa Az objektumra hasznalt szimbolum

Az adott tevékenységbdl kiindulo, a

Tevékenység tevékenység iranyat mutato nyil jelzi,

>

irany az adott tevékenységet vagy dontést

kovet elemet a folyamatban.

Opcionalis Az adott tevékenységbdl kiinduld
tevékenység opcionalis  tevékenység  iranyat _— === = = = ‘h’
irany szaggatott nyil jelzi.

Az adott folyamathoz kapcsolodo
Szolgaltatasi

Kapcsolodo (eléozmény  vagy  kovetkezmény)
szerz6dés lezarasa
folyamat folyamat. (7.8)

Ez a szimbdolum jelzi a folyamat

lezarasat. A folyamaton  beliil

Utankovetési

bizonyos dontési pontokat kovetden is o e
Folyamat vége id6szak végetért
lezarasra keriilhet a folyamat, igy egy

folyamatnak akar tobb végpontja is

lehet.

2. tabldzat — A folyamatdbrdn alkalmazott objektumok és azok jelentése
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A Projekt megvalésitasaval kapcsolatosan az IH, a HEPA, a KKM és a KKV kdzotti feladatmegosztast az aldbbi dbra

szemlélteti.

FIT FOR EXPORT

HEPA

KKM

KKV

Elszamalas elfogadasa,
Fe—

ek, a TSZ lezarasa

& celcsoportba Lartozd

Sralgaltatazok nydjtasa

Elszamalasok

Srobgaltatasi szerzddes

Elszamuolas a tamagatas

L ele
srolgaltatasajaniat

& celcsoportba tartezd
A e
srolgaltatasajanlat

e
rmegiogaln

321353

Y

Szerzddeskibles

bizonylatolas

lezarasa

nyljldfa fels

{

S

A

Szerzddeskiles

Srobgaltatasok nydjlasa

i

Elszamolasok, szamilik,
bizofylatolas

i

Srobgallatici s2erzddds
lezarasa

Elszamolas a lamagatas
myujidfa fels

|
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7. abra — A projekt megvaldsitasanak folyamata
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8.2. A HEPA PROJEKTRESZEK MEGVALOSITASANAK FOLYAMATA

FIT FOR EXPORT

IH HEPA

KKV

regisztracios fethivas

S

>
»

Kapcsolatfelvétel

Palyazat és de r
nyilatkozat b

fogadasa,
vallalasa, befizetdse

lgaltatasok igénybe

vetel

szerzidés

a

8. dbra — A projekt szakmai folyamatainak dttekintése
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PALYAZTATAS MENETE
HEPA KKV
Tamogalasi srerzides
megkilese
A
Toborzas, a célcsoport
magsrilitdsa
Elfregisziracio
megnyilass
L —
Exporteratisdgi dg L
jogosultsdgi vizsgdlatok [ / K
n| Elbregisidracios kod
Palhyazati felilat ;
megnyilass
- ol Pdlydeat benyijtdsa
e

9. dbra — A pdlydztatds folyamata

8.2.1.1. Tevékenység daltalanos leirasa

A bevonasi és toborzasi stratégiat az alabbi tablazat részletezi:

Célcsoporttal kapcsolatos

Célcsoport

Magyar .
Multi

Program I. .

Eurépai Unid
Eurdpai Strukturalis
és Beruhazasi Alapok

kovetelmények

Magyar Multi Program |.-ben
résztvevd KKV.

Hazai, konvergencia régidban

székhellyel telephellyel

vagy

rendelkez6 mikro-, kis- és

kozépvallalkozas, illetve

MAGYARORSZAG
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE

Bevonasi és toborzasi

stratégia

e A Magyar Multi
Program I.
kijelolt
kapcsolattartéja
val egyeztetve
az érintett KKV

azonositasa.
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FelelGs

e HEPA
Projektszerv

ezet
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azo(ko)n  legaldbb 1 f6 e A HEPA projekt
foglalkoztatottal rendelkezik. aloldala

e A Magyar Multi Program I.-ben e AzIFKA
kidolgozott fejlesztési tervében tdmogatasaval
szerepelnek a kilpiacra Iépési kapcsolatfelvéte
tervek, illetve az ezzel | a KKV-val.

kapcsolatos feladatok.

e Megfelel a 651/2014/EU
rendelet |. mellékletben
felsorolt kkv mind&sitési
szempontoknak

o Alkalmazottainak szama, és
arbevétele vagy
mérlegf60sszege és
tulajdonviszonya alapjan

megfelel a mikro-, kis- illetve

kozépvallalkozasi kategorianak.
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3. tdbldzat — A projekt kézvetlen célcsoportjainak jellemzGi és bevondsuk a projektbe

a) Kérdések a projekttel kapcsolatban
e A toborzasi tevékenység eredményeként, amennyiben kérdése van, a KKV felveszi a
kapcsolatot a HEPA-val.
e A projekttel kapcsolatosan a KKV a kérdéseit e-mailben és telefonon tudja feltenni.
b) KKV kérdéseinek megvalaszolasa
e A KKV megkereséseit, kérdéseit a Projektiroda fogadja és dolgozza fel.
e Az érdekl6d6 KKV-k kérdéseinek tartalma alapjan a Projektiroda Gsszedllitja és pontositja,
kiegésziti a Gyakran Ismételt Kérdések listajat.

e A Projektiroda a valaszt e-mailben adja meg.

8.2.1.2. Tevékenység végrehajtdi és kozremiik6doi

e Végrehajto: a 3. tablazat tartalmazza.
o Kozremlkoddk: Munkacsoportok, IFKA kijel6lt kapcsolattartdja

8.2.1.3. Tamogatdeszkoz

e HEPA CRM (ligyféladat-kezeld) rendszer

e FIT FOR EXPORT” honlapja: Tajékoztatd informaciok megjelenitése a projektrél, onértékelési kérddiv
e e-mail: tdjékoztatd informaciok, kapcsolattartas

e  Microsoft Teams: kapcsolattartas

e Skype: kapcsolattartas

e Telefon: kapcsolattartds

; Bibia kil M(ikodési Kézikdnyv
% Eumppai Strukturalis - 2023.05.04.
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8.2.1.4. Tevékenység bemenetei, kimenetei

Tevékenység bemenetei:

. Kommunikdcids és marketing stratégia

. A Magyar Multi Program I. érintett KKV-inak listdja.

. HEPA CRM adatai

. Partnerszervezetek (MKIK, IFKA) ajanlasai (KKV lista)

. Egyéb ajanlasok (KKV lista)

° Erdekl6d&k megkeresései/kérdései (e-mail, levél, telefonhivas, személyes).
. Gyakran Ismételt Kérdések listaja.

Tevékenység kimenetei:

e Toborzasi eseményenkénti elektronikus mappak, amelyek tartalmazzak a kapcsolédd elektronikus
dokumentaciot.

e Beszamoldk a toborzasi eseményekrdl (ki, mikor, milyen kommunikaciés csatorndn kommunikalt,
megszolitott KKV-k listaja, ha relevans).

e  Tajékoztatd valasz (e-mail, levél, telefonhivas)

o Moddositott Gyakran Ismételt Kérdések listdja

o Akapcsolatfelvétel f6bb adatainak rogzitése az el6regisztracids feliileten.

8.2.1.5. Specialis szabalyok - Gyakran ismétl6dé kérdések (GYIK)

A FIT FOR EXPORT projekt el6készitését és megvaldsitdsara vonatkozdan szamos elGirast kell figyelembe venni,
kiilondsen az aldbbiakat: EU-s és magyar jogszabalyokat, a GINOP programmal kapcsolatos dokumentumokat, a
Megvaldsithatdsagi tanulmanyt, a Tdmogatdsi szerz6dést, a M(ikodési kézikonyvet és mellékleteit, a HEPA belsd

szabadlyzatait, valamint a KKV-kal kétendd Szolgaltatasi szerz6déseket.

Tekintettel arra, hogy a fenti el6irdsokban megfogalmazott kovetelményrendszer 6sszetett és nagy mennyiségl
informaciot jelent, ezért a FIT FOR EXPORT projektben a projekttagok és a KKV-k részérdl gyakran vagy varhatéan
gyakran felmeril6 kérdéseket a Projektiroda felligyeletében egy FIT FOR EXPORT projekt - Gyakran Ismétl6d6
Kérdések listajaban gydijti, adja meg/gyljti be a projekt hivatalos vélaszait, majd teszi kozzé a projekttagok
szamara a FIT FOR EXPORT projekt belsé elektronikus fellletén, mig a KKV-k szamara csak a KKV-k érdekl6désére

szamot tarté kérdések és valaszok listajat a HEPA honlapjan taldlhato FIT FOR EXPORT projekt honlapjan.
A Projektiroda altal vezetett GYIK az alabbi struktiraja a kovetkezé:

e Azonosito szam - Az azonositdszam minden esetben egyedi azonositét jelent, amit a Projektiroda ad
meg.

e  Cim— Az adott kérdés Iényeges elemei alapjan meghatarozott rovid, Iényegre tor6 elnevezés.

e  Kérdés — A teljes, gyakran felmeruld kérdés, kozértheté megfogalmazasban.

R Mikodési Kézikonyv
uropai Unio
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e Vdlasz — A valasz lényegre torGen, oly mdédon, hogy az lehetség szerint teljeskérlien megvalaszolja a

projekttagok/KKV-k részérdl esetlegesen felmerulé kérdéseket.

e  Forrds — ez jeloli a védlasz forras dokumentumdanak hivatkozasat.

e KKV relevancia — Ez jelzi, ha a KKV érdeklGdésére is szamot tarthat az adott kérdés és a hozzatartozo

vdlasz. A KKV relevancia értéke Igen vagy Nem lehet. Igen esetén az adott kérdés feltoltésre kertil a FIT

FOR EXPORT projekt publikus fellletére, a KKV-k altal is elérhet6 GYIK-ba.

Tekintettel arra, hogy barmely projekttag szembesiilhet olyan kérdéssel, amely gyakran felmeriilhet, ezért ezen

kérdést — illetve amennyiben ismeri a hozza tartozé valaszt is — elkildi a Projektiroda részére. A Projektiroda

megvizsgalja, hogy az adott kérdés mas formaban szerepel-e mar a GYIK-ban vagy sem. Ha igen err6l tajékoztatja

a kérdést bekildd projekttagot, ha nem, akkor 6sszedllitja az adott kérdéshez tartozé valaszt (szilkség esetén a

Projektben az illetékes HEPA munkatars kozrem(ikodését kéri) és a fenti struktira szerinti egyéb kiegészitd

informacidkat. A Projektiroda vezet6jének ellendrzését kbvetSen az Uj kérdéssel és a kapcsolddo informacidkkal

kiegésziti a projekttagok és a KKV-k altal elérhetd GYIK-okat.

8.2.2. Eldregisztracié

8.2.2.1. Tevékenység daltalanos leirasa

A KKV el6regisztracidja:

e A FIT FOR EXPORT projekt az el6regisztracios folyamattal biztositja azt, hogy a projektben részt venni

kivand KKV-k nyilvantartasba, el6mingsitésre, jogosultsagi vizsgalatra keriljenek és a kivalasztott

vallalkozasok a palyazati fellilethez sziikséges elGregisztracids kddot kapjanak:

o

A toborzas segitségével bevonzott, érdekl6dé KKV-k a projekt honlapjan taldlhatd

el6regisztracios fellleten végezhetik el a véllalkozasuk regisztracidjat. A regisztracios felllet

elektronikus formaban leképezi az El6regisztracios adatlapot (14.4 melléklet).

Az elbregisztracios feliilet tervezetten 3 hétig all majd nyitva a potencidlis palyazok szamara, a

felUlet nyitasat és zardsat a HEPA IT felligyeli, amely futamid6 a jelentkez6k szamadanak

fliggvényében meghosszabbithato.

Az el6regisztracio soran a KKV-k az alabbi fébb adatokat rogzitik:

Eurépai Unid
Eurdpai Strukturalis
és Beruhazasi Alapok

A KKV azonositdsahoz sziikséges céges alapadatok (cégnév, addszam,
fétevékenység),

A KKV tevékenységének azonositasahoz sziikséges adatok (exporttevékenység,
célorszag(ok), tevékenységi kod(ok),

A KKV tevékenységének rovid ismertetése,

A KKV jogosultsdganak vizsgalatdhoz szlikséges adatok (GFO-kod,
foglalkoztatottak szdma, székhely/telephely, TEAOR-kéd)

A kapcsolattarté és annak elérhet&ségi adatai,

A cég képviseletére jogosult képvisel6jének adatai.
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o Az elGregisztracio csak abban az esetben lesz teljes, ha a KKV képviseletében eljaré természetes
személy, valamint a cég képviseletére jogosult képviselGje hozzajarul személyes adatainak
kezeléséhez az Adatvédelmi nyilatkozat (14.8 melléklet) és a benne foglalt tajékoztatd
elfogaddsaval, melyet az el6regisztracids feliileten taldlhatd funkcid segitségével tehet meg..

o Az el6regisztracié kizardlag elektronikus Gton torténik.

o A végleges, egyedi szolgaltatasi mix kialakitasdhoz azonban a KKV-nak at kell esnie egy
exportérettségi onvizsgalaton és egy jogosultsagi vizsgalaton is (az elGregisztracio részeként).

o Jogosultsagi vizsgélat

= Az el6regisztracid soran, annak lépéseként a KKV atesik egy online jogosultsagi
vizsgalaton.

= A jogosultsagi vizsgdlat sz(ir a projekt terileti hatdkorére (konvergencia régidban
székhely/telephely), a palydzé véllalkozdas méretére (GFO-kdd, a foglalkoztatottak
szama), annak tevékenységi teriletére (TEAOR, De minimis szempontjabdl
engedélyezett tevékenységek), a KKV szamara rendelkezésre 4ll6, a KKV sajat De
minimis keretére (6sszegszer( nyilatkozat a KKV részérdl).

= Jogosultsdg hidnydban a palyazd nem kaphat a palyazat benyujtasahoz sziikséges
el6regisztracios kodot.

o Exportérettségi vizsgalat

= Az elGregisztracid sordn, annak lépéseként a KKV atesik egy online exportérettségi
vizsgalaton.

= Amennyiben a KKV mar rendelkezik exportérettségi besoroldssal (Magyar Multi
Program vallalkozéi), ez a |épés nem sziikséges az elGregisztracidban vald
tovdbbhaladdshoz. Amennyiben a KKV még nem rendelkezik exportérettségi
besorolassal az elGregisztraciés felllet atirdnyitja a palydzét az exportérettségi
vizsgalati fellletre.

= Az exportérettségi vizsgalat soran a KKV bekategorizalasra keril a sajat tevékenységi
kore, exportpotencidlja és exportgyakorlata alapjan. Ez segiti el6 a KKV szamara
szlikséges szolgaltatasi ajanlat 0sszeadllitasat és az altala felhasznalhaté KREDIT érték
kiszamitasat, amit az exportérettségi vizsgalat alapjan a feliilet szintén hozzarendel az
adott véllalkozdshoz.

= Az el6regisztracids fellleten zardsaként a regisztrald KKV e-mailes visszaigazolast kap
arrol, hogy milyen exportérettségi szinten van, mennyi felhaszndlhatd kredittel
rendelkezik, és milyen szolgaltatasokat vehet majd a palyazat keretei k6zott igénybe
a kreditekért cserében.

o AzelGregisztraciot és a jogosultsagi feltételeknek valé megfelelést a regisztracids kod kikuldése
zarja. Az elGregisztracios kéd generaldsa automatikusan, mig a kod kikildése manudlisan
torténik a HEPA munkatarsak altal, egyuttal ellenGrizve az automatizalt el6regisztracios felilet

eredményeit, javaslatait, kategoriait.
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=  Mindazon KKV-k, akik sikeresen zartak az exportérettségi és a jogosultsagi vizsgalatot,
vagyis illeszkednek a projekt célcsoportjaba és indokolt szdmukra az exportdsztdnzési
tdmogatas nyujtasa, egy elbregisztracids kddot kapnak az elSregisztracid zarasaként.

= Ugyanezen vallalkozasok tdjékoztatast kapnak a sajat exportérettségi szintjikrdl és
kategoridjukrol, az dltaluk felhasznalhatd kredit mértékérdl, illetleg az igénybe
vehet6 szolgaltatasok tipusardl és értékérdl.

= Azon KKV-k, akik belépnek az el6regisztracids feliletre, de valamilyen oknal fogva nem
jutnak el az el@regisztracios kodig (nem felelnek meg az elGirasoknak, nem tartoznak
a célcsoportba) egy errdl szolé e-mailt kapnak, amely tartalmazza majd a HEPA
elérhetGségeit, felkindlva ezzel a KKV szamara, hogy mds, a FIT FOR EXPORT projekten
kivili HEPA szolgdltatasokat igénybe tudjon venni, illet6leg mas palyazatokba be
tudjon kapcsolédni.

o Azon érdekl6ddk, akik az el6regisztracié idején nem ismerik az Exporttdmogatasi felhivast, a
Projekt honlapjan tdjékozodhatnak, vagy kéréssel fordulhatnak a Projektirodahoz, aki e-
mailben megkildi szamukra. Amennyiben sziikséges, Ugy a Projektiroda tovabbi részletes
irdsos tdjékoztatast nyujt a projektben valod részvétel feltételeirdl, elényeirdl, a potencialisan
igénybe vehet6 szolgaltatasokrol, a projekt kdtelez6 tajékoztatasi elemeirdl.

o Az el6regisztracid technikai tdmogatasa

] Amennyiben az el6regisztracid soran, a KKV részérél tdmogatasi igény merdil fel,
ugy a ,FIT FOR EXPORT” projekt KKV-k szdmara fenntartott elérhet&ségein
keresztll a Projektirodahoz beérkez6 igények alapjan a projekt a kovetkez6
tdmogatasokat nyudjtja (Amennyiben a kérdést a Projektiroda meg tudja
valaszolni, Ugy a valaszt 6 adja meg. Sziikség esetén a vdlasz megfogalmazasaba
bevonja az Munkacsoportokat is):

o Az ElGregisztracidos adatlappal kapcsolatos jogosultsagi, elérési, egyéb
felhasznaloi kérdések megvalaszoldsa telefonon vagy emailen.
o Informatikai technikai beavatkozast igényl6 tdmogatas tavsegitség (telefonos

vagy tavoli eléréssel képerny6 megosztas) formajaban.
8.2.2.2. Tevékenység végrehajtoi és kozrem(ikodGi

e Végrehajtod: Projektszervezet

o  Kozrem(kods: Munkacsoportok, kiilénésen Operativ. munkacsoport (tdmogatd
informatika rendelkezésre allasa, regisztracidval kapcsolatos technikai tdmogatas),
HEPA Adatvédelmi TisztviselGje (adatvédelmi kovetelmények érvényesitése és

felUgyelete)
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8.2.2.3. Tamogatdeszkoz

e HEPA CRM rendszer: regisztracié rogzitése

e FIT FOR EXPORT” honlapja: Tdjékoztaté informaciék megjelenitése a projektrdl,
onértékelési kérddiv, elGregisztracios felllet

e e-mail: tdjékoztatd informacidk, kapcsolattartas

e  Microsoft Teams: kapcsolattartas

e Skype: kapcsolattartas
8.2.2.4. Tevékenység bemenetei, kimenetei

Tevékenység bemenetei:

e Erdekl6d6 KKV-k

e  El6regisztracids adatlap (14.4). a HEPA honlapjan elektronikus formaban leképezve.
o  Exportképességi felmérés, el6mingsités

e Jogosultsagi vizsgalat

e Adatvédelmi nyilatkozat (14.8) a személyes adatkezeléshez valé hozzajarulasrol.

Tevékenység kimenetei:

o A KKV képviselGje altal kitoltott és elfogadott ElGregisztracids adatlap.

e KKV 6nbevalldsa a sajat de minimis keretér6l (az 6sszegrdl)

e Lefolytatott jogosultsagi vizsgélat (a KKV adatai alapjan)

o Lefolytatott exportképességi vizsgdlat alapjan a KKV exportképességi besorolasa

o  ElGregisztracios kod a palyazati felllethez

o Elfogadott Adatvédelmi nyilatkozat a személyes adatkezeléshez valé hozzajaruldsradl.

e Riport az adott id&szaki regisztracidkrol.
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8.2.3. Palyaztatas

PALYAZAT BENYUITASA

HEPA KKV
N N
Eldregis2tracios kod ol E Lracids kod a
generalisa o] ;.w.:l,-.:.-‘ syiitasahoz )

minimis es

: . olgaltatas ‘_)
mix nyilatkozatokkal

10. dbra — A pdlydzat benyujtasdnak folyamata

8.2.3.1. Tevékenység altalanos leirasa

a) A testreszabott szolgaltatascsomag és kreditérték meghatarozasa
o Az elGzetes exportérettségi és jogosultsagi vizsgalattal 6sszhangban a HEPA munkatarsak a Projekt
pénziigyi vezetSjével egyluttmikodve 0Osszedllitjdk az adott KKV szamara testreszabott, kiajanlott
szolgaltatascsomagot, illetve az 6sszeallitott szolgaltatdscsomag (KREDIT) értéket.
e Az ajanlatot a KKV a palydzat benyujtdsahoz sziikséges elGregisztracios kéddal egyiitt kapja kézhez.
e Asajat szolgaltatasi csomag 6sszeadllitashoz a KKV informaciot kap a sajat besorolasa szerinti potencialis
szolgdltatdsokrdl, azok Kredit értékérdl, és az egyes szolgdltatdsokhoz tartozd onrész kovetelményekrél.
A szolgaltatasi mix kialakitasat a KKV a sajat preferenciai és a sajat de minimis kerete ismeretében
kezdheti el 6sszeallitani, dm annak véglegesitésére majd a palyazati fellleten lesz lehet&sége.
b) KKV 6nrész meghatarozasa
e A HEPA munkatarsak a Projekt pénzigyi vezetGjével egylttmikodve  Gsszeallitjak
szolgdltatdscsomaghoz kapcsoldddan a KKV altal biztositandd dnrész mértékét (szolgaltatasonként).
e A KKV az egyes kivalaszthatd szolgaltatdsokhoz tdjékoztatast kap a szolgaltatassal egyitt jaro

onrészbefizetési kovetelményrdl is.
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c) Palyazat kiirasa és benyujtasa

Az elGregisztracio sordn azonositott KKV-k a projekt honlapjan taldlhaté pélyazati fellleten végezhetik
el a szolgdltatdscsomagra valo jelentkezést, a projektben vald részvételi szandékuk véglegesitését,
rogzitését.

A palyazati fellUlet elektronikus formaban leképezi az Exporttdmogatasi felhivas adatlapot (14.3
melléklet). A palyazat benyujtdsa utan postai Uton sziikséges elkildeni a de minimis nyilatkozatot ill. az
alairasi cimpéldanyt a HEPA szamara.

A palydzati felUleten a szolgdltatasi csomag kivalasztasaval és a pdlyazati formanyomtatvény
elkildésével a KKV gyakorlatilag végleges nyilatkozatot tesz a programban vald részvételre, a
szolgéltatdsi csomagra és a sziikséges 6nrész véllaldsara. Ennek hitelesitésére a szolgéltatasi szerz6dés
alairasaval kerll majd sor.

A palyazati feliilet tervezetten 1 hodnapig all majd nyitva a potencidlis palyazdk szamara, amely a
jelentkezések fuggvényében meghosszabbithatd. A felllet nyitasat és zarasat a HEPA IT fellgyeli, az
el6regisztracios kéddal rendelkez6k nyomon kovetésével.

A palyazati fellletre feltoltott szolgaltatasi igényeket a HEPA a palyazatok benyujtasanak sorrendjében,
a szolgaltatasonként eltér6 kapacitdsi korlatokkal rendelkezé maximalis |étszamok ismeretében tolti
majd fel.

A jelentkezési korlattal rendelkez§ szolgaltatasok esetében ezért a palydzénak alternativ szolgaltatast is
meg lehet jeldlnie (amennyiben az egyik szolgaltatasi kategdridban nem fér bele a létszamkorlat miatt,

vélaszthat helyette egy masikat a kreditértéke erejéig).

d) Szolgaltatasi szerz6déstervezet elkészitése

A HEPA munkatars javaslatot készit az egylttmikodés kereteire egy Szolgaltatasi szerzédéstervezet
(14.514.5 melléklet) formajaban.

Szolgaltatasi szerz6déstervezet kikiildésre keril véleményezésre a KKV részére e-mailen.

A szolgaltatdsi ajanlatot és a szerzGdéstervezetet a KKV véleményezheti, egyetértés esetében jelzi a
HEPA Projektiroda részére, aki ezt kovetSen inditja HEPA oldali alairasra. A szerz6dés ezt kévetGen kerdl
postai Uton kikildésre a kedvezményezett részére aldirds céljabdl. A szerzédés akkor |ép hatalyba, ha

azt mindkét fél alairta.

8.2.3.2. Tevékenység végrehajtoi és kozremiikodai

Végrehajtd: HEPA projektszervezet, Projektiroda

Kozrem(kods: Munkacsoportok, Projekt pénziigyi vezetdje

8.2.3.3. Tamogatdeszkoz

,,,,,,,

e-mail: tdjékoztatd informaciok, kapcsolattartas
Microsoft Teams: kapcsolattartas
Skype: kapcsolattartas
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o  Telefon: kapcsolattartas

8.2.3.4. Tevékenység bemenetei, kimenetei

Tevékenység bemenetei:

e Az exportérettségi felmérés eredménye az el6regisztracids folyamatbol
e A projektben az egyes szolgdltatasok vonatkozdsdban rendelkezésre 4ll6 szabad kapacitdsok és

koltségkeretek
Tevékenység kimenetei:

e Az adott KKV szdmara testreszabott szolgdltatdscsomag (beleértve a szolgaltatascsomag értékét, illetve
ehhez kapcsoldddan a KKV altal biztositandd dnrész mértékét is)
e  Szolgdltatasi szerz6dés tervezete
8.2.4. Szolgaltatasi szerz6dés megkotése
8.2.4.1. Tevékenység altalanos leirasa

a) Egyeztetés a szolgaltatasi szerz6dés tervezetrdl

° Az egyuttm(ikodésre nyitott KKV kézhez kapja a Szolgaltatasi szerz6dés tervezetét.
° A Szolgdltatasi szerz6déstervezet tobbek kdzott tartalmazza:

o ade minimis tdmogatas tényét (amennyiben az relevans);

o a nyujtani tervezett szolgdltatdsok szolgaltatasonkénti tervezett idGigényét, Utemezését és
értékét, a KKV altal biztositandd onrész mértékét, valamint az igy keletkezé atadott el6ny
mértékét és a kapcsolddd csekély Osszegli tamogatas Osszegét; valamint az o©nrész
biztositasanak maédjat, az elszamolas és bizonylatolas szabalyait.

. A KKV megvizsgalja, hogy a Szolgaltatasi szerz6désben a KKV-ra vonatkozd céges és kapcsolattartasi
adatok pontosak-e, illetve a részére nyujtott szolgdltatds csomag, a vallalt 6nrész, illetve a
hatarid6k, itemezések megfelel6ek-e szamara.

. Amennyiben szlikséges, akkor irdsban jelzi a Projektiroda szamara az altala sziikségesnek tartott

sem. Szikség esetén errGl egyeztet a KKV-val, a Projektvezetdvel, valamint a Projekt pénziigyi

vezetGjével.
. A cél olyan szakmailag megalapozott Szolgaltatasi szerz6dés tervezet 6sszeallitasa, amely az érintett

KKV altal is vallalhato.
b) Szolgdltatdsi szerz6dés tervezet KKV altali elfogadasa
. Amennyiben a KKV-val tortént egyeztetés:
o Eredménytelen: azaz nem sikeril a HEPA dltal vdéllalhaté kompromisszumos
szerzGdéstervezetet Osszeallitani, akkor nem keril sor a szerz6déskotésre a KKV-val. Errél a

HEPA munkatarsnak irdsban kell kiértesitenie a KKV-t, indoklassal a déntést kovetd 3 (harom)
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munkanapon belil, ezt kbvet6en a projekt tdmogatd informatikai rendszerében a kérelmet
lezart allapotba helyezi, megirja a lezaras révid indoklasat, illetve csatolja a KKV- felé kildott
értesitést.

o Eredményes: azaz sikeril a HEPA altal vallalhaté kompromisszumos szerzédéstervezetet
Osszedllitani, akkor a HEPA munkatdrs a végleges, aldirhatd szerzGdés-tervezetet a
nyilvantartasi rendszerekben rogziti.

c) Szolgdltatasi szerz6déstervezet jévahagyatdsa és aldiratdsa a HEPA belsé szabalyzatnak (Sz-02 Beszerzési és
szerz8déskotési szabalyzat és vonatkozo folyamatutasitasai) megfelelGen
° a HEPA munkatdrs elkésziti a szerz6déstervezetet, a szerz6désgazda felel6s a szerz6dés szakmai

tartalmaért

. a keretgazda jovahagyja és igazolja a szakmai tartalmat
. az Ugyviteli Osztaly gondoskodik a szerz6dés jogi szempontu megfelel&ségérél
. a Kontrolling Osztaly felel6s a szerz6dés gazdasagi és pénzigyi megfelelGségéért, pénzigyi

ellenjegyzésért

° a szerzGdéstervezet aldirasra keriil a HEPA belsd szabalyzatnak megfelel6en a cégjegyzési szabalyzat
szerint arra felhatalmazott munkavallalé altal

° a szerz6déstervezet iktatdsra kerilil a KKV szamdara: a HEPA részérdl alairt szerz6dés postai uton 3
példanyban megkiildésre keril a KKV részére és errdl értesitést (email, telefonhivas) kap.

d) A szerzGdés hatalyba lépése

° A Szolgaltatasi szerz6dés a KKV alairas datumaval l1ép hatdlyba: a KKV az dltala alairt szerz6dést 10
(tiz) munkanapon belll visszajuttatja a Projektirodara, amelyet az iktat, digitalizal és elhelyez a
szerz8déstdarban.

e) PIB felé 0sszegzés készitése a szerz6désekrdl és szolgaltataskategoridk tervezett kihasznaltsagarol

8.2.4.2. A szolgdltatasi szerz6dés esetleges mddositasa

Ha a Szolgdltatasi szerz6désben rogzitett vagy az alaird Felek barmely, szerz6désben rogzitett adataban valtozas
kovetkezik be, vagy a szolgaltatds miszaki, szakmai tartalma, koltségvetése, (itemezése, vagy egyéb feltételei
valtoznak, a Felek tudomasara jutastdl szamitott 8 (nyolc) munkanapon belil kotelesek azt bejelenteni a masik

Félnek.

Amennyiben a KKV kezdeményezik a mddositast, ugy FIT FOR EXPORT honlapjan elérhet6 és a szolgaltatasi
szerz6dés mellékletét képez6 szerz6désmaddositasi kérelem sablon alapjan elkésziti a kérelmet, és benyujtja azt

a HEPA-nak.
A Szolgdltatasi szerz6désmoddositasi kérelmet a kdvetkezd alapelvek figyelembevételével kell elbiralni:

a) a modositas akkor valtoztathatja meg a Szolgaltatasi szerz6désben szerepl6 vallalast, ha az nem Gtkozik a

Felhivasban, illetve a Tamogatasi szerz6désben foglaltakkal;
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b) a Szolgaltatdsi szerz6dés akkor médosithatd, ha a mddositas targyat képez6 szolgdltatas igénybevétele a
KKV részérél még nem kezd6dott meg és az adott mddositdshoz a HEPA hozzdjarul;
c) a Szolgdltatasi szerzédés akkor mddosithatd olyan mddon, hogy a KKV a szerz6désben rogzitett

szolgaltatasokhoz képest tovabbi szolgaltatast igényel, amennyiben ahhoz a HEPA hozzajarul.

Amennyiben a szerz&désmaodositas érinti a Szolgaltatasi szerz6désben meghatarozott szolgaltatdscsomagot is,
ugy a szakért6k a Projekt pénziigyi vezetGjével egylttmiikodve megvizsgaljak a mddositott szolgaltatdscsomagot

(értéke, a szolgaltatascsomaghoz kapcsoldddan a KKV altal biztositandd onrész mértéke).

A Szolgaltatasi szerz&désre vonatkozd szerz&désmddositasi kérelmet minden esetben a HEPA szerzGdéskotési

folyamata, belsd szabdlyzata szerint ker(l elbiralasra.

A HEPA 10 (tiz) munkanapon belil dént a médositasi kérelem elfogadasardl vagy elutasitasardl. Sziikség esetén
egy alkalommal hianypotlas irhaté el, legfeljebb 15 (tizenot) napos hatédridével. A dontési hataridébe nem

szamit bele a hianypétlas.

Amennyiben a HEPA a modositas kezdeményezGje, ugy a modositott Szolgaltatasi szerzédést juttatja el a KKV

részére, a modositasok megjelolésével.

Ha a HEPA elfogadja a Szolgaltatasi szerz6désmaddositasi kérelmet, a modositott Szolgaltatasi szerz6dést mindkét
fél alairja és ezzel hatalyba Iép. A hatalybalépéssel egyid6ben az el6z6 Szolgaltatdsi szerz6dés hatalyat veszti. Ha
a HEPA elutasitja a Szolgdltatasi szerz6désmaddositasi kérelmet, akkor errél az indokok megjel6lésével irdsban

értesiti a KKV-t.

A Szolgaltatasi szerz6désmaddositas adminisztrativ kezelése (iktatas, elhelyezés a szerzGdéstarba, és digitalizalast
kovetGen feltoltés a projekt megfelel§ elektronikus mappajaba) és KKV-val torténé kommunikacid lefolytatdsa a

Projektiroda feladata.

8.2.4.3. A szolgdltatasi szerz6dés esetleges leallitasa

A Szolgdltatasi szerz6dés id6kozben ledllithatd, ha a HEPA megitélése szerint annak megvaldsitasa a KKV-nak fel

nem réhatd okokbdl nem lehetséges. Errdl a dontést kévet6 5 (6t) munkanapon belil értesiti a HEPA a KKV-t.

A HEPA-nak a tajékoztatasban a ledllitas id6pontjat és indokat rogzitenie kell. A KKV ezen id6pontot kovetSen
felmerilt koltségeit a HEPA mar nem tudja elszamolni, ezen koltségekkel kapcsolatban semminemd koltség- és
kartéritési felel6sség nem terheli. A ledllitas id6pontjaig a KKV altal igénybe vett szolgaltatdsokra forditott
koltségeit a HEPA el tudja szamolni a tdmogatdst nyujtd szervezet felé, amennyiben a KKV 3ltal a ledllitas
id6pontjaig vallalt kotelezé vallalasok teljesitésre keriltek. A Szolgaltatasi szerz6désben szerepld, de a KKV altal
fel nem hasznalt keret nem vész el, hanem felhaszndlhat6 mas KKV-k részére nyujtott szolgaltatasok

tdmogatasara.

A Szolgaltatasi szerz&dés ledllitasarol minden esetben a PIB dont, ami ellen fellebbezésnek helye nincs.
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A Szolgdltatasi szerzGdés leadllitds adminisztrativ kezelése (iktatds, elhelyezés a szerz6déstarba, és digitalizalast
kovetGen feltoltés a projekt megfelel6 elektronikus mappdjaba), és KKV-val torténé kommunikacié lefolytatasa

a Projektiroda feladata.

8.2.4.4. A szolgaltatasi szerz6déstdl vald eldllas vagy annak felmondasa

A KKV a Szolgaltatdsi szerz6dés hatalyba lépését kovetGen a szerz6déstél egyoldalian nem allhat el, azt nem
bonthatja fel. A HEPA a Szolgaltatasi szerz6déstdl, annak teljesitéséig az alabbi esetekben barmikor elallhat, azt

felbonthatja:

e azelGirasok megszegése,

e szerzGdésszegés,

e a KKV nem tesz eleget az elirt ellenGrzéstlirési és informacidszolgaltatasi kotelezettségeinek,

e a KKV ellen felszamolasi, végelszdmolasi vagy egyéb - a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban
meghatdrozott - eljaras indult,

e a KKV a Szolgdltatasi szerz6désben vallalt kotelezettségek teljesitésének nem, vagy csak részben tett
eleget,

e a KKV elleni szabdlytalansagi eljaras (lasd 9.3 fejezet) eredményeként,

e ha hitelt érdeml&en bebizonyosodik, hogy a KKV a szolgdltatas szakmai, pénziigyi tartalmat érdemben

befolydsolé valdtlan, hamis adatot szolgaltatott.

Amennyiben a Szolgdltatdsi szerz6dést a KKV megszegi, Ugy a Projektiroda begydjti a szerz6désszegéssel
kapcsolatos informaciokat, dokumentumokat. Ezen informaciék és dokumentumok alapjan a Projektiroda
Osszedllit a PIB szamdra egy dontésel6készité dokumentumot, amelyben indoklassal aldtamasztott javaslatot is

megfogalmaz a szerz6désszegés kezelésére.

A HEPA az elallé vagy felbonté dontés meghozatalat kévetd 5 (6t) munkanapon beliil elektronikus Gton megkuldi
az eldllé/felbontd dontésrdl sz616, indoklassal ellatott értesitést a KKV részére. Az elallas/felbontas id6pontja az

értesités KKV részérdl torténd atvételének napja.

A Szolgaltatasi szerz6dést6l torténd eldlldas vagy a szerz6dés felbontdsa minden esetben a HEPA

szerz6déskotésekre vonatkozd belsd szabalyzata szerint torténik, ami ellen fellebbezésnek helye nincs.

A Szolgaltatasi szerz6déstdl torténd elallas vagy szerz6désbontds adminisztrativ kezelése (iktatas, elhelyezés a
szerz6déstdrba, és digitalizalast kovetben feltoltés a projekt megfelel6 elektronikus mappajaba), és KKV-val

torténé kommunikacio lefolytatdsa a Projektiroda feladata.

8.2.4.5. Tevékenység végrehajtoi és kozremiikodoi

e Végrehajto: HEPA munkatarsak

e  Kozrem(kodad: Projektiroda, Munkacsoportok, Projekt pénziigyi vezetGje, PIB, HEPA vezérigazgato
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8.2.4.6. Tamogatdeszkoz

e Export-képes vallalkozasok azonositdsdhoz sziikséges mindgsitési és monitoring

rendszer
e e-mail: tdjékoztatd informacidk, kapcsolattartas
e Microsoft Teams: kapcsolattartas
e Skype: kapcsolattartas

e Telefon: kapcsolattartas

8.2.4.7. Tevékenység bemenetei, kimenetei

Tevékenység bemenetei:

e Szolgdltatasi szerzGdés tervezet

e  Szerz6désmdodositasi-tervezet

e SzerzBdés ledllitasi/eldllasi/felbontasi nyilatkozatok

e AKKV altal sziikségesnek tartott mddositasok (opcionalisan)
o  PIB el6terjesztés

e  PIBszdmadra készitett 6sszegzések (szerz6dések szamardl, szolgaltatasok igénybevételérdl)

Tevékenység kimenetei:

e Szolgaltatasi szerz6dés (megkotott)

e  Ertesités indoklassal a KKV részérél, a szerz6déskotés meghitsulasardl (opcionalisan)
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8.2.5. Szolgaltatas nyujtasa a KKV-k részére

Szolgaltatas nydjtasa a KKV-k fele

Projektiroda Szolgaltatok KKV
Szolgaltatasi
szerzddes
megkotese
e R
Szolgaltatasi igények
Osszegzése,
szolgaltatasonként
- / Szolgaltatas
¢ nyujtas
i Szolgaltatasi mix E y il
e | Dbiztositasa
osszeallitasa, ;
Utemezése
\ J ¥
( KKV-csoportok
( kialakitasa a
szolgaltatasokhoz
Szolgaltatasok 1 ( Megéallapodas a
részleteinek > szolgaliatasi
egyeztetése J részletekrol
( Szolgaltatasok )4
L biztositasa J‘
L T
~ »|  Szolgaltatasok
Bizonylatok * |get;1.ybﬁv?ttelﬁrol
osszegylijtése. zonylaio
ellendrzese
v
Elszamolasok,
szamlazas,
bizonylatolas

11. dbra — Szolgdltatds nyujtdsa a KKV-k részére

8.2.5.1. Tevékenység altalanos leirasa

a) Szolgaltatasi igények Osszesitése az egyedi KKV szerz6désekbdl
e A Projektiroda a hozza beérkezd megkotott Szolgaltatasi szerz6dések alapjan, annak beérkezését
kévetSen 2 (kett) munkanapon beliil aktualizalja az Osszesitett szolgaltatdsi igények nyilvantartasat az

adott Szolgaltatasi szerzddés tartalma alapjan.
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e Az aktualizalast kovetSen a nyilvantartdsban az aktualizalds datuma frissitésre kerdil.

e Az Osszesitett szolgdltatasi igények nyilvantartdsa elektronikus feliileten keresztil elérhetd a
Projektvezet®, Projekt szakmai vezet6 és a Munkacsoportvezet6k szamara.

Szolgdltatas nyujté csoport 6sszeallitasa

e Az egyes szolgdltatasért felel6s munkacsoportok kijelolik a felel6sségi koriikbe tartozé szolgaltatasokat
nyujté csoportot (HEPA altal delegalt belsé szakérték és Vallalkozd(k) altal biztositott kilsé szakértSk
egyarant).

e Az egyes szolgéltatdsért felel6s munkacsoportok az aktualis Osszesitett szolgaltatasi igények
nyilvantartasaban szerepl6 igényeket elemzik a szolgdltatasokat nyujtd csoport szakértGivel.

Szolgéltatas nyujtas feltételeinek meghatarozasa

e Az egyes szolgaltatasért felelés munkacsoportok a szolgdltatasokat nyujtd csoporttal egylttmikodve
elemzik az igényeket a szolgaltatasok nyujtasanak médjanak és feltételeinek meghatarozasa céljabal.

Szolgdltatas nyujtas feltételeinek biztositasa

e Az egyes szolgaltatasért felel6s munkacsoportok a szolgdltatas nyujtdsdnak megkezdése el6tt
gondoskodnak a szolgéltatas nyujtas feltételeinek (human, eszkéz, szolgéltatasi, helyszin / elhelyezés,
pénzigyi stb.) a megfelel§ id6ben és helyen térténé rendelkezésre allasardl és a rendelkezésre allas
ellenérzésérél. Amennyiben az ellen6rzés soran azt tapasztaljak, hogy a szolgaltatas nyujtasanak
nincsenek meg az el6re meghatarozott feltételei, és ennek biztositdsa az 6 hataskorikon kiviil esik, ugy
annak tényét jelzik a Projektvezetének.

Szolgaltatast igénybe vevs KKV-k csoportokba rendezése

e Az egyes szolgaltatasért felel6s munkacsoportok a szolgaltatasokat nyujtd csoporttal egylttmikodve
elemzik az igényeket, amelyek alapjan a KKV-kat csoportokba rendezik, figyelembe véve az igényelt
szolgdltatds helyszinét, id6zitését, szakmai tartalmat.

e A csoportositas alapjan torténik meg a szolgdltatds nyujtas tervezése és végrehajtasa.

Szolgaltatas részleteinek pontositdsa

e Az egyes szolgaltatdsért felel6s munkacsoportok a csoportok ismeretében pontositjdk a szolgdltatds
helyszinét, id6zitését, szakmai tartalmat, igénybe vevGinek létszamat.

Szolgaltatas részleteinek kommunikalasa

e Az egyes szolgdltatasért felel6s munkacsoportok az egyes szolgaltatasokra vonatkozéan megadjak a
Projektiroda részere a véglegesitett szolgaltatas pontos helyszinét, id6zitését, szakmai tartalmat,
igénybe vevGinek |étszamat, és az igénybe vevik tervezett névsorat.

e AProjektiroda a kapott szolgaltatasokat leszlri az egyes KKV-kra és el6allitja az adott KKV-kra vonatkozé
informacidkat. Ezzel el6all az egyes KKV-kra vonatkozo konkrét szolgaltatasi menetrend.

e A Projektiroda felveszi a kapcsolatot az érintett KKV-kal és kozli veliik a konkrét mentrendet és kéri
ennek megerdsitését a KKV részérdl:

o Amennyiben a KKV visszaigazolja, akkor a menetrendet véltozatlan formaban visszajuttatja az

érintett szolgaltatasért felel6s munkacsoportnak.
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o Amennyiben a KKV valtoztatast kér a menetrendben, akkor azt, a valtoztatasi igénnyel egyiitt
visszajuttatja az érintett szolgaltatdsért felel6s munkacsoportnak és kéri a menetrend
modositdsat. A szolgaltatdsért felel6s munkacsoport dont a valtoztatds megvaldsitasanak
kezelésérél.

Szolgaltatas igénybevételi bizonylatok el6készitése

e A Projektiroda a szolgaltatds nyujtds megkezdése el6tt észszerl id6ben ismételten ellenérzi a KKV
készenlétét a szolgaltatds igénybevételére (pl. tud rdla, részt vesz-e rajta, a tervezetteknek
megfelelGen).

e AProjektiroda el6késziti a KKV szamara a szolgaltatasok igénybevételére delegalt személyek szolgaltatas
igénybevételét igazold, a Szolgdltatasi szerz6désben meghatarozott bizonylatot (14.5).

Szolgaltatas biztositasa

e A szolgdltatasért felel6s munkacsoport ellenérzi a HEPA oldalardl szikséges, a szolgaltatas nyujtashoz
tartozo feltételeket.

e A tervezett id6pontban a HEPA szolgdltatast nyujtd csoportja megkezdi a szolgaltatas nyujtasat a
szolgdltatasért felel6s munkacsoport felligyelete mellett.

e A HEPA szolgaltatast nyujtd csoportja a szolgaltatas nyudjtasa soran elvégzi a sziikséges adminisztraciot
(pl. részvételi igazolas, jelenléti iv), amely a szolgaltatas biztositasat és igénybevételét igazolja.

Szolgaltatas igénybevételi bizonylatok igazoldsa

e A Szolgdltatds nyujté a delegdlt személyek altal igazolt (alairt) bizonylatokat (14.11) elkildi a
Projektiroda szdmara, aki azokat tarolja.

Elszamolashoz sziikséges, tevékenység végzése alatt keletkezd bizonylatok atadasa

o A szolgdltatasért felel6s munkacsoport Osszegyljti az adott szolgdltatasra vonatkozd, a HEPA
szolgdltatdst nyujtd csoportja altal elkészitett bizonylatokat.

Bizonylatok begydjtése

e A Projektiroda bekéri a szolgdltatdsért felel6s munkacsoporttdl valamint az érintett KKV-kt6l a
szolgdltatds nyujtas és igénybevételre vonatkozé bizonylatokat és azokat eltdrolja és azokat a Projekt

pénzigyi vezetd szamara elérhet6vé teszi.

8.2.5.2. Tevékenység végrehajtoi és kozremiikodai

e Végrehajto: Projektszervezet, HEPA-munkatars

o Kodzrem(kodad: Projektiroda, Munkacsoportok, Szolgaltatast nyujtok,

8.2.5.3. Tamogatdeszkoz
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. e-mail: tdjékoztatd informaciok, kapcsolattartas

. Microsoft Teams: kapcsolattartas

Skype: kapcsolattartas
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KULUGYMINISZTERIUM
Tevékenység bemenetei, kimenetei
Tevékenység bemenetei:

e  Egyediszolgdltatasi szerz6dések a KKV-kal

Tevékenység kimenetei:

KKV-kra vonatkozo konkrét szolgaltatasi menetrend

A szolgaltatas biztositasat igazold bizonylatok (HEPA)

A szolgaltatas igénybevételét igazold, a Szolgdltatasi szerz6désben meghatarozott bizonylatok (KKV)
8.2.5.5.

A szolgdltatasnyujtas altalanos szabalyai

A szolgdltatas nyujtasanak alapja a HEPA és a KKV kozott létrejott Szolgaltatasi szerz6dés, amely rendelkezik a

Felek kozotti kapcsolattartas maodjardl, a nyljtott szolgdltatasokrdl és a szolgaltatds nyujtasanak szabalyairdl.

A Szolgaltatdsi szerz6dés 1. szdmu melléklete tartalmazza a szolgaltatasok mdszaki tartalmat, tervezett
Utemezését és pénzigyi jellemzaéit.
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8.2.6. Elszamolasok, szamlazas, bizonylatolas

Elszamolasok, szamlazas, bizonylatolas

H Projekt pénziigyi vezetd Projektiroda KKV

[ Bizomfaiok benyljtass

Qyi elszamolashoz
nylatok
~
——
. H bizonylatok
Gtoltatasa, 1 26 > -
t,‘:. »Ta::' okdrdse *loegyl , potoltatasa
N ~—
Hiany2d bizonylatok
( \ ( \ benyujtasa
Bizonylatok > Szokséges bizonylatok
kerethiy B oladasa
N— Y

Coedékes elszamolas

Upusa

Vallalkozo

azonositasa

12. dbra — Elszamoldsok, szamldzds, bizonylatolds folyamata

8.2.6.1. Tevékenység altalanos leirasa

Az egyes szolgaltatasok kapcsan a 14.11 mellékletben meghatarozott, a szolgaltatas nyujtast alatdamaszto, illetve
az azok elszamoldsahoz sziikséges bizonylatokat, igazolé dokumentumokat kell elkésziteni. A KKV részérdl a
szolgdltatdsban résztvevs a 14.10 mellékletben meghatdrozott nyilatkozattal igazolja a szolgaltatas tényleges

igénybevételét.

x
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Bizonylatok rendszerezése, tarolasa
e A Projektiroda a KKV-ktél és a Szolgaltatast nyujté csoporttdl hozza beérkezd bizonylatokat ellenérzi
o formai szempontbdl:
= az elGirt sablon / formanyomtatvany haszndlata,
= datum, aldiras,
= teljeskord kitoltottség,
=  hataridg;
o tartalmi szempontbdl:
=  Projekt azonosité (GINOP-1.3.7-19-2020-00001),
=  Projekt neve: FIT FOR EXPORT,
e A Projektiroda az esetleges hianyossagokat potoltatja a bizonylat benyujtdjaval / készitGjével.
e A Projektiroda a bizonylatot az altala kialakitott rendszer szerint térolja.
Pénziigyi elszamolashoz sziikséges bizonylatok atadasa
e A Projektiroda az elszamoldshoz sziikséges bizonylatokrél elektronikus masolatot készit és azt letarolja.
o Az eredeti elszamoldshoz sziikséges bizonylatokat a Projekt pénziigyi vezetének dokumentaltan atadja.
Atvett bizonylatok ellenérzése, hianyok azonositésa
e A Projekt pénziigyi vezetd atvizsgdlja a hozzad beérkez6 bizonylatokat, az esetleges hianyossagokat
rogziti.
e A Projekt pénzligyi vezet6 atvizsgalja, hogy a rendelkezésére all6 bizonylatok teljeskorliek-e az adott
elszamolas végrehajtasahoz. A hianyokat, hianyzo bizonylatokat rogziti.
Hidnyossagok poétoltatasa, hidanyzoé bizonylatok bekérése
e A Projekt pénzigyi vezetd§ a rogzitett hidnyossdgok javitdsat és a rogzitett hianyok potlasat
kezdeményezi a Projektirodanal.
Hidnyzo bizonylatok begydjtése, potlasa
e AProjektiroda a jelzett hidnyossagok javitasat és a rogzitett hidnyok pétlasat kezdeményezi a KKV-knal..
e A Projektiroda a javitott, kiegészitett bizonylatokat ellenérzi és amennyiben azok megfelelének
bizonyulnak, és az elektronikus masolas utdn atadja a Projekt pénziigyi vezetének.
Bizonylatok rogzitése, keretfigyelés
e AProjekt pénziigyi vezetd a keretfigyelést végez, amihez figyelembe veszi az adott koltségsorhoz tartozd
terv és tény adatokat, valamint a beallitott riasztasi értéket. A riasztasi értéket a Pénziigyi vezet6 az
adott koltségsor kockazati eseményeinek figyelembevételével hatarozza meg.
e A Projekt pénziigyi vezet6 a kapott bizonylatokat rogziti.
e A Projekt pénziigyi vezet6 a rogzités soran ellen6rzi a Projekt terv és tény adatait. Az ellenGrzés
eredménye lehet, hogy a tényadat
o meghaladta a rendelkezésre all6 keretet
= ebben az esetben a Projekt pénziigyi vezetGje haladéktalanul irasban értesiti a

Projektvezet6t és a Projektirodat arrél, hogy mely koltségsor érintett és mennyi azon
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a terv és tényadat, valamint az eltérés mértékét, esetleges javaslatot annak
kezelésére;
= 3 tovadbbi tevékenységrél a Projektvezetd dont, sziikség esetén konzultdl az adott
koltségsorban érintett szakemberekkel (Projekt pénziigyi vezetd, Projekt szakmai
vezetd, Projektiroda vezetd, relevans Munkacsoport) a megoldas mddjardl, sziikség
esetén kezdeményezi az érintett tevékenység felfliggesztését;
= amennyiben sajat hataskérben a problémat nem tudja megoldani, Ugy jelez a PIB felé.
o elérte arendelkezésre 4ll6 keretet
= ebben az esetben a Projekt pénziigyi vezet6je haladéktalanul irasban értesiti a
Projektvezet6t és a Projektirodat arrdl, hogy mely koltségsor érintett és erre a
koltségsorra tovabbi koltséget nem tud befogadni a Projekt;
= A Projektiroda errél tajékoztatja ez érintett projekttagokat.
o elérte ariasztasi szintet, de a rendelkezésre all6 keret van
= ebben az esetben a Projekt pénziigyi vezetSje haladéktalanul irasban értesiti a
Projektvezet6t és a Projektirodat;
= A Projektvezet6 a futé ligyek ismeretében dont a szlikséges teend6krél.
o alatta van a riasztasi szintnek — nincs tovabbi teendé.

o A Projekt pénziigyi vezet6 a rogzitést kovet6en figyeli a Projekt likviditasat, a Projekt likviditasi tervében
szerepl6 tervadatokhoz képest. Sziikség esetén megteszi a megfelel§ beavatkozast (pl. kifizetési kérelem
kezdeményezése).

e A Projekt pénzugyi vezet6 feladata, hogy folyamatosan figyelje a Felhivas szerinti koltségkorlatokat (4.

tablazat). Szlikség esetén megteszi a megfelel6 beavatkozast.

Projekt-elGkészités, -tervezés (kivéve kdzbeszerzési eljarasok 7,0%
lefolytatasanak koltsége)

Kdzbeszerzési eljarasok lefolytatdsa 1,0%
Projektmenedzsment 2,5%
Tdajékoztatas, nyilvanossag biztositasa 0,5%
Konyvvizsgalat 0,5%
Altalanos koltségek (rezsi) 1,0%
Marketing, kommunikécids szolgaltatdsok koltségei 10,0%
Tartalék 10,0%

4. tabldzat — Felhivds szerinti kbltségkorldtok szazalékos mértéke

A felhivdsban elszamolhatéként megjeldlt koltségtipusokra vonatkozé mértékek egylttes Gsszege (Projekt
el6készités, tervezés, Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa, Projektmenedzsment, Tdjékoztatas, nyilvdnossag
biztositds, Konyvvizsgdlat, és Rezsi koltségek esetében) nem haladhatja meg a 10,5%-ot, de ezen belil lehetséges

az egyes koltségtipusok kozotti atcsoportositas
g) Esedékes elszamolas tipusa
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e  Tamogatasi szerz&dés szerinti (IH) — 8.2.6.1h) pont.

e Szolgdltatasi szerz6dés szerinti (KKV) — 8.2.6.1 i) pont.

o  Vidllalkozési, Megbizasi szerz6dés szerint (kiilsé Vallalkozd) — 8.2.6.1j) pont.
h) Kifizetési kérelem, beszamold

e A13. fejezet szerint.
i) Szolgaltatasi szerz6dés alapjan torténd elszamolas

e Az adott Szolgaltatdsi szerz6dés rendelkezései szerint, a HEPA belsG szabalyozdsaval 6sszhangban.
j)  Vallalkozéi elszamolasok

e Az adott szerz6dés szerint, a HEPA belsd szabalyozasaval 6sszhangban.
8.2.6.2. Tevékenység végrehajtoi és kozremiik6doi
e Végrehajté: Projekt pénziigyi vezetd

o Kozrem(kodd: Projektiroda, Projektvezetd, Projekt szakmai vezet6, Munkacsoportok

8.2.6.3. Tamogatodeszkéz

,,,,,,,

e e-mail: tadjékoztatd informdacidk, kapcsolattartas
e  Microsoft Teams: kapcsolattartas

e  Skype: kapcsolattartds

o Telefon: kapcsolattartas

8.2.6.4. Tevékenység bemenetei, kimenetei

Tevékenység bemenetei:
e  Pénzigyi elszamolashoz sziikséges bizonylatok
Tevékenység kimenetei:

e A Projekt pénziigyi vezetGjének tajékoztatdja
e  PIB javaslat (opcionalis)

e  Elszamolasi dokumentumok
8.2.6.5. Specialis szabalyok

8.2.6.5.1. Munkaid6elszamolas

A munkaidéelszamolas alapja a VU- 06/2021 ,,Fit for Export” Projekthez kapcsolddé bérkoltség-elszamolas cimd

vezérigazgatoi utasitas.
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8.2.6.5.2. Onrész biztositasa, elszamolasa és bizonylatolasa a KKV-val

A KKV-val kotétt Szolgdltatdsi szerz6dés tobbek kozott tartalmazza az adott KKV szamadra testreszabott

szolgaltatdscsomagot, ennek értékét, illetve ehhez kapcsoldddan a KKV dltal biztositandd dnrész mértékét.

A Projekt pénziigyi vezetGje kezdeményezi a HEPA bels§ szabalyozdsanak megfelel§en egy elGleg szamla

kiallitasat a KKV részére, szolgaltatdsonként tételesen az dnrész bruttd 6sszegérdl.

A szamlan fel kell tiintetni, - a jogszabalyban el&irtakon tul - a kévetkezdket:

Projekt azonositéja: GINOP-1.3.7-19-2020-00001

e Projekt neve: FIT FOR EXPORT,

e Az adott szdmldhoz tartozo szolgaltatas koltségsoranak megnevezését (tobb szolgaltatas esetén azok
koltségsorainak megnevezését és az 6sszeg adott szolgdltatasra/koltségsorra esé részét),

o Megjegyzés: ,Tekintettel arra, hogy a szdmlan szerepl6 6sszeg a HEPA 4ltal természetben nyujtott,

eurodpai unids tamogatasbodl finanszirozott szolgaltatas KKV altal vallalt 6nrészét képezi, ezen tamogatott

szolgéltatasok tekintetében a HEPA nem él AFA levonasi jogaval, igy a kiallitott szamlan szerepl 6sszeg

tekintetében a KKV nem jogosult AFA visszaigénylésre.”

Az igy kidllitott szamla elkiilonitetten kezelendd a Projekthez tartozé pénziigyi bizonylatok kdzott. Az elkilonitett

szamlak kezelésrél a Projekt pénzligyi vezet6je gondoskodik.
A kidllitott szamla postazasra keril a KKV szamara.

KKV befizeti a szamlan megadott szdmlaszamra a szamlan megadott fizetési hataridére (kiallitastdl szamitott 10

(tiz) munkanapon belil).
Projekt pénzigyi vezetGje a fizetési hatarid6t kovetben ellendrzi a befizetés tényét

e Ha a befizetés 100%-a beérkezett, akkor errél tdjékoztatja a Projektirodat, aki visszajelez a KKV-nak a
pénz beérkezés tényérdl, vagy az esetleges hianyossagokrol.

e Ha abefizetés hataridére nem érkezett be, akkor a Projekt pénziigyi vezet6je a HEPA belsd szabdlyozasa
szerint kezdeményezi a fizetési felszolitas kiklldését a késedelembe esett KKV szamara.

e Amennyiben a fizetési felszdlitas eredményeként a szamla a felszdlitas hataridejére befizetésre kerdl,
ugy a Projekt pénzigyi vezetGje errdl tdjékoztatja a Projektirodat, aki visszajelez a KKV-nak a pénz
beérkezés tényérél. A szolgaltatasok indithatdsagardl pedig értesiti a Projekt szakmai vezetgjét.

e Amennyiben a fizetési felszolitas eredménytelen, azaz a megadott hatarid6ig nem érkezik be a befizetés,
ugy a Projekt pénziigyi vezetGje kezdeményezi a Szerz6dést6l valo elallast (1asd 8.2.4.4 fejezet) és errdl

értesiti a Projektirodat és a Projekt szakmai vezetgjét.

Az 6nrész beérkezését kovetSen kezd6dhet meg a szolgaltatds nyujtasa a KKV szamara (lasd 8.2.5 fejezet).
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A Szolgaltatds igénybevételi bizonylatok (lasd 8.2.5.1 h-I pontok) alapjan a Projekt pénziigyi vezet6je Osszeveti a
tényleges és a szerz&dés szerinti szolgaltatas értékét és a fizetend6 6nrész mértékét. A kiildnbozetrél, végszamla

kerl kidllitasra és megkildésre a KKV részére.

Amennyiben a kiilénbozet alapjan felszabadithato az adott KKV miatt lekotott szolgdltatdsi koltség keret, Ugy a

Projekt pénziigyi vezetdje ezt felszabaditja és mas KKV-k részére elérhet6vé teszi.

8.2.6.5.3. Vallalkozéi szamlak kezelése

Csak olyan koltségek szamolhatdk el, amelyek megfelelnek a kovetkezé feltételeknek:

o ténylegesen felmeriilt koltségek, fizikailag teljesitettek, tehat valds munkara alapozottak;

e a koltségek teljestlése (szamlaval) és jogalapjuk (szerz6déssel, megrendelével stb.), igazolhatd (valds
koltség alapu elszamolas);

e kozvetlenil kapcsolddnak a tdmogatott Projekthez, hozzajarulnak a Projekt céljainak eléréséhez,
nélkilozhetetlenek annak elinditasahoz és/vagy végrehajtasahoz és a Projekt elfogadott koltségvetésében,
illetve annak hatdlyos mddositasaban betervezésre keriiltek;

o a koltségszamitds alapjaul szolgald egységarak nem haladjak meg a szokdsos piaci arat,

e az elszamolandé koltségek tekintetében a Felhivdasban meghatdrozott elszamolhatésagi kovetelményeket
(elszdmolhaté-e a koltség, az adott koltségtipusra vonatkozd esetleges megszoritd kovetelményt,

korlatozast) be kell tartani.

A projekt keretében csak a HEPA nevére szabalyosan kiadllitott és kifizetett szamldkat lehet elszamolni, nyugta,

fizetési igazolds nem elszdmolhaté.

A Projekt kapcsan, a Vallakozo altal a HEPA részére kidllitott szamldakon kotelezéen fel kell tintetni — a

jogszabalyban elGirtakon tul - a kdvetkezbket:

e  Projekt azonositéja: GINOP-1.3.7-19-2020-00001
e  Projekt neve: FIT FOR EXPORT

o A szamlak fenti mddon torténd kidllitdsanak szabalyairdl a Projektiroda tajékoztatja a szamla
kiallitojat, annak esedékességét megel6z6en.

o Amennyiben a szamlan kotelezéen feltiintetend&kkel kapcsolatosan kérdés merdl fel, ugy a
Projekt pénzigyi vezetGjének allasfoglaldsa az iranyadd.

o Amennyiben a beérkez6 szamlan a fenti kotelezd elemek nem azonosithatok, ugy a szamlat a
Projektiroda visszakildi a szamla kiallitd szamara és kisérGlevelében kéri annak a fenti médon
torténd elkészitését. Hianyosan beérkezd szamla nem fogadhato be.

o A Projekthez kacsolédéan befogadott vallalkozdi szamlakat a Projekt pénziigyi vezetGje
elkilonitve kezeli.

e A projektre elszamolt forintésszeget, valamint a koltségsor megnevezését melynek terhére a koltség

elszamolasra kerdil,
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»elszdmold bizonylat tdmogatas elszamoldsdra benyujtasra keriilt” zaradékoldsi széveget,

készpénzes szamla esetén a ,fizetve” feliratnak is szerepelnie kell,

idegen nyelv( szdmla esetén magyar nyelvi forditds csatoldsa is szlikséges,

rész / végszamlahoz kapcsolddé proforma / dijbekérét / elGlegszamlat / elSlegbekérét / foglalét / helyesbité
vagy sztornd szdmlat stb., szintén mellékelni sziikséges. A kotelez6 zaradékolast az elGleg-, rész-, és
végszamlak esetében is sziikséges elvégezni.

A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott elszdmold bizonylat esetén az elszamolé bizonylat végosszegét és
az arra jutd tdmogatas 6sszegét a szamlan megjelolt fizikai teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank (a tovdbbiakban: MNB) dltal kozzétett hivatalos arfolyamon kell forintra atszamitani. Ha az
elszamolo bizonylat nem tartalmazza a fizikai teljesités datumat, vagy folyamatos teljesités(i tevékenységrél
sz0l, Ugy a szamlan szerepl6 Osszeget az elszamold bizonylat keltezésének napjan érvényes, az MNB altal

kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell atszamitani forintra.

8.2.6.5.4. A teljesités igazolasa

A teljesitésigazolas kidllitasanak feltétele a szolgdltato altal elkészitett irdsos 6sszefoglald készitése az elvégzett

tevékenységekrdl, a keletkezett eredményekrdl, illetve az atadott dokumentumokrdl. A teljesitésigazolasnak

tartalmaznia kell legaldbb:

az elvégzett munka megnevezését,
a teljesitésigazolas altal lefedett id6szakot,
a munka netto értékét,

a kiallité cégszer( alairasat.

Az adott szamlak pénzligyi teljesitését igazold bizonylatok:

atutalas esetén (beleértve a netbankos utaldst, illetve a bankkartydval torténé fizetést) pénzforgalmi
szamlakivonat, elektronikus szamlakivonat, banki igazolas, terhelési értesitg,

pénzforgalmi szamlakivonatok esetében a kivonaton szerepeljen a jévairando és terhelend6 pénzforgalmi
szamlaszam, a terhelt 6sszeg, a terhelés napja, valamint hivatkozas a kiegyenlitett bizonylat szamara,

a szamlak készpénzes kiegyenlitése bruttd 500.000 Ft-ig fogadhatd el.
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8.2.7. Szolgaltatasi szerz6dés lezarasa

Szolgéaltatasi szerzodes lezarasa

Projektiroda HEPA Pénziigyi vezetd

(N /
A 4
' B
Utankovelés
¥ /

13. dbra — A Szolgdltatdsi szerz6dés lezdrdsa

8.2.7.1. Tevékenység altalanos leirasa

a) Szolgéltatasok nyujtasa a KKV szdmara maradéktalanul megtortént

. A KKV-val kotott Szolgaltatasi szerz6dés lezarasardl a Szolgaltatasi szerz6dés rendelkezik.
. A Projektiroda ellenérzi, hogy a szerz6désben vallalt szolgaltatdsok nyujtdsa megtortént, igy

amennyiben az adott KKV mar nem vesz igénybe tobb szolgaltatast a szerz6dés lezarhatd.
. A lezarassal egyidejlleg a KKV szamara a de minimis igazolds (14.6 melléklet) kiallithato.
b) Az adott szerz6désre vonatkozé dokumentacio teljességének ellenbrzése
. A Szolgdltatasi szerz6dés lezardsanak feltételeit a Projektiroda ellendrzi:
o hogy a KKV teljesitette-e a Szolgaltatasi szerz6désben tett vallalasait,
o Ha megkapta a 8.2.7.4 fejezetben leirtak szerint a végszamla kifizetésérdl szo6l6 tajékoztatast a
Projekt pénziigyi vezet6jétdl. Az elszamolds eredményesen megtortént-e és az elszamolashoz
kapcsoléddé dokumentumok, bizonylatok a projekt rendelkezésére allnak-e.
c) Szerz&dés lezarasa a tdmogato rendszerben

o A Projektiroda a Szolgdltatasi szerz6dés lezarasaval kapcsolatos vizsgalatainak végeztével:

> annak eredményérdl tajékoztatja a Projektvezet6t, a Projekt pénziigyi vezetGjét.
> tovabba gondoskodik a projekt tamogatd informatikai rendszerben a lezaras

tényének rogzitéséral.
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8.2.7.2. Tevékenység végrehajtoi és kozremiik6dGi

e  Végrehajto: HEPA munkatdrsak

e  Kozremikodd: Projektiroda, Projekt pénziigyi vezetéje, Projektvezetd

8.2.7.3. Tamogatoeszkéz

,,,,,,,

e  Export-képes véllalkozasok azonositasahoz sziikséges minésitési és monitoring rendszer
e e-mail: tdjékoztatd informacidk, kapcsolattartas

e  Microsoft Teams: kapcsolattartas

e  Skype: kapcsolattartas

e Telefon: kapcsolattartas

8.2.7.4. Tevékenység bemenetei, kimenetei
Tevékenység bemenetei:
e Szolgdltatasi szerz6dés (megkotott)

o Végszamla kifizetésérdl szolé tajékoztatas

o  Elszamolashoz kapcsolédd dokumentumok, bizonylatok

Tevékenység kimenetei:

e  Szolgaltatasi szerz6dés (lezart)

e  Kidllitott de minimis igazolas
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8.2.8. Utankovetés

Utankodvetés

Projektiroda KKV

14. dbra — Utdnkévetés folyamata

8.2.8.1. Tevékenység altalanos leirasa

a) Az adott KKV-val k6tott Szolgaltatasi szerz8déshez kapcsolddd dokumentacid archivalasa
. A KKV-nak a projekt megvaldsitasi id6szakat kdvetben fenndlld kotelezettségei a kdvetkezdk:

o Ellen8rzéstiirési kotelezettség: HEPA, ITM/Pénziigyminisztérium, KEHI, ASZ, EUTAF, OLAF,
Eurépai Szamvevdszék, Eurdpai Bizottsdg, Magyar Allamkincstar és minden egyéb
jogszabalyban, vagy egyéb megbizasban, szerz6désben feljogositott ellenérzé szervezet
ellendrzés(ek) tudomasul vételének és az abban valé kdzrem(kodésnek a kotelezettsége;

o Dokumentumok megérzési kotelezettsége: a projekt fizikai zarasat kovetben 10 évig, de
legalabb 2033. marcius 31-ig.

o A KKV-t érint6 lényegei adatvaltozasok irdsos bejelentési kotelezettsége a HEPA adminisztrativ
kapcsolattartdja felé, legkés6bb az érintett |ényegi adat megvaltozasanak hivatalossa valasat

kovetd 30 (harminc) napon beliil. A Iényeges adatok korébe tartoznak a kovetkezG6k:

Ll tulajdonosi kor valtozasa,
Ll székhely, telephely cimének véltozasa,
] cég megsz(inése, miikodés felfliggesztése.
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. A Projektiroda az adott KKV-vel kotott Szolgdltatdsi szerz6dést és kapcsolédéd dokumentaciot

archivalja és az archivalt példanyon rogziti a meg6rzési id6t.

. A Projektiroda jelzi a KKV szamdra, hogy az archivalds megtortént és felhivja a figyelmét arra, hogy

a Szolgaltatasi szerz6désben szerepld archivaldsi kotelezettségének tegyen eleget.

b) Fenntartasi kotelezettségek biztositasa

e A HEPA a projektmegvaldsitas befejezésétsl' szamitott 5 évig, a tdmogatas visszafizetésének terhe
mellett vallalja, hogy a projekt megfelel a 1303/2013/EU Rendelet 71. cikkében foglaltaknak.

e A HEPA a Felhivassal 6sszhangban a fenntartasi idészakban a kdvetkez6 projektelemek fenntartdsat
véllalja a Felhivas elGirasai alapjan:

o A fenntartdsi id6szak végéig biztositani kell a kiemelt projekt keretében létrehozott szakmai
dokumentumok hozzaférhet8ségét.? A Fenntartds sordn a Projektiroda a Projektvezetd
felligyeletével, a Szakmai vezetd irdnyitasdval a szervezet gondoskodik a projekt keretében
elkészitett projekttermékek allagmegdvasarol és hozzaférhetGségérdl.

e A Fenntartas soran a Projektiroda a Szakmai vezet6 tdmogatdsa mellett a Projektvezetd fellgyeli, hogy
a kotelez6 fenntartasi id6szakban a gyors technoldgiai valtozasok miatt a fenntartdsi id6szak alatt
korszer(tlenné valt vagy meghibasodott targyi eszkdz cseréje esetén teljeslljenek az aldbbi
kovetelmények:

o targyi eszkdz cseréjére csak abban az esetben keriiljon sor, ha a fenntartasi id6szak alatt a
gazdasagi tevékenység fenntartdsa az érintett régidkban biztositott legyen.

o A korszer(tlenné valt vagy meghibasodott és tamogatasban mar részesiilt targyi eszkoz
cseréjére a fenntartdsiid6szakban a beruhazast végz6 HEPA e tekintetben allami tdmogatasban
ne részesuljon.

o Avaltozas bejelentését kovetben az Uj eszkdznek a lecserélt targyi eszkdzzel azonos funkcidval
és azonos vagy nagyobb kapacitdssal kell rendelkeznie, tovabba a gyartasi id6pontja nem lehet
kordabbi, mint a lecserélt targyi eszkdzé.

e A Szakmai vezet6 tamogatasa mellett a Projektiroda felligyeli, hogy a tdmogatott beruhazassal
|étrehozott vagyon a zaré projektfenntartasi jelentés elfogadasdig elidegenitésére, bérbeadasara, illetve
megterhelésére csak az Irdnyité Hatdsag elGzetes jévahagyasaval és a foglalkoztatasi, illetve a
szolgdltatdsi és egyéb kotelezettségek atvallalasaval, atruhazasaval keriiljon sor.

c) Felmeril6 ellenbrzési tevékenységek tamogatdsa

e A Projektiroda felel a felmeril6 tevékenységek tamogatasaért, kiilondsen a

o a projekt soran létrehozott vagyon (termékek és szolgaltatasok) bemutatdsaért az ellenérz6
szervezetek szamara,

o a Projekt dokumentacidjanak biztositasaért az ellen6rzéshez,

1 A projektmegvaldsitds befejezésének mindsil, ha a projekt fizikailag és pénzigyileg is befejezett, valamint a kedvezményezettnek
valamennyi tdmogatott tevékenysége befejezését igazold és alatamaszto kifizetési igénylését az Iranyitd Hatdsag jovahagyta és a tdmogatas
folydsitasa megtortént.

2 A hozzaférhet8séget legaldbb a projekt keretében létrehozott, kotelez6en miikédtetett honlapon sziikséges biztositani.
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o a Projekt szereplGinek elérhetGségi paramétereinek (a projekt zardsa kori allapotban)
biztositdsaért.
e A Projektiroda jelzi a KKV szamara, hogy a Szolgdltatdsi szerz6désben meghatarozott ellenérzés

tdmogatasi kotelezettsége a Projekt zarasaval megkezd6dott.

8.2.8.2. Tevékenység végrehajtoéi és kozrem(ik6dai

e Végrehajté: Projektiroda

o Kbozrem(kodd: Projektvezetd, Projekt szakmai vezetd, Munkacsoportok
e  Tadmogatdeszkoz

e e-mail: tdjékoztatd informacidk, kapcsolattartas

e  Microsoft Teams: kapcsolattartas

e  Skype: kapcsolattartas

o Telefon: kapcsolattartas

8.2.8.3. Tevékenység bemenetei, kimenetei

Tevékenység bemenetei:
e Atamogatott beruhdzassal |étrehozott vagyon
Tevékenység kimenetei:

e Atamogatasi id6szak végéig meglrzott, a tdmogatott beruhazassal |étrehozott vagyon
8.3. A KKM-ES PROJEKTRESZEK MEGVALOSITASANAK FOLYAMATAI

A KKM-es projektrészek a tovabbadott tdmogatdsban, egyedi szolgdltatasokban részesitett KKV-k minél

hatékonyabb elérését célozzak.

A Felhivds alapjan nyujthaté egyedi szolgaltatdsi csomagbdl a KKM az online el6mindsité platform
szempontrendszere szerint elémingsitett KKV-k szamara a Felhivas 3.1.2.1. pontja szerint a VIII. Uriparhoz
kapcsolddé, vagy az (iriparba belépni késziil6, vagy ezeknek a vallalkozasoknak beszallité vallalkozasok részére
nyujtott szolgaltatasok kozul az a) pont, a Tanacsadasi szolgaltatas nyujtasa a célcsoportba tartoz6 gazdasagi

szerepl6k szamara szolgaltatascsomag kerdl kialakitasra, 3 valaszthaté szolgaltatast érintGen:

o  Uzletviteli, stratégiai, pénziigyi tanacsadas
o Nemzetkozi palyazati tanacsadas

o  Mlszaki, technolégiai tanacsadas

A szolgdltatdsi csomag a 100%-os intenzitasu de minimis tdmogatasok kategdriaban keril meghirdetésre, igy erre

a kategoriara vonatkozdan keril bemutatdsra a projektmegvalésitas folyamata (15. abra).
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A projekt megvaldsitas teljes folyamatat a projekt megvaldsitd szervezeti egység, azaz az Urkutatdsért és
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Urtevékenységért Felel8s FGosztaly koordinalja, igy csak azon |épéseknél keriil nevesitésre a szakmai megvaldsitd

szervezet kiilon is, ahol a tarsosztalyok érintettsége fennall.

1. Online platform fejlesztése

A folyamat elsG lépéseként megvaldsitasra kerll a sikeres Gripari beszallitéi haldézati szereplést,
akkreditaciot tdmogatd el6mindsitési rendszer kialakitdsa egy kozbeszerzési eljaras soran kivalasztott
szakmai partner altal. Az online platform kialakitasanak Iépései:

a. A magyar Uripari szektor helyzetének felmérése

b. Nemzetkézi piackutatas és intézményi szereplSk standardjainak felmérése

c. Digitalis rendszer kiépitése

d. Tesztelés

e. El6mingsitési szempontrendszer biztositasa az ,éles tesztelésre”

f. Az online rendszer élesitése

g. Cégadattar és szakértbi adatbazis véglegesitése

Online el6miné
platformon az
elémindsités

szempontrendszerének a
kialakitdsa

Tanusitott Uripari
Szolgaltatéi pool
létrehozasa

El&mindsits, atvilagito
cég beszerzése

Cimzetti Felhivas
megjelentetése

A jogosult, célcsoportbeli
Palyazatok elbiralasa, KKV-k elémingsitése az
jogosultsag és szakmai online platform
szempontok alapjan szempontrendszere
szerint ("tesztelés")

Az EI6mindsit6 cég segiti
a KKV-t a végleges
szolgaltatasi mix
kialkaitasaban

Tamogatdi Okirat
kiallitasa, el6leg
folydsitasa a KKV-nak

Szolgdltatasi szerz6dések
megkdotése a KKV és a Szolgaltatasok
Tandusitott Szolgaltatok nyujtasa/igénybevétele
kozott

Elszamolasok, Tamogatoi Okirat zarasa,
—> EEENH SN — de minimis igazolas
KKV-k részérél

kiallitasa

15. dbra — A KKM-es projektrészek logikai sorrendje
2. El6minGsitd, atvilagito cég beszerzése
e Az el6mindGsités célja a hazai (ripari vagy potencidlis (ripari KKV-k megfelel6, a projekt és a
Felhivas céljaihoz illeszkedd tdmogatott szolgaltatasi mix palyazé KKV-val kozos kialakitasa a

Cimzettek és a palyazatukban benyujtott projektjeik elGszlirése és atvilagitasa révén.
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Az el6minGsit6 cég atvilagitia magdt a KKV-t és az online platform eléminGsitési
szempontrendszere alapjan mindsiti, besorolja a fejlesztési projektet is, amivel a KKV pdlyazott.
A projekt és a KKV felkésziiltsége alapjan a KKV-val kbzdsen olyan szolgaltatasi mixet alakit ki,
amely a KKV projektjének megvaldsitasat el6segiti. A tamogatasra alkalmas KKV projektjeirdl
éppen ezért az el6minGsitd cég fejlesztési tervet késziti (a KKM szamara), amely fejlesztési terv
segitségével keril véglegesitésre a KKV palyazatban ismertetett projektje (és egyuttal a
tdmogatasi igénye).
Az el6minGsit6 cég sziikségszerlien jol ismeri az online platform elémingsitési
szempontrendszerét és a Tanusitott Uripari Szolgaltatok portfélidjat, ersségeit is.

Az el6minGsit6 cég 3 ajanlatos beszerzési eljarassal keril kivalasztasra a KKM altal.

3. Tandsitasi eljaras lefolytatasa: Tanusitott Uripari Szolgéltatéi pool kialakitésa

A tanusitasi felhivas célja, hogy a felhivasra jelentkezd szervezetek kozil kivalasztasra, tanusitasra

keriljenek azok a szervezetek, amelyek bekapcsolédhatnak a KKM Uripari Program megvaldsitdsaba.

Uripari Szolgaltaténak olyan szervezet jelentkezhet, amely megfelel az alabbi kritériumoknak:

b)

c)

d)

e)

f)

a kovetkezd GFO kodok egyikével bir és a felvett tevékenységei kozott a tanacsadas szerepel
1) jogi személyiségli véllalkozas

2) jogi személyiség nélkuli véllalkozas

3) koltségvetési szerv

5) jogi személyiségl nonprofit szervezet

rendelkezik minimum két lezart teljes lizleti/gazdasagi évvel;

rendelkezik legalabb egy lezart (teljesitett) (ripari vagy Griparhoz (vagy jelen eljarasban az azzal
egyenértékiinek tekintett nemzetkozi beszallitéi haldzathoz) kapcsolhato tanacsadasi, kutatds-
fejlesztési-innovacids, képzési, inkubacidés vagy szabadalmi referenciamunkaval az utolsé 5
évbdl (Id. i)-iii) pontok szerint);

képes a magyar nyelven és magyarorszagi projekthelyszineken tanacsaddst nyujtani;

igazolni tudja munkaviszony vagy tartds megbizasi jogviszony meglétét egy olyan szakértdvel,
aki az utébbi 5 évben

projektvezet6ként vagy szenior munkavallaloként részt vett minimum egy, az (riparhoz
kapcsolhato kutatasi, fejlesztési vagy innovacids projekt megvaldsitasaban; vagy
projektvezet6ként vagy szenior munkavallaloként részt vett minimum egy, az Uriparhoz
kothet6 tanacsadasi, szakért6i munkaban; vagy

vezet6ként vagy szenior munkavallaloként minimum 6 hdnap idGtartamban az Griparban
tevékenykedd, Gripari akkreditacioval rendelkezé (beszallitoi haldzat tagja), vagy azoknak
beszallitd cégnél dolgozott; vagy

szakért6ként részt vett (riparhoz kothet6 akkreditdlt (ripari kurzus tananyaganak

kifejlesztésében; vagy
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akkreditalt képzés, kurzus megvaldsitasaba;

és aki

biintetlen elGéletli és nem all foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt, és
az elmult 5 éves idGszakban az e) alpontban meghatdrozott tevékenységével kapcsolatban

semmiféle személyre sz6l6 szankcidban, birsagban nem részesiilt.

Uripari Szolgaltatd 3 f6 kategdridban kérheti a tanUsitvany kiaddsat. Az egyes tanusitasi kategéridkban

a kovetkez6 tanusitasi feltételeket sziikséges teljesiteni:

i)

i)

i)

Uzletviteli, stratégiai, pénziigyi tanacsadoé:

Rendelkezik legaldbb egy lezart (teljesitett), cégvezetéssel, vallalkozas miikodésével
(szervezeti-m(kodési rendszerek, Uzletvitel, vallalati stratégia), projektfejlesztéssel
(projekttervezés, projektfejlesztés, projektmenedzsment kialakitdasa, projektportfélio-
menedzsment) vagy Uzleti tervezéssel (lUzleti modell, pénziigyi tervezés, finanszirozasi
tandcsadas, forrasbevonasi lehet&ségek elemzése) kapcsolatos Urspecifikus vagy nemzetkozi
beszallitoi halézathoz kdthet6 tanacsadast igazold referenciamunkaval az utolsé 5 évbdl;

A referenciamunkat a tandcsadast zaré eredménytermékkel, az arra hivatkozo linkkel, vagy a
megrendel6 oldalardl egy kapcsolattartd elérhet6ségeinek megaddsaval tudja leigazolni a
palyazé Uripari Szolgaltatd.

Palyazatirasra vonatkozé referenciamunka ebben a kategéridban nem fogadhato el.

Nemzetkézi palyazati tanacsado:

Rendelkezik legalabb egy lezart (benyujtott), az (irkutatashoz, az Gripari fejlesztésekhez vagy
nemzetkozi beszdllitéi haldzathoz kapcsolddd nemzetkézi palydzattal vagy tandcsaddként
részt vett ilyen pdlyazat elkészitésében és benyujtasaban az utébbi 5 évben.

A referenciapalyazatot, az annak benyuUjtasat tanusitd visszaigazolassal (e-mail, palyazati
felulet Gizenete), vagy barmely mas hivatalos igazolassal tanusithatja az Uripari Szolgaltato.
A tandacsaddi/palyazatiréi referenciamunkat a megbizd (projektgazda) oldalardl egy

kapcsolattart6 elérhetSségeinek megadasaval tudja leigazolni a palyazé Uripari Szolgaltato.

Muiszaki, technoldgiai tanacsadé:

Rendelkezik legalabb egy lezart (teljesitett), termékfejlesztési (K+F); gyartasi miveletek,
gyartasi folyamatok felllvizsgdlatara, optimalizalasara; gyartas-automatizalasi lehetGségek
vizsgaltara, mindség- vagy kornyezetkdzpontu vagy egyéb vallalatiranyitasi rendszerek (ERP)
bevezetésének, fejlesztési lehet6ségeinek vizsgdlatara vagy ellatasilanc-menedzsment
kialakitasara irdnyulé (rspecifikus vagy nemzetkozi beszallitéi halézathoz kothetd

tanacsadast igazolo referenciamunkaval az utolsé 5 évbdl;
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e Areferenciamunkdt a tanacsadast zaré eredménytermékkel, az arra hivatkozé linkkel, vagy a
megrendeld oldaldrdl egy kapcsolattartd elérhet6ségeinek megadasaval tudja leigazolni a

palyazé Uripari Szolgaltato.

A tanusitast kérg Uripari Szolgaltatd egyszerre tobb kategdriaban is kérheti a tanusitvany kiadasat. Egy-
egy referenciamunka és referenciaszemély tobb kategdridban is szerepelhet egyszerre ugyanazon
szolgdltatd tanusitdsi kérelmében. A kérelemben kozolt referenciaszemélyek, oktatdk mds szervezet
tanusitasi eljarasdban azonban nem vehetnek részt a Tanusitott Szolgaltatonak adott nyilatkozatuk
visszavondsaig vagy a tanusitvany lejartdig.

A Tanusitasi Felhivas a space.kormany.hu oldalon és az Enterprise Europe Network oldalan egyarant
meghirdetésre kerdil.

A tanusitott szolgdltatdk listdja a space.kormany.hu oldal GINOP Fit For Export projekt aloldalan

(space.kormany.hu/fit-for-export-projekt) kertl kozlése a palyazo KKV-k felé.

4. Palyaztatasi folyamat
A Cimzetti Felhivdas megjelentetésének menetét a KKM-ben A fejezeti kezelés( elGiranyzatokkal
kapcsolatos eljarasi rendr6l és hataskorokrél szolé 2/2021. (111, 19.) KKM utasitds szabalyozza (17. dbra).
Ez alapjan: koltségvetési tdmogatds egyedi irdsos kérelem vagy pdlyazat utjan nyujthato.
. A palyazati felhivas kozzététele
o palyazati eljarasrend kezdeményezése (a palyazati eljarasrend elkészitésérdl a szakmai
kezel§ szervezeti egység, a projekt megvaldsitd szervezeti egység (Urkutatdsért és
Urtevékenységért Felel6s FSosztaly) kozrem(ikodésével a kotelezettségvallalé koteles
gondoskodni. A kotelezettségvéllalot a projektszponzor jeldli ki (Kozigazgatasi
Allamtitkar).
o szakmai megvaldsitd szervezeti egység (Urkutatdsért és Urtevékenységért Felel8s
FGosztaly) a szakmai felligyeletet ellatd helyettes allamtitkar részére jovahagyas céljabol
irasban megkdildi a palyazati eljarasrendet
o palyazati kiirds kozzététele (amely ajanlattételi felhivasnak mindgsiil), azaz a Cimzetti
Felhivas megjelentetése
. A kozzétett Cimzetti Felhivasra a KKV-k egyedi palyazatokat nydjtanak be (16. abra)
o a benyujtott palyazatoknak dripari relevanciaval kell birniuk: a szakmai biralta ennek
pontozdsara terjed ki (Id. 7. fejezet)
o a palyazdknak a jogosultsagi feltételeknek meg kell felelnitik (Id. 15.3. melléklet)
o a palyazdknak az igényelt tamogatasi értéknek (szolgaltatasi csomagnak) megfeleld, azt
lefedd de minimis kerettel kell rendelkeznitik (ez tdmogatasi feltétel)
o az el6mindsités soran keril kozos véglegesitésre az a szolgaltatasi mix, aminek az
igénybevételére a KKV-nak és a projektjének sziiksége van, s amelynek nyujtasara

talalhaté Tanusitott Uripari Szolgaltatd
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o ezt a véglegesitett szolgdltatasi igényt a Tdmogatdi Okirat (15.9. melléklet) 2. sz.
mellékletében rogziti a palyazé KKV, az Okirat mar erre a szolgaltatasi csomagra kerl

kiallitasra
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16. dbra: A tamogatott szolgdltatdsok igénybevételének menete a KKV-k részérél

5. El6mingGsités lefolytatasa
A palyazatot benyujtd, jogosult és a szakmai birdlaton datmend, tamogathaté KKV-k a pdlyazatukban
igényelt érakeret erejéig, de a szakmai biralo bizottsag dontése alapjan (a projekt bonyolultsagatdl és a
KKV méretétdl fuggben) ettdl eltérd szakértSi ora is megallapitasra kertlhet, ekkor a megaéllapitott
Orakeretig atvilagitds és el6mindGsités lefolytatasara kerll sor. Az atvilagitas/el6mindgsités kotelezd
minden palydzé szamara minimum 10 maximum 50 dra szolgaltatas igénybevétele formajaban.

2 7,

Az el6minGsit6 cég az online platformra fejlesztett el6mindsitési szempontrendszer alapjan atvilagitja a
céget és el6mindsiti a projektet az Uripari felkésziiltség, relevancia alapjan. Az el6mingsités soran a KKV-
vel és a KKV projektfelelésével konzultalhat, t6lik tovabbi adatokat, informacidkat kérhet be a
mindsitéshez.

A minGsités utan az el6mindsit6 cég vagy egy egyedi fejlesztési tervet készit az adott KKV-ra (azt atadja
a KKM szamara teljesitésként), amely fejlesztési terv alapjan a KKV pontositani tudja a sajat projektjét,
s be tudja illeszteni a ténylegesen igényelt, s a Tanusitott Szolgaltatdkkal lefedheté szolgdltatasokat a
projektjébe, s ezek alapjan a szamdra kidllitandé Tdmogatdi Okirat egy olyan szolgaltatasi mix
tdmogatasi értékét is tartalmazni fogja (az elémindsités soran kapott szolgaltatasi értéken tul), amelyek
igénybevételére a projekt folytatasa kézben keril majd sor.

Az el6mindGsités masik lehetséges kimenete, hogy az elémindsitéssel lezarul a KKV szamdra nyujthaté
szolgdltatdsok kore, mert nincs olyan Tanusitott Szolgaltatd, amely a KKV és a projektje szempontjabal

relevans szolgaltatast nydjtani tudja. Ekkor a KKV szamara utélagosan kidllitott TAamogatai Okirat csak a
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nyujtott elémindsitési szolgdltatas értékét tartalmazza (egy egyszerUsitett Tamogatoi Okirat kidllitasi

eljards indul el, hiszen tdmogatasi el6leg ekkor nem keriil folyositasra).

6. Tamogatdéi Okirat kiallitasa, a tamogatasnyujtas menete

A tdmogatas nyljtas menetét, az eljarasrendet A fejezeti kezel,

esu e

I6irdnyzatokkal kapcsolatos eljardsi

rendrdl és hatdskorékrél szolo 2/2021. (111, 19.) KKM utasitds szabélyozza (17. dbra).

A szabdlyozasban Iévé eljarasrend az aldbbiakban foglalhaté 6ssze:

bi) Kedvezmeényezett
érelemmel (pélyazat
utjan vagy egyedi irasos kérelem)
fordul a TAmogatohoz

a JFO és a TKO észrevételeiket, illetve
jovahagyasukat elektronikus uton 5
munkanapon belill jelzik

a Kotelezettségvallalojovahagyjaa
kérelmet ( tamogatoi dontés) és
kezdeményezi a szerz6dés/ okirat
elGkészit a Kedvezményezettet
£ tik a déntésrél

az el6készitést végzd szakmai kezels

szervezeti egység elektronikus uton

el6zetes véleményezésre megkildia
TKO és a JFO részére a tervezetet

a kezdeményez6
iratot a TKO re tovabbitja

a TKO kézhezvételét kdvetd 5

igazoldst

az egyeztetett tamogatdsi szerzodést,
illetve a tamogatoi okiratot az
Gkészi égz6 szakmai kezeld
munkanapon
akmai ellenjegyzés ael,
majd tovabbitja a JFO

a JFO 3 munkanapon beltl jogi
ellenjegyz |dtja el, majd soron
kiviil tovabbitja a TKO részére

a TKO 5 munkanapon beliil pénzigyi
ellenjegyzéssel latja el a tervezetet

a szakmai kezel& szervezeti egységa
felek altal aldirt tamogatasi
szerzOdes, illetve az alairt ta
okirat 1-1 példanyat az aldi
kovetSen haladéktalanul megkiildi a
kedvezménye illetve az
ellenjegyzdk rés

Megjegyzés: TKO: Tamogatdskezelési Osztaly; JFO: Jogi F@osztaly; Kedvezményezett: a pdlydzatot benyujté KKV;
Kotelezettségvallald: a projektszponzor altal kijellt személy; ElGkészitd szakmai szervezet: az Urkutatasért és Urtevékenységért

Felel8s FGosztaly.

17. dbra: A tdmogatdskezelés folyamata a KKM-nél (a 2/2021. (111.19.) KKM utasitds alapjdn)
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. Egyedi szolgdltatdsi mix igénybevételére irdnyuld pdlyazati adatlap alapjan TO 2. sz.
mellékletének kitoltése (tényleges/mddositott tdmogatdsi igény és szolgaltatdsi mix
megfogalmazdasa a KKV részérdl):

o tadmogatasi  szerz6dést/tdmogatoi  okirat  kidllitasat a  kotelezettségvallalo
kezdeményezhet, kizardlag a tdmogatas pénzlgyi forrasat igazolé Tamogataskezelési
Osztaly (tovabbiakban: TKO) 4ltal kidllitott bizonylat alapjan

o a kérelem mellé kotelez6en csatolanddak a 2/2021 KKM utasitas 39.§-ban foglaltak (Id.
15.9. melléklet)

e  Tamogatasi dontés

o a tdmogatd a palyazati eljardsrend alapjan hozza meg (el6zetes, szakmai tamogatdi
dontés alapjan keril tovabbitasra Tamogatdi Okirat kiallitasra a KKV pdlyazata, azonban
a TO kidllitas feltételeinek nem teljesitése esetén (pl. banki felhatalmazo levelek,
kitoltott TO mellékletek stb.) a végleges tdmogatdi dontés lehet a tovabbi
szolgaltatasokra vonatkozdan elutasitd)

o atdmogatd a dontésével:
= jovdhagyja, és megkezdddik a tamogatdi okirat elGkészitése

aldtamasztd tamogatdi okirat el6készitése
= nemleges tdmogatdi dontés esetén a KKV felé megkiildott valasz tartalmazza:
< koltségvetési tamogatds feltételekhez kotése vagy elutasitasa esetén ennek
indokait
< akedvezményezett altal teljesitendd feltételeket
< a kifogas benyujtdsanak lehet6ségét és modjat
e  Atamogatdi okirat el6készitése (Id. 15.9 melléklet)
o a projekt megvaldsitd szervezeti egység (Urkutatasért és Urtevékenységért FelelSs
FGosztaly) fizikailag is csatolja a tamogatasi szerzGdéshez a palyaztatasi folyamat soran
el6allé mellékleteket
o a projekt megvaldsitd szervezeti egység (Urkutatasért és Urtevékenységért Felel8s
FGosztaly) kitolti a tamogatdi okirat sablonjat (15.9. melléklet)
o a projekt megvaldsitd szervezeti egység (Urkutatasért és Urtevékenységért FelelSs
FGosztaly):
= A tdmogatast kezdeményez{d iratot a TKO részére tovabbitja, amely kézhezvételét
kovets 5 munkanapon beldl kidllitja a pénziligyi fedezet rendelkezésre allasardl szolé
igazolast (van még keret a tamogatasra)

= Ha a benyujtott dokumentaciéo — a gazdalkoddsra vonatkozd szabalyok elGirdsaira
tekintettel — modositasra szorul a TKO vezet6je a projekt megvaldsitd szervezeti

egységet (Urkutatasért és Urtevékenységért Felelds FGosztaly) tajékoztatja
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= Az el6készitett tamogatdi okiratot a projekt megvaldsité szervezeti egység
(Urkutatasért és Urtevékenységért FelelSs FGosztaly) elektronikus Gton el8zetes
véleményezésre kildi meg a TKO és a Jogi F6osztaly (tovabbiakban: JFO) részére

= TKO és a JFO észrevételeiket, illetve jévahagyasukat elektronikus Uton 5 munkanapon
belil jelzik

= Az egyeztetett tdmogatdsi szerzGdést az el6készitést végzG szervezeti egység
(Urkutatasért és Urtevékenységért Felelds FSosztaly) 3 munkanapon beliil szakmai
ellenjegyzéssel latja el, majd tovabbitja a JFO részére

= A szerz6déstervezetet a JFO 3 munkanapon beliil jogi ellenjegyzéssel latja el, majd
soron kiviil tovabbitja pénziigyi ellenjegyzésre a TKO részére

= Amennyiben a szerz8déstervezetet megfelel6nek taldlja, azt a TKO 5 munkanapon
beliil pénzigyi ellenjegyzéssel latja el

o a projekt megvaldsitd szervezeti egység (Urkutatasért és Urtevékenységért Felel8s

FGosztaly) az aldirt tdmogatdi okirat 1-1 példanyat az aldirast kovetSen haladéktalanul

megkuldi a kedvezményezett, illetve az ellenjegyz6k részére. Az Okirat, amennyiben a

Kedvezményezett az Okirat kozlését kovetd 5 munkanapon beliil annak elfogadasarol

irasban nem nyilatkozik, vagy az Okiratban foglaltakkal szemben elutasité tartalmu

nyilatkozatot nem tesz, e hatdridé elteltét kbvetd napon hatalyba lép.

. A tdmogatas folydsitdsa
o a tamogatads folydsitasara a tamogatdi okiratban foglalt formdban, mértékben és
idépontban keril sor. Az el6leg az Okirat hatalybalépését kovetS 15 napon belll kerl

folydsitasra a TO-ban jelzett bankszamlara.

7. Szolgaltatasok nyujtasa/igénybevétele

. A Cimzettek egyedi szolgaltatasi szerzédést kotnek a kivalasztott Tanusitott Uripari
Szolgaltatokkal a tamogatott szolgaltatasok igénybevételére/nyujtasara. A tamogatasi
el6leget a Tamogatdi Okirat aldirdsa utan a KKM utalja at a KKV szdmara.

. A KKV szdmara kiallitott TAmogatéi Okiratban foglalt tdmogatdsok igénybevételére a KKV a
Tamogatdi Okiratban foglalt hataridén beliil jogosult. A nydjtott szolgaltatdsokrdl a Tanusitott
Uripari Szolgaltatdk irdsbeli beszamoldkat készitenek, irdsban dokumentdljak a
tevékenységiiket.

. A szolgaltatasok nyujtasa soran a Tanusitott Uripari Szolgaltaté cég adatokat, informacidkat
kérhet be a KKV-t4l, interjukat folytathat le a cég mikodésével és a palyazatban szerepld
fejlesztési oOtlettel kapcsolatban. A KKV-nak biztositania kell a tanacsadasi szolgaltatasok
nyujtasanak feltételeit (pl. megbeszéléseken vald részvétel, visszajelzések stb.).

. A nyujtott szolgaltatasokrdl irasbeli dokumentumokat készitenek a szolgaltatd cégek. Ezeket

a szakmai eredménytermékeket a KKV-nak kell teljesitésigazolnia. A teljesitésigazolas
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kaban a Szolgaltaté 8 napon belil szamlat allit ki, amelyet a KKV fizet meg a Szolgdltatd

ara.

8. Elszamolasi, projektzarasi folyamat

Az elszamolas menetét A fejezeti kezelésli elGiranyzatokkal kapcsolatos eljdardsi rendrél és hatdskérékrél

szolo 2/2021. (Ill. 19.) KKM utasitds szabalyozza (17. dbra). Ennek megfelelGen kerilt kialakitasra a

Tamogatdi Okirat sablonja, amely tartalmazza az elszamolasi szabalyokat is.

MAGYARORSZAG
KORMANYA

° Projektzaras, elSlegelszamolas

o

A projekt zardsahoz és a kapott el6leg elszdmoldsdhoz a KKV benyujtja a szakmai
beszamolojat (valamennyi eredményterméket, a szakértSi o6rak kimutatdsat és a
szolgdltaték szakmai beszamolodit), valamint a kifizetett szamldkat, a kifizetésiket
igazol6 dokumentumokat és a Tamogatdi Okiratban rogzitett egyéb alatamaszté
dokumentumokat (szamladsszesité stb.) a KKM felé.

A KKM mind a szakmai teljesitést, mind az elszdmolhatdsagi szabdlyokat vizsgdlva
fogadja be, hianypdtoltatja vagy utasitja el a benyujtott elszamoldsokat. Az ellenérzés
soran egy alaklommal hidnypoétlasra szdlithatja fel a KKV-t, a benyujtott elszamolast
kovetéen 8 napon belill. A Hianypdtlas érintheti mind a pénziigyi, mind a szakmai
beszamolot.

Az elszamolas és a szakmai beszamold elfogaddsa a KKV projektjének sikeres zarasat
eredményezi. Amennyiben a Tamogatoéi Okirathoz képest csak részlegesen keriilt
megvaldsitdsra a KKV projektje, gy a KKM dont a tamogatas 6sszegének az aranyos
csokkentésérdl. Az el nem szamolt elSleget (fel nem hasznalt, tdmogatd dontéssel

csokkentett tamogatas) a KKV-nak vissza kell fizetnie a KKM bankszamlajara.

e  Tamogatdi Okirat zardsa

o

Eurépai Unid
Eurdpai Strukturalis
és Beruhazasi Alapok

A sikeres elszdmolast kovetGen lezdrasra kerll a KKV projektje és vele egyiitt a
Tamogatdi Okirata, valamint kidllitasra és megkildésre kerll a tdmogatasi értéket

tartalmazo de minimis igazolads a szamara.
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9. PROJEKTSZINTU FOLYAMATOK, ELARASOK

9.1. DOKUMENTACIOS REND

9.1.1. HEPA

A Projekt

soran keletkez6 iratok esetében a HEPA dokumentumkezelési és iratkezelési szabalyainak

figyelembevételével a HEPA munkatarsak az aldbbiak szerint kotelesek eljarni:

A Projektiroda felel a Projekttel kapcsolatos altalanos, atfogd, horizontdlis dokumentumok
Grzéséért és a helyszini ellen6rzések és hivatalos adatszolgaltatdsok alkalmaval torténd
biztositasardl és bemutatadsardl a kiils6 szervezetek felé.

A Projekttel kapcsolatos megbeszélésekrdl, értekezletekrdl, egyéb (lésekrdl, nyilvanos
eseményekrdl emlékeztet6t kell késziteni.

A Projekttel kapcsolatosan keletkez§ iratok esetében (hivatalos levél, e-mail, emlékeztetd stb.)
mindig fel kell tiintetni:

o Projekt azonositdja: GINOP-1.3-7-19-2020-00001

o Projekt neve: FIT FOR EXPORT

A keletkezd elektronikus és papir alapu dokumentumokat eredeti keletkezési formajukban
archivalni sziikséges és egy helyen, Projektdossziéban kell tarolni.

A Projekttel kapcsolatos hivatalos dokumentumokat sorszamozni (iktatni) sziikséges, és azok a
projektdossziéban kerilnek leflizésre.

Az esetleges helyszini ellenérzések és hivatalos adatszolgdltatasok alkalmaval minden HEPA
munkatars egyéni felelGssége a ndla keletkezd iratok megfelelé formdaban torténd biztositasa és
bemutatdsa a kiils6 szervezetek felé.

A Projekt dokumentumait elektronikus formaban is tarolni sziikséges.

A dokumentumok megd&rzési kotelezettsége: a Projekt fizikai zarasat kévet6 10 évig, de legaldbb

2032. december 31-ig.

9.1.2. KKM

A Projekt

soran keletkez6 iratok esetében a KKM dokumentumkezelési és iratkezelési szabalyainak

figyelembevételével a KKM-SPACE munkatarsak az aldbbiak szerint kotelesek eljarni:

MAGYARORSZAG
KORMANYA

A Projektiroda felel a Projekttel kapcsolatos altalanos, atfogé, horizontdlis dokumentumok
Grzéséért és a helyszini ellenGrzések és hivatalos adatszolgaltatasok alkalmaval torténd
biztositdsardl és bemutatasardl a kiilsé szervezetek felé.

A Projekttel kapcsolatos megbeszélésekrdl, értekezletekrdl, egyéb (lésekrdl, nyilvanos
eseményekrdl emlékeztet6t kell késziteni.

A Projekttel kapcsolatosan keletkezé iratok esetében (hivatalos levél, e-mail, emlékeztet stb.)

mindig fel kell tiintetni:

Mikodési Kézikonyv
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o Projekt azonositéja: GINOP-1.3.7-19 - 2020 - 00001
o Projekt neve: FIT FOR EXPORT

. A keletkez6é elektronikus és papir alapu dokumentumokat eredeti keletkezési formajukban
archivalni szlikséges és egy helyen, Projektdossziéban kell tarolni.

. A Projekttel kapcsolatos hivatalos dokumentumokat sorszamozni (iktatni) sziikséges, és azok a
projektdossziéban keriilnek leflizésre.

. Az esetleges helyszini ellenérzések és hivatalos adatszolgdltatdsok alkalmaval KKM-SPACE
projektmenedzser felelssége a projektben keletkez6 iratok megfelel6 formaban torténd
biztositasa és bemutatdsa a kiils6 szervezetek felé.

. A Projekt dokumentumait elektronikus formaban is tarolni sziikséges.

. A dokumentumok meg6rzési kotelezettsége: a Projekt fizikai zarasat kovet6 10 évig, de legalabb

2032. december 31-ig.

9.1.3. KKV
. A projekttel kapcsolatosan keletkezett iratok kezelésének rendje a projektben résztvevd
tdmogatott KKV-k sajat bels6 Ugyirat-kezelési szabdlyainak megfelel6en torténik, ugyanakkor
valamennyi beérkezett és elkuldott levelet (az elektronikus levelet is), elkészitett projekt
dokumentumot, emlékeztet6t stb. kiilon-kilon kell letarolni, illetve archivalni.
. A Projektben keletkez6 pénziigyi bizonylatairdl elkilonitett szamviteli nyilvantartast kell vezetnie.
. A dokumentumok megd&rzési kotelezettsége: a Projekt fizikai zarasat kovetS 10 évig, de legaldbb

2032. december 31-ig.
9.1.4. Személyes adatok kezelése
Az adatkezelésre vonatkozdan 6nallé HEPA, KKM és projekt szint(i szabalyzatok Iéteznek.
A HEPA adatvédelmi tdjékoztatdja az alabbi linken érhet6 el:

https://hepa.hu/uploads/0713a120326a55eb08baad4a2bc2fce3407e1198e 5fcf79b0e084d.pdf

A HEPA adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata a HEPA intraneten beliil érhet6 el a bels6 szabalyzatokat

tartalmazo felileten.
A KKM adatvédelmi tdjékoztatdja az aldbbi linken érhetd el:

https://2015-
2019.kormany.hu/download/d/4f/71000/KKM%20adatkezel%C3%A95i%20t%C3%A1i%C3%A9koztat%C3%B3.p

df#!DocumentBrowse
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A KKM adatvédelmi szabalyzata: a Kilgazdasagi és Killigyminisztérium adatvédelmi és adatbiztonsagi

szabalyzatardl sz6l6 3/2022. (IV. 14.) KKM utasitas.

A Projektre vonatkozé adatvédelmi nyilatkozatot a 14.8 melléklet tartalmazza, a KKM-es adatkezelési
szabalyzatra vonatkozo tdjékoztatas valamennyi relevans projektdokumentumban megtorténik, a projektben
részt vevGk nyilatkozataval: ,Kijelentem, hogy a Kilgazdasagi és Killigyminisztérium adatkezelési tajékoztatdjat

és adatkezelési szabalyzatat megismertem, s az abban foglaltakat elfogadom.”

Projekt megvaldsitdinak adatkezelési szabalyzatat (HEPA és KKM szabalyzatok) a Konzorcium tagjai figyelembe

veszik.

9.2. PANASZKEZELES

9.2.1. Panaszkezelés a HEPA-nal

A Projekthez kapcsolddé eljardsokban az érintett KKV az Exporttdmogatasi felhivas kapcsan kifogdsolt déntés
kézhezvételétdl szamitott 5 (6t) munkanapon belll, egy alkalommal, az indokok megjel6lésével panasszal élhet

a HEPA-nal.

A panasz benyujtdsa elektronikus Gton torténhet a fitforexport@hepa.hu cimre.

A Projekt kapcsan benyujtott panaszokat a Projekten belil a PIB birdlja el.

A HEPA a panaszt érdemi vizsgalat nélkil elutasitja, amennyiben, azt

° hataridén tuli,

° nem az arra jogosult (a KKV megjel6lt kapcsolattartéja) nyujtotta be,

. a korabbival azonos tartalommal, ismételten nyujtottak be, tovabba amennyiben
. a panasz az indoklast nem tartalmazza.

A HEPA a panaszt a beérkezését6l szamitott 30 (harminc) napon bell elbiralja. A HEPA a panasszal kapcsolatosan

az alabbi dontéseket hozhatja:

. a panaszban foglaltaknak helyt ad, egyuttal gondoskodik a kifogasolt dontés kapcsan az ismételt
dontéshozatalrol;

. a panaszt indokolt dontésével elutasitja.

A HEPA a panasz targyaban hozott dontésrdl (a Projektiroda kozrem(ikodésével) az indokok megjeldlésével

értesiti a panasszal é16 KKV kijeldlt képviselsjét.
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9.2.2. Panaszkezelés a KKM-nél

A Projekthez kapcsolédé eljarasokban az érintett KKV az Uripari felhivds kapcsan kifogasolt dontés
kézhezvételétdl szdmitott 5 (6t) munkanapon belil, egy alkalommal, az indokok megjeldlésével panasszal élhet

a KKM-nél.

A panasz benyujtasa elektronikus Uton torténhet a ginop@mfa.gov.hu e-mail cimre.

A Projekt kapcsan benyujtott panaszokat a Projekten beliil a PIB birdlja el.

A KKM a panaszt érdemi vizsgdlat nélkiil elutasitja, amennyiben, azt

° hataridén tuli,

. nem az arra jogosult (a KKV megjeldlt kapcsolattartdja) nyujtotta be,

° a korabbival azonos tartalommal, ismételten nyujtottak be, tovabba amennyiben
° a panasz az indoklast nem tartalmazza.

A KKM a panaszt a beérkezésétdl szamitott 30 (harminc) napon beliil elbirdlja. A KKM a panasszal kapcsolatosan

az alabbi dontéseket hozhatja:

° a panaszban foglaltaknak helyt ad, egyuttal gondoskodik a kifogasolt dontés kapcsan az ismételt
dontéshozatalrél;

° a panaszt indokolt dontésével elutasitja.

A KKM a panasz targyaban hozott dontésrdl (az Urkutatdsért és Urtevékenységért Felelds FSosztély

kozremlkodésével) az indokok megjeldlésével értesiti a panasszal él6 KKV kijelolt képviselGjét.
9.3. SZABALYTALANSAGI EUARAS

Szabdlytalansagi eljaras meginditasara, szabdlytalansag megallapitdsara kizarélag a GINOP-1.3.7-19 konstrukcid
keretében tdmogatott projektek esetében van lehetdség, a KKV és a HEPA kozott, illetSleg a KKV és a KKM vagy

annak szerz6dott kiils6 szakmai partnere k6zott kotott Szolgaltatasi szerz6dés hatalyba |épését kbvetGen.

A szabalytalansagi eljarast az Iranyitd Hatdsag folytatja le. Tekintettel arra, hogy az Iranyitd Hatdsag kozvetlen
szerz6déses jogviszonyban a Konzorciummal all, szabalytalansagi eljaras lefolytatasara a Konzorciummal

szemben keril sor abban az esetben is, ha a szabalytalansagi gyanu a KKV-t érinti.

A Konzorcium tudomasul veszi, hogy amennyiben megallapitasra kerl, hogy a kivalasztott KKV szabdlytalansagot
kovetett el, azért maradéktalanul felel6sséget vallal az Iranyitd Hatdsag felé, visszafizetési kotelezettség esetén

a kovetelés vele szemben keril megallapitasra.

Amennyiben a Konzorcium a projektben részt vevé KKV vonatkozasaban szabalytalansagi gyanut észlel, vagy
szabadlytalansagi gyanu jut a tudomasara (igy kidlonosen munkafolyamatba épitett ellen6rzés keretében, az
ellendrzésre jogosult egyéb szervek megallapitasai, jelentései alapjan, kozigazgatasi, birdsagi eljaras alapjan,
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bejelentések, illetve feljelentések alapjan, sajtohirekbdl, korabbi szabalytalansagi eljaras jogorvoslata soran), a
tudomasra jutastdl szamitott 3 (hdrom) munkanapon beliil a szabdlytalansagi gyanu bejelent6 adatlapon rogziti

a szabalytalansag gyanujat és azt haladéktalanul megkiildi az Iranyité Hatdsagnak.

A Konzorcium a KKV-val kotott szolgaltatasi szerz6déstdl eldllhat, ha szabdlytalansagot észlel. A KKM arra

utasithatja a klls6 szakmai partnereit, hogy a KKV-val kétott szolgaltatasi szerz6déstél alljanak el.

9.4. TAJEKOZTATAS ES NYILVANOSSAG BIZTOSITASA

9.4.1. Tajékoztatas

A Konzorcium tagjai kotelesek a projekt megvaldsulasa soran folyamatosan tajékoztatni az IH-t a projektek
el6rehaladasardl, a résztevé KKV-k szamdrdl és a szolgaltatasok nyujtasardl. A projekt megvaldsitas egyes

mérfoldkoveit kbvetéen legaldbb az alabbi, projektszintl adatok megkildése kotelez6 az IH részére:

a) A Exporttamogatasi Felhivas (HEPA) megjelentetése: a megjelenés ténye, elérhetbsége,
b) Az Uripari felhivas (KKM) meghirdetése: a megjelenés ténye, elérhetdsége;
c) A Szolgaltatasi szerz6dések megkotése: a tdmogatdsban részesitendé KKV neve, a KKV-nak nyujtott

szolgdltatdscsomag tartalma.

A Konzorcium tovabba koteles minden altala rendezett, a GINOP-1.3.7-19 Felhivas keretében vallalt

rendezvényrdl meghivot kiildeni az IH részére.

A KKV-k tajékoztatdsi tevékenysége elGsegithetd, kiegészithet6 el6re elkészitett tdjékoztatd anyagok
felhaszndlasaval is. A tdjékoztatd anyagokat teljeskorlien, korlatozas- és téritésmentesen, mindenki szamara

elérhetdvé kell tenni a Konzorcium tagjainak honlapjain.

9.4.2. Nyilvanossag

Szolgaltatasi szerz6désben foglaltak alapjan kizarélag a GINOP programbdl tamogatott KKV-nak all fenn a
nyilvdnossag biztositasara vonatkozo kotelezettsége. A nyilvanossag biztositdsaval kapcsolatos kovetelményeket
a www.szechenyi2020.hu oldalrdl letélthet6 ,,Széchenyi2020 kedvezményezettek tajékoztatasi kotelezettségei”

. Utmutaté és az Arculati Kézikényv tartalmazza.

A HEPA a teljes projekt fizikai lezarasdig legaldbb e-mailes elérhetdséget (fitforexport@hepa.hu) biztosit a

projektben résztvevd, illetve az irant érdekl6dé KKV-k szamara.

A KKM a teljes projekt fizikai lezardsaig legaldbb e-mailes elérhetGséget (ginop@mfa.gov.hu) biztosit a

projektben résztvevd, illetve az irant érdekl6d6 KKV-k szamara.
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9.5. A PROJEKT MEGVALOSITASI IDOSZAKAT KOVETOEN FENNALLO KOTELEZETTSEGEK

A projektben résztvevs, tdmogatott szolgéltatast igénybe vevd KKV-kat fenntartdsi kotelezettség nem terheli.
A KKV-kat a projekt megvaldsitdsi idészakat kovetGen fenndllo kotelezettségei a kbvetkezbk:

e  Ellendrzéstirési kotelezettség: HEPA, KKM, ITM/Pénziigyminisztérium, KEHI, ASZ, EUTAF, OLAF, Eurdpai
Szamvevdszék, Eurdpai Bizottsag, Magyar Allamkincstar és minden egyéb jogszabélyban, vagy egyéb
megbizdsban, szerz6désben feljogositott ellendrzé6 szervezet ellendrzés(ek) tudomdasul vételének és az
abban valoé kézrem(kodésnek a kotelezettsége;

e Dokumentumok megé&rzési kotelezettsége: a projekt fizikai zarasat kovetGen 10 évig, de legalabb 2032.

december 31-ig.
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10. ELLENORZES

10.1. MUNKAFOLYAMATBA EPITETT ELLENORZES

A projekt megvaldsitasa sordn a Konzorcium informdécidszolgdltatdst kérhet a KKV-ktdl a szolgdltatdsok
igénybevételérdl, valamint a személyre szabott szolgaltatdsi csomagban foglaltak megvaldsitasanak

el6rehaladasardl.
10.2. SZUROPROBA-SZERU ELLENORZES

Mintavételi eljarason alapulé ellenérzés, amely sordn a tamogatast nyujto szervezetek a KKV projektben torténd
részvételének id6tartama soran szlirdproba-szertien ellenérizhetik a KKV-kérelmeket, az elszamoldsokat a KKV-

nal és a Konzorcium tagjainal.
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11. PROJEKT MONITORING

A projekt egyes szakaszait kdvetéen a Konzorcium a jelen M(koddési Kézikonyvben foglalt adatkorrdl, a GINOP-
1.3.7-19 felhivds Kotelezé vallaldsok pontjdban foglalt mutatdkrdl, tovdbba az Indikdtorok pontban foglalt

mutatoék teljestilésérdl monitoring adatokat szolgaltat a tdmogatdst nyujtd szervezet részére.

a) A Konzorcium tagjai kotelesek a szolgaltatasok igénybevételének KKV-k projektjeinek megvaldsulasa
kapcsan a szakmai részbeszamolok/beszamoldk keretében jelenteni a tamogatast nyUjtd szervezetnek
a projekt el6rehaladdasardl, a KKV-k dltal elért eredményekrél, fejlédésiikrél. A projekt megvaldsitas
egyes mérfoldkoveit kbvetSen vagy a tamogatasi szerz6désben rogzitett mddon legalabb az aldbbi
adatok megkildése kotelez6 a tdmogatast nyujtd szervezet részére a szakmai beszamold részeként:

a. Az Exporttamogatasi felhivas (HEPA) megjelentetése: a megjelenés ténye, elérhetsége,

b. Az Uripari felhivas (KKM) meghirdetése: a megjelenés ténye, elérhetGsége;

c. A szolgaltatasi szerz6dés megkotése: a tovabbadott tdmogatasban részesitendd KKV neve, a
tovdbbadott tdmogatas 0sszeg, a dontés id6pontja, a szolgdltatdsok igénybevételének tervezett
kezdeti és végdatuma,

d. Atdmogatas folydsitdsa: datum, 6sszeg,

e. Aszolgaltatdsi szerz6dés pénziigyi vagy szakmai modositasa: a mdodositds datuma, targya, indoka,

f. A szolgaltatasi szerz6dés megsziintetése, elallas: targya, datuma, indoka,

g. Aszolgaltatasi szerz6dés zarasa: datum, elért eredmények.
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12. KOzZBESZERZESI KOTELEZETTSEGRE VONATKOZO TAJEKOZTATO

AL

A projekt vonatkozdsdban a KKV-kat nem terheli kozbeszerzési kotelezettség, igy az azzal kapcsolatos

tajékoztatas sem.
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13. A KONZORCIUM ELSZAMOLASA A TAMOGATAST NYUJTO SZERVEZET FELE

A AA

A Konzorcium a GINOP-1.3.7-19 konstrukcié esetében igénylést kovetSen, a Tamogatasi Szerz6désben rogzitett

maddon kap el6leget az IH-t4l.

El6leg mértéke - A 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 116. § (2) bekezdése alapjan jelen Felhivas keretében az
el6leg mértéke az utdfinanszirozasu tevékenységekre a megitélt tdmogatas 6sszegének legfeljebb 100%-a lehet
kozponti, helyi 6nkormanyzati vagy koztestileti koltségvetési szerv, kdzvetlen vagy kozvetett tobbségi allami
tulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasag, helyi onkormdnyzat, koztestillet kedvezményezett esetén, ha a

kedvezményezett:

e  afizetési szamlait az Aht. alapjan a kincstarban koteles vezetni, vagy az eurdpai unids forrasbdl nyujtott
koltségvetési tamogatasok kezelésére a kincstarnal kilon fizetési szamlaval rendelkezik, vagy

® a megitélt tdmogatdsanak 6sszege nem éri el az 6tszazmillié forintot.

A Felhivas szerint az igényelhet6 Osszesen 1,5 Mrd Ft 6sszegbhdl a Konzorcium altal igényelhet6 eléleg mértéke

100%, azaz 1.500.000.000 Ft.

A Konzorcium a KKV-kal kotott Szolgaltatasi szerz6déseket az id6kozifzard kifizetési igénylésekhez, illetve

id6kozi/zard elszamolasokhoz nydjtja be.

Az id6kozi kifizetési igénylésekhez/id6kozi elszamolasokhoz a GINOP-1.3.7-19-2020-00001 projekt esetében a
Tamogatasi Szerz6désben elGirt dokumentumokat sziikséges benyujtani figyelembe véve a ,Pénzigyi
elszamolasrdl szolo tadjékoztatd a Gazdasagfejlesztési és Innovacids Operativ Program Eurdpai Regionalis

Fejlesztési Alap altal tamogatott kiemelt projektek pénziigyi lebonyolitdsdhoz” cim(i utmutatéban foglaltakat.

Az id6kozi kifizetési igénylésekhez/id6kozi elszamolasokhoz emellett a Konzorcium tagjainak tételesen be kell
nyUjtania a szdmlamasolatokat, amelyeket el kivan szamolni. A szamlakhoz kapcsoléddan tételesen kiilon
megjelolésre kerill az alkalmazandd tdmogatdsintenzitds mértéke és ennek megfelel6en az adott szamlahoz

igazodo tételes kifizetés mértéke is.
13.1. EGYSZERUSITETT ELSZAMOLAS

A projekt szakmai megvaldsitasaban kozvetlenil kézrem(ikodé HEPA és KKM munkatarsak személyi jelleg(
raforditdsainak 15%-a fordithaté a projekt megvaldsitasahoz kozvetetten kapcsolédd tevékenységek,

szolgdltatdsok koltségeinek fedezetére.

A Felhivas keretében A Felhivas 5.5.3 e) KotelezGen elGirt nyilvdnossag biztositasanak koltsége és a Felhivas 5.5.8
Egyéb altalanos (rezsi) koltség mindsilnek kozvetett koltségnek az atalany alapu elszamolas keretében. Ezek a
koltségek csak atalany alapu elszamolasként nyujthatdak be - kivéve kozbeszerzési eljaras érintettsége esetén -

a szakmai megvaldsitasaban kozvetlenll kozremi(ikoédé HEPA és KKM munkatarsak személyi jellegl
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raforditasainak 15%-a erejéig, figyelemmel a vonatkozé koéltségkorlatokra (Iasd Felhivas 5.7 pontja). Kdzvetlen

koltségnek szamit a projekt soran elszdmolhaté minden mds koltségkategdria.

Nem alkalmazhaté egyszerUsitett elszdmoldsi mod kozvetett koltségekre vonatkozd kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat kovetSen kotott szerz6dés keretében felmerilt koltségre, igy amennyiben a meghatdrozott
kozvetett koltségek valamelyikéhez kozbeszerzési eljaras kapcsolddik ugy azon koltségekre egyszer(sitett
elszamolas nem alkalmazhatd, elszdmolasuk valds koltség alapu elszamoldssal torténik. A kodzbeszerzési
érintettségrdl a tamogatdst igényl6nek, a tdmogatdsi igény benyujtasival egyidejlileg sziikséges nyilatkoznia,

hogy melyik kozvetett koltségkategdria lesz kdzbeszerzéssel érintett.

A kozvetlenil kozrem(ik6d6 HEPA és KKM munkatdarsak személyi jelleg(i raforditasainak mingsilnek a projekt
szakmai megvaldsitasaban kozvetlenill kozrem(ikodé HEPA és KKM munkatarsak személyi jellegl raforditdsai,
tehat a vetitési alap a szakmai megvalésitasban résztvevé HEPA és KKM munkatarsak személyi jellegti raforditasai

(Felhivas 5.5.4 a) pontja) koltségkategéria.
13.2. EGYEB ELSZAMOLASSAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

a) A Felhivas keretében elnyert tdmogatas szakmai megvaldsitassal Osszefliggd koltségeinek
elszamolasaval kapcsolatban kiemelt elvaras a koltségek egyéb unids és koltségvetési
tdmogatasok keretében elszamolt koltségektdl vald elhatdroldsa és az elhatdroldst alatdmaszto
nyilvantartasa.

b) Nem részesilhet tdmogatasban az a projekt, amelynek keretében a tamogatast igényl6 a

tdmogatas altal megvaldsitott fejlesztés eredményét bérbeadasi célra kivanja felhasznalni.

c) Tamogatas kizardlag Uj eszkoz vasarlasahoz vehets igénybe. Az eszkdznek a projekt céljahoz kell

kapcsolédnia.

d) Mobiltelefon és a hozzd kapcsolédé mobilinternet koltsége a projekttevékenységekkel
Osszefliggésben a kedvezményezett belsd, projektre irdnyadd szabalyzataban foglalt mértékig
szamolhatdé el. A bels6 szabdlyzat az els6 vonatkozd koltség elszamoldsat aldtamasztéd
bizonylatokkal egyitt benyujtando.

e) Amennyiben a benyujtott tamogatasi kérelem nem elszamolhaté koltségeket tartalmaz,
csokkentett tamogatas odaitélésére abban az esetben van lehet6ség, ha a projekt a csokkentést
kovetSen is megfelel a Felhivasfeltételeinek, és a csokkentés nem befolyasolja érdemben a projekt
eredeti céljat.

f) Az irodabérlet a projekt megvaldsitasdaban résztvevé szakmai megvaldsitok és a
projektmenedzsment Iétszamanak aranyaban szamolhato el (figyelembe véve a 3/2002. (II. 8.)
SzCsM-EUM egylittes rendeletben foglaltakat).

0) A Felhivas keretében szébeli megallapodas alapjan torténd koltségelszamolasra legfeljebb bruttd
szazezer forintot meg nem haladd 6sszegli megrendelések esetén kertlhet sor.

h) A Felhivas keretében az alabbi koltségek tekintetében 6sszesitGkon torténik a megvaldsitas soran
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az elszamolas:

e kis tdmogatastartalmu szamlak 6sszesitbje, amelyen az egyes elszamolhatd bizonylatok
maximalis tdmogatastartalma 500 000 Ft lehet,
e személyi jellegl koltségek Osszesitéje,
»  Altaldnos (rezsi) koltségdsszesitd,
e Utazasi és kikildetési (napidij) koltségosszesits.
i) A projektmenedzsment tevékenységéhez kapcsolodd koltség csak a projekt szakmai
el6rehaladasanak aranyaban szamolhatd el. A projektek pénziigyi lebonyolitdsa sordn a kifizetett
és az Osszes projektmenedzsmentre jutdé tamogatds aranya legfeljebb 10 szazalékponttal

haladhatja meg a teljes projekt vonatkozasaban kifizetett és megitélt tamogatas aranyat.

A Projekt keretében egyszeri elszdmolasra nincs lehet8ség. Amennyiben az elszdmolas kapcsan eldontendd
kérdés merul fel az elszamolhatdsaggal és annak mddjaval kapcsolatban, gy minden esetben a Felhivdsban

megfogalmazottak az iranyadoak.
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14. HEPA MELLEKLETEK

14.1. A PROJEKT KERETEBEN A HEPA ALTAL NYUJTOTT SZOLGALTATASOK ES AZOK RESZLETES TARTALMA
Sz-X-M-14-01_A projekt keretében a HEPA altal nyujtott szolgaltatasok és azok részletes tartalma_2.1.docx
14.2. JOGSZABALYI HATTER
Sz-X-M-14-02_Jogszabalyi_hattér_2.2.docx

14.3. EXPORTTAMOGATASI FELHIVAS
Sz-X-M-14-03_Exporttamogatasi felhivas_2.3.docx

14.4. ELOGREGISZTRACIOS ADATLAP

Sz-X-M-14-04_El6regisztracids adatlap_2.0.docx

14.5. SZOLGALTATASI SZERZODES

Sz-X-M-14-05_Szolgaltatasi szerz6dés_2.1.docx

14.6. IGAZOLAS CSEKELY 0SSZEGU TAMOGATASROL
Sz-X-M-14-06_lgazolas_csekély 6sszegli tdmogatasrdl_2.0.docx
14.7. OSSZEFERHETETLENSEGI ES ETIKAI NYILATKOZAT
Sz-X-M-14-07_Qsszeférhetetlenségi_etikai_nyilatkozat_2.0.docx
14.8. ADATVEDELMI NYILATKOZAT

Sz-X-M-14-08_Adatvédelmi Nyilatkozat _2.2.docx

14.9. NYILATKOZAT CSEKELY 0SSZEGU TAMOGATASROL
Sz-X-M-14-09_Nyilatkozat_csekély 6sszegli tamogatasrdl_2.0.docx
14.10. NYILATKOZAT A SZOLGALTATAS IGENYBEVETELERGL
Sz-X-M-14-10_Nyilatkozata a szolgaltatas igénybevételérél_2.0.docx
14.11. SZOLGALTATASOK ELSZAMOLASANAK BIZONYLATOLASA

Sz-X-M-14-11_Szolgaltatasok_elszamolasanak_bizonylatoldsa_2.0.docx
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14.12. NYILATKOZAT ALKALMASSAGI FELTETELEKNEK VALO MEGFELELESROL

Sz-X-M-14-12_Nyilatkozat alkalmassagi feltételeknek valé megfelelésrél_2.2.docx
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15. KKM MELLEKLETEK

15.1. A PROJEKT KERETEBEN A KKM ALTAL NYUJTOTT SZOLGALTATASOK ES AZOK RESZLETES TARTALMA
Sz-X-M-15-01_A projekt keretében a KKM altal nyujtott szolgaltatasok és azok részletes tartalma_1.0.docx
15.2. JOGSZABALYI HATTER

Sz-X-M-15-02_Jogszabalyi_hattér_KKM_v3.docx

15.3. CiMZETTI FELHIVAS

Sz-X-M-15-03_Cimzetti felhivds_KKM_v1.docx

15.4. NYILATKOZAT CSEKELY OSSZEGU TAMOGATASROL

Sz-X-M-15-04_Nyilatkozat_csekély 6sszeg(i tamogatasrol_KKM.docx

15.5. PALYAZATI ADATLAP

Sz-X-M-15-05_P4alyazati adatlap_KKM.docx

15.6. NYILATKOZAT ALKALMASSAGI FELTETELEKNEK VALO MEGFELELESROL

Sz-X-M-15-06_Nyilatkozat alkalmassagi hitelességi_KKM_v1 .docx

15.7. ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

Sz-X-M-15-07_Atlathatdsagi_nyilatkozat_ KKM.docx

15.8. IGAZOLAS CSEKELY OSSZEGU TAMOGATASROL

Sz-X-M-15-08_lgazolas_csekély 6sszegl tdmogatasrdl_KKM.docx

15.9. TAMOGATOI OKIRAT

Sz-X-M-15-09_Tamogatdi okirat_KKM_v1.docx

Mikodési Kézikonyv

Eurépai Unid
Eurdpai Strukturalis - 2023.05.04.
€3 Ponucaa apck Oldalszam: 91/ 91

MAGYARORSZAG
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE




